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ANEXO Il
ATRIBUICOES DOS CARGOS

ADVOGADO

Executar as determinagdes estabelecidas pelo Prefeito Municipal e tudo o mais
inerente aos encargos legais e atribuigbes pelo mesmo delegadas; prestar
Assisténcia Juridica as Secretarias Municipais, as Comissdes Permanentes e
Temporarias, em problemas de ordem juridica e outras matérias que
interessam ao bom desempenho as atividades. Emitir informacgdes, pareceres
juridicos. Representar e defender judicialmente e extrajudicialmente dos
interesses do Municipio, em qualquer foro ou instancia e outras atividades
juridicas. Caso lotado na defensoria publica, dar atendimento de cunho juridico
aos municipes, inclusive aforando e realizando acompanhamento de demandas
judiciais pertinentes. Atuar em qualquer féorum ou instancia, em nome do
Municipio, inclusive extrajudicialmente, nos feitos em que este seja autor, réu,
assistente ou oponente; emitir pareceres dos processos administrativos em
tramitacao, proceder a estudos e pesquisas na legislagédo, na jurisprudéncia e
na doutrina com vistas a instrucdo a qualquer expediente administrativo que
verse sobre matéria juridica; estudar e minutar contratos, editais e outros
documentos que envolvam conhecimento e interpretacdo juridica; prestar
esclarecimentos ao Ministério Publico; dar parecer aos pedidos de
sindicancias, processos e inquéritos administrativos, executar quaisquer outros
encargos semelhantes, pertinentes a categoria funcional, estabelecidos na

legislagdo que regulamentou o exercicio da profissdo.

ADMINISTRADOR

Promover estudos, pesquisas, projetos e analises sobre problemas que

envolvam simultaneamente administracdo de pessoal, material, financeira,
organizacdo e metodos; Realizar estudos, pesquisas e propor medidas para
racionalizar e agilizar rotinas dos o6rgaos da Administragdo; Elaborar normas

gerais visando o estabelecimento de jurisprudéncia administrativa uniforme
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para todo o servigo; Sugerir solugdes para as deficiéncias que afetam o melhor
entrosamento dos varios sistemas de administragcao geral; Planejar, coordenar
e promover a realizagdo de programas de treinamento em servigo; Estudar e
acompanhar projetos de estruturacdo e reorganizagdo de servigos;
Acompanhar e estudar o desenvolvimento dos programas administrativos a fim
de estimar os seus efeitos e promover o seu aperfeicoamento; Estudar e
acompanhar trabalhos de natureza técnica, para elaboracdo de normas
pertinentes ao processo financeiro; Planejar e propor normas para a
administracdo de material; Realizar estudos e pesquisas, bem como propor
normas para a administragdo de pessoal; Assessorar o0s 0Orgaos da
administracdo na elaboracdo das pecas de natureza orcamentaria, bem como
na formulacdo de projetos e programas inerentes as atividades da Prefeitura
Municipal; Executar quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes a
categoria funcional, estabelecidos na legislacdo que regulamentou o exercicio

da profisséao.

AGENTE ADMINISTRATIVO
Executar atividades de apoio administrativo; elaborar planos, programas,

diretrizes de procedimentos administrativos gerais e outros; elaborar, orientar e
executar planos de trabalho, assumindo toda responsabilidade do setor que
esta designado; elaborar relatérios; proceder sugestdes de melhoramento de
atividades administrativas; executar atividades relacionadas as areas de
planejamento, finangas, imobiliario, patriménio, cadastro, tributos, recursos
humanos, empenhos e outras; elaborar pareceres instrutivos e de expediente,
proceder conferencia e elaboragdo de documentos: da receita, despesa,
empenhos, balancetes, demonstrativo de caixa, operar com maquinas de
contabilidade em geral; organizar e orientar a elaboragao de fichario, arquivos
da documentacgdo, legislacdo, secretariar reunides em geral, comissodes,
integrar grupos operacionais, elaborar relatérios, tabelas, graficos e outros;
operar terminal de computador, elaborar minutas de atas, editais. Digitar

correspondéncias, relatorios, oficios, memorandos, quadros demonstrativos,
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formularios e outros expedientes, a partir de minuta e rascunhos. Receber,
selecionar, registrar e distribuir correspondéncias, materiais de expediente,
jornais, revistas e documentos em geral aos destinatarios nas diversas
unidades do o6rgao, adotando técnicas de controle interno preestabelecidas.
Efetuar calculos simples na preparacao e conferéncia de documentos. Orientar
e informar usuarios quanto a tramitacdo de expedientes protocolados e
assuntos referentes a unidade, por telefone e pessoalmente. Preparar pedidos
de reposi¢ao de material, acompanhando dado, estoque disponivel, consumo
meédio, ponto de reposicio, visando manter o estoque abastecido de material
necessario, para o funcionamento eficiente. Receber e conferir requisicbes de
materiais e processar a adequada distribuicdo aos érgéos solicitantes. Contatar
os fornecedores, apos a aprovagdo das ordens de compra, entregando e
protocolando os pedidos. Manter em ordem as dependéncias do almoxarifado.
Prestar assisténcia a fornecedores, quando da visita ao setor. Identificar e
registrar os bens moveis em nivel de cada unidade departamental, realizando
verificagbes periddicas e comunicando eventuais irregularidades. Utilizar
técnicas de controle interno preestabelecidas. Efetuar calculos simples na
preparagao e conferéncia de documentos. Operar terminais de computador,
efetuando consultas e alterando dados em sistemas informatizados. Manter
atualizado arquivo de documentagdo em geral, emitida e recebida,
classificando-os e codificando-os, para fins de controle. Separar, classificar e
registrar documentos na recepcdo e expedicdo de malotes. Contatar os
fornecedores, apdés a aprovagdo das ordens de compra, entregando e
protocolando os pedidos. Executar outras tarefas correlatas, conforme

necessidade ou a critério de seu superior.

AGENTE DE SAUDE

Realizar visitas domiciliares com vistas a educacao ao controle sanitario; entrar
em contato com autoridades, professores e lideres de grupos, visando a obter
apoio e cooperagao ativa para a execugcao de campanhas sanitarias; cooperar

e participar de todas as campanhas de saude, dentro de programas
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preestabelecidos, ou em situagdes de emergéncia, utilizando-se de todos os
meios e recursos disponiveis ao seu alcance; participar da elaboragdo de
programas de divulgagéo das praticas de higiene, de saneamento elementar e
da profilaxia das doengas carenciais, especialmente no meio familiar e escolar;
investigar e notificar as autoridades competentes, casos de doencgas infecto
contagiosas de que tiverem conhecimento, encaminhando-os as unidades
sanitarias; realizar divulgagdo sobre doengas transmissiveis e medidas
recomendadas para a sua profilaxia, bem como importancia da sua notificagao;
cooperar e participar do treinamento de pessoa auxiliar de saude, na realizacao
de inquéritos e levantamentos epidemiologia. Executar outras tarefas

correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior.

AGENTE FISCAL DE OBRAS E POSTURAS
Fiscalizar a regularidade da localizag&o e funcionamento dos estabelecimentos,

onde quaisquer pessoas fisicas ou juridicas exergam suas atividades; fiscalizar
a regularidade da exploragdo dos meios de publicidade ao ar livre em locais
expostos ao publico; fiscalizar a regularidade da ocupagdo de vias e
logradouros publicos para a pratica de qualquer atividade; fiscalizar a
regularidade do uso e ocupagao dos bens dominicais do Municipio; fiscalizar o
cumprimento das posturas relativas ao comércio e atividades profissionais,
exercidas pelos deficientes fisicos, carentes e ambulantes; fiscalizar o
cumprimento das posturas relativas ao funcionamento de casas de diversdes e
pracas desportivas, assim como as atividades comerciais exercidas em seu
interior; fiscalizar o cumprimento das posturas relativas ao funcionamento e
atividade dos estabelecimentos hoteleiros; fiscalizar o cumprimento das
posturas relativas ao funcionamento e atividade das bancas de jornal e
revistas; fiscalizar o cumprimento das posturas relativas aos estabelecimentos
de comércio varejista de combustiveis minerais; fiscalizar o cumprimento das
posturas relativas ao fabrico, transito, comércio, depdsito e queima de fogos de
artificio e “baldes de fogo”; fiscalizar o cumprimento das posturas relativas a

exploracédo de atividades desportivas, ou recreativas no mar, praias; lagoas e
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lagos dos parques da Cidade; fiscalizar o cumprimento das posturas relativas
ao exercicio de atividades comerciais e profissionais em favelas; fiscalizar o
cumprimento das posturas relativas a utilizagdo de terrenos baldios particulares
para estacionamento de veiculos; fiscalizar o cumprimento das posturas
relativas ao horario de funcionamento dos estabelecimentos comerciais;
fiscalizar o cumprimento das posturas relativas ao plantdo das farmacias e
drogarias; fiscalizar o cumprimento das posturas relativas a exposto de artigos
nas ombreiras e vaos de portas, e objetos em portas e janelas de
estabelecimentos comerciais e Industriais; fiscalizar o cumprimento das
posturas relativas a produgao de ruido, em conjunto com os 6rgaos publicos
municipais e estaduais com atuacdo na matéria; fiscalizar o cumprimento das
posturas relativas a execucdo de servicos mecanicos em vias publicas;
fiscalizar o cumprimento das posturas relativas a constru¢do de canteiros
ajardinados ou colocacgao de dispositivos especiais nos passeios e logradouros
publicos; fiscalizar o cumprimento das posturas relativas a preservagao do
asseio nas calcadas ocupadas por mesas e cadeiras de estabelecimentos
comerciais ou fronteirico e bares e lanchonetes; fiscalizar o cumprimento das
posturas relativas ao exercicio do Comercio em feiras-livres; fiscalizar se as
seguintes atividades estdo devidamente licenciadas: execugdo de obras de
construcdo e reconstrugao, total ou parcial, de modificacbes, acréscimos,
reformas e consertos de edificios, marquises, muros de frente ou de divisa,
canalizacdo de cursos de agua, de qualquer obra nas margens dos mesmos
cursos, muralhas, muros de arrimo, desmonte ou exploracdo de pedreiras,
saibreiras, arruamentos, loteamentos, desmembramentos, remembramentos,
assentamentos e acréscimo de equipamentos e motores e demolicdes; lavrar
autos de apreensao, infragao, expedir termos de notificagcao, intimacao e afixar
editais de legalizagdo, embargo, interdicdo e notificagdo; executar quaisquer
outros encargos semelhantes pertinentes a categoria funcional, conforme

necessidade ou a critério de seu superior.

AGENTE FISCAL DE TRIBUTOS
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Fiscalizar tributos municipais junto a estabelecimentos comerciais, prestadores
de servico e demais entidades, bem como verificar a regularidade das escritas
em livros e registros fiscais instituidos pela legislacdo especifica; lavrar autos
de infragcdo e apreensdo bem como termos de exame de escrita, fianga,
responsabilidade, intimacdo e documentos correlatos; elaborar planos de
fiscalizacdo objetivando a racionalizagdo dos trabalhos nos 6rgaos, coligindo,
examinando e preparando elementos necessarios a execugao da fiscalizagéo
externa; fornecer elementos para o aperfeicoamento de manuais de
fiscalizacdo, identificando rotinas e procedimentos; efetuar pericias contabil-
fiscais especializadas, realizando as diligéncias necessarias; intimar
contribuintes a apresentar em prazo determinado,os livros e documentos n&o
exibidos a fiscalizacéo; proceder a fiscalizagao de tributos nos documentos em
poder dos contribuintes e investigar a evasdo ou fraude no pagamento de
impostos; dar parecer nos pedidos de isengao fiscal e recursos aos valores
tributados; fornecer elementos para a avaliagao da produtividade de agao fiscal
empreendida, bem como efetuar relatérios sobre as fiscalizagdes efetuadas;
prestar aos contribuintes esclarecimentos fiscais, em plantbes fiscais ou
através de meios de comunicagao disponiveis; executar outros encargos
semelhantes, pertinentes a categoria funcional, conforme necessidade ou a

critério de seu superior.

AGENTE DE SERVICOS

Executar os servicos de armazenagem de materiais leves e pesados, tais como

cal, cimento, areia, tijolos e outros, acondicionando-os em prateleiras ou patios
dos almoxarifados, para assegurar o estoque dos mesmos; executar o0s
servicos de jardinagem, aparando gramas, preparando a terra, plantando
sementes e mudas, podando arvores, visando conservar, cultivar e embelezar
canteiros em geral. Executar fungcbes de limpeza, tais como retirar entulhos,
separar lixo. Conservar os prédios publicos, assim como, areas verdes, pragas,
terrenos baldios, ruas e outros logradouros publicos, capinando, limpando,

lavando, varrendo, visando melhorar o aspecto geral do municipio; Realizar
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limpeza de locais a serem pintados, preparar tintas, pintar paredes, portas,
janelas, caixilhos, e outros; Auxiliar o motorista nas atividades de
carregamento, descarregamento e entrega de materiais e mercadorias,
valendo-se de esforgo fisico e/ou outros recursos, visando contribuir para a
execucao dos trabalhos; Auxiliar na preparacido de rua para a execucao de
servicos de pavimentagdao, compactando o solo, esparramando terra, pedra,
para manter a conservagao dos trechos desgastados ou na abertura de novas
vias; Auxiliar nas instalacbes e manutengdes elétricas, fornecendo materiais
necessarios e utilizando ferramentas manuais, para estruturar a parte geral das
instalacdes; Apreender animais soltos em vias publicas tais como cavalo, vaca,
cachorros, cabritos etc., lagando-os e conduzindo-os ao local apropriado, para
evitar acidentes e garantir a saude da populagdo; Auxiliar no assentamento de
tubos de concreto, transportando-os e/ou segurando-os para garantir a correta
instalagcao; Zelar pela conservacao das ferramentas, utensilios e equipamentos
de trabalho, recolhendo-os e armazenando-os nos locais adequados. Executar
as funcgdes referente a preparagdo de alimentos os quais ja estardo pré
programados através de cardapios criados pelo setor de nutricdo. Dentre as
funcdes estdo o pré preparo, tais como corte de legumes, separagao de
alimentos conforme as medidas solicitadas, conservacdo do ambiente de
trabalho, manuseio dos alimentos no fogdo até o seu preparo final. Se
necessario proceder a entrega dos alimentos prontos aos usuarios. Construir e
consertar estruturas de madeira; preparar e assentar assoalhos e
madeiramentos para tetos e telhados; fazer e montar esquadrias; preparar e
montar portas e janelas; fazer reparos em objetos de madeira; colocar
fechaduras; montar andaimes; construir e montar coretos e palcos; colocar
cabos em ferramentas; construir pontes e pontilhbes de madeira; consertar
caixilhos de janelas; montar prateleiras. Isolar areas dos prédios e espacos
publicos para manutencao; controlar a movimentacdo de pessoas nos prédios
publicos, mantendo a sistematica fiscalizacdo dos portdes de acesso as areas
vedadas ao publico; realiza trabalhos de prevengao de furtos e roubos e
conservagao em geral, sobre bens e propriedades do municipio. Executar

outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior.
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ASSISTENTE SOCIAL

Elaborar, coordenar, controlar e avaliar programas, nas areas de servigo social

de atendimento individual, servigo social de grupo e de desenvolvimento e
organizagédo da comunidade; realizar servigo social hospitalar; cooperar com as
autoridades visando a medidas de alcance social; participar de projetos e
pesquisas visando a implantacdo e ampliacdo de servigos especializados na
area de desenvolvimento comunitario; fazer a selegcdo de candidatos a amparo
social, verificando o diagndstico e o plano de tratamento, com o objetivo de
extinguir as causas dos desajustamentos; realizar pericias, judiciais ou néo, e
elaborar laudo sobre a matéria de servigo social; orientar a organizagdo de
ficharios e registros dos casos investigados, bem como sua atualizagao;
participar da elaboragcdo e analise de planos de aplicagdo de recursos,
cronogramas de execucao fisica e financeira; elaborar relatorio referente a
programas de desenvolvimento comunitario; coordenar e desenvolver
atividades multiprofissionais; executar quaisquer outros encargos semelhantes,
pertinentes a categoria funcional, estabelecidos na legislacdo que

regulamentou o exercicio da profissao.

CONTADOR

Revisar demonstrativos contabeis; emitir pareceres sobre matéria contabil,
financeira, orgamentaria e tributaria; efetuar pericias contabeis; orientar e
coordenar trabalhos de tomadas de contas de responsaveis por bens ou
valores; orientar e coordenar os trabalhos da area patrimonial e contabil-
financeira; orientar, do ponto de vista contabil, o levantamento de bens
patrimoniais; realizar estudos e pesquisas para o estabelecimento de normas
de contabilidade da Camara; administrar os trabalhos do controle interno,
supervisionando, por meio de procedimentos contabeis e financeiros; realizar e
coordenar os trabalhos de auditagem geral; elaborar e executar plano basico

de inspec¢des a serem realizadas, submetendo-o a aprovagdo do Controle
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Interno; determinar os procedimentos necessarios a apuracao de fatos quando
tomar ciéncia de irregularidades ou ilegalidades; assinar relatorio das contas do
executivo municipal juntamente com o Prefeito municipal, a ser enviado ao
tribunal de Contas no que se refere a Lei de Responsabilidade Fiscal e a Lei
Orgénica do Tribunal de Contas do Estado do Parana; comunicar a ocorréncia
de anormalidades no servigo; prestar assessoramento ao prefeito municipal e
aos secretarios municipais sobre matéria contabil, financeira, patrimonial,
orcamentaria e tributaria; compilar informacdes de ordem contabil para orientar
decisbes; elaborar planos de contas e normas de trabalho de contabilidade;
escriturar e/ou orientar a escrituracdo de livros contabeis de escrituracédo
cronoldgica ou sistematica; fazer levantamento e organizar demonstrativos
contabeis patrimoniais e financeiros; organizar e assinar balangos e
balancetes; preparar relatorios informativos sobre a situagao financeira,
patrimonial e orgamentaria; planejar modelos e férmulas para uso dos servigos
de contabilidade; assessorar a Secretaria Municipal de Planejamento sobre
matéria orcamentaria e tributaria; controlar dotacbes orcamentarias; atualizar-
se quanto a efetiva Realizagdo da receita e despesa no ambito municipal;
realizar calculos relativos a processos judiciais em andamento, quando
solicitado pela Procuradoria Juridica. Executar quaisquer outros encargos
semelhantes, pertinentes a categoria funcional, estabelecidos na legislagado que

regulamentou o exercicio da profissao.

ECONOMISTA

Pesquisar e analisar a situagao nacional, estadual e municipal sobre comércio,

industria, financas, estruturas patrimoniais, investimentos nacionais e
estrangeiros; Estudar e realizar trabalhos sobre a organizagdo e planejamento
de producdo e dos mercados consumidores; Analisar e realizar pericia da
situacdo econbmica, financeira e administrativa de empresas privadas e
organismos publicos; Estudar, investigar e analisar criticamente as fontes de
producao e produtividade, os mercados de mao-de-obra, as tendéncias gerais,

proximas ou remotas do consumo condigbes gerais relativas a moeda, ao

Rua Pedro Domingues de Souza, 374 - CEP 86330-000 - Fone (43) 3627-1361 Fax (43) 3627-1350
e-mail: prefeitura@leopolis.pr.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE LEOPOLIS

Estado do Parand
CNPJI n° 75.386’.850/0001-08

crédito e ao comércio exterior, face aos objetivos nacionais, estaduais e
municipais; Realizar estudos organizacionais e operacionais nos trés setores
da economia: primario (agropecuaria e mineral), secundario (industrial) e
terciario (de servigo); Organizar e coordenar trabalhos concernentes com o
estudo da utilizagao racional dos fatores de produgao; Organizar e sistematizar
informacdes e dados sobre problemas de producdo em geral, poupanca de
investimentos, circulagdo e consumo de bens do Municipio ou necessarios a
sua populagdo; Proceder a estudos de projetos de financiamento e da
elaboracdo da proposta orgcamentaria; Examinar as alteragdes a serem
realizadas no orgcamento e no quadro de detalhamento da despesa; Organizar
e estudar as fontes de receita, Realizar estudos que visem o incremento de
arrecadagdo municipal, Assessorar os setores de cadastro imobiliario e
tributario do municipio na normatizagdo e acompanhamento da legislagao
tributario municipal; Executar quaisquer outros encargos semelhantes,
pertinentes a categoria funcional, estabelecidos na legislacdo que

regulamentou o exercicio da profissao.

ELETRICISTA

Estudar e interpretar desenhos técnicos de fiacdo elétrica. Fazer a Instalacao

e/ou manutencao de rede e fiagao elétrica de prédios. Executar reparos ou
substituir equipamentos elétricos com problemas. Fazer manutencdo de
maquinas elétricas. Testar a segurangca de servigos elétricos. Registrar
historicos de problemas com equipamentos e o reparo que foi executado.
Elaborar relatorios de necessidades de outros reparos e/ou aumento de
poténcia e /ou servigcos necessarios para manutencao de equipamento ou
execugao se servigcos da parte elétrica. Executar outros encargos semelhantes,

pertinentes a categoria funcional e a critério do superior.

ENFERMEIRO
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Acolher o usuario, identificando o mesmo, apresentando-se e explicando os
procedimentos a serem realizados; executar as agdes de assisténcia de
enfermagem de maior complexidade e orientar os procedimentos de saude
desenvolvidos pela equipe de enfermagem nas unidades de saude; planejar e
coordenar agdes de saude desenvolvidas pela equipe de enfermagem em
atividades externas as unidades de saude; participar do Programa de Saude da
Familia; participar de equipe multidisciplinar na discriminagdo de agbes de
saude a serem prestadas aos individuos, familia e comunidade, na elaboracao
de projetos e programas, na supervisdao e avaliagdo dos servicos, na
capacitagao e treinamento dos recursos humanos da unidade de saude;
realizar consultoria, auditoria e emitir parecer em matéria de enfermagem;
participar na elaboragdo e execucdo de medidas de prevengao e controle
sistematico de danos que possam ser causados aos pacientes durante a
assisténcia de enfermagem; coordenar e/ou participar de Comissdao de
Controle de Infecgdo - CCIl na unidade de saude ou da CCIH da Instituicdo
Hospitalar; realizar consulta de enfermagem através de identificacdo de
problemas no processo saude-doenca, prescrevendo e inserindo medidas que
contribuam ao resgate da saude do individuo, familia e comunidade; coordenar
os servicos de enfermagem e suas atividades complementares; planejar,
coordenar e avaliar a assisténcia de enfermagem; atuar em programas de
educagao continuada; registrar sistematicamente as ag¢des desenvolvidas;
participar de programas de atendimento a familias envolvidas em situagdes de
calamidade; controlar o estoque de medicamentos destinados ao uso diario e
solicitar sua reposicao; estabelecer padrbes e rotinas para que o local de
trabalho esteja sempre em perfeitas condi¢des de higiene e limpeza; colocar
sonda nasoenteral conforme técnica padronizada, solicitando RX e avaliagéao
meédica apos colocacdo da mesma; orientar a familia e o cliente com
alimentagdo por sonda nasoenteral. PSF: Realizar cuidados diretos de
enfermagem nas urgéncias e emergéncias clinicas, fazendo a indicagao para a
continuidade da assisténcia prestada; realizar consulta de enfermagem,
solicitar exames complementares, prescrever medicagdes, conforme protocolos

estabelecidos nos Programas do Ministério da Saude e as disposi¢coes legais
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da profissao; planejar, gerenciar, coordenar, executar e avaliar a USF; executar
as acdes de assisténcia integral em todas as fases do ciclo de vida: crianca,
adolescente, mulher, adulto e idoso; no nivel de suas competéncias, executar
assisténcia basica e ag¢des de vigilancia epidemioldgica e sanitaria; realizar
acdes de saude em diferentes ambientes, na USF e, quando necessario, no
domicilio; realizar as atividades correspondentes as areas prioritarias de
intervencao na Atencdo Basica, definidas na Norma Operacional da Assisténcia
a Saude - NOAS vigente e demais legislagao especifica; aliar a atuagao clinica
a pratica da saude coletiva; organizar e coordenar a criagdo de grupos de
patologias especificas, como de hipertensos, de diabéticos, de saude mental,
etc.; supervisionar e coordenar agdes para capacitacdo dos Agentes
Comunitarios de Saude e de Auxiliares de Enfermagem, com vistas ao
desempenho de suas funcgbes; participar de equipe multidisciplinar no
desenvolvimento de ag¢des que visem a promogao, prevengao e recuperagao
da saude da populagdo, acompanhando e avaliando as agdes desenvolvidas,
participando de estudo de casos, colaborando no estabelecimento de planos de
trabalho, visando prestar atendimento integral ao individuo; participar de equipe
multidisciplinar na elaboragao de diagndstico de saude na sua area de atuagao,
analisando dados para o estabelecimento de prioridades nas atividades a
serem implantadas; participar na elaboragdo e/ou adequacgdo de programas,
normas e rotinas visando a sistematizagao e melhoria da qualidade das acdes
de saude; participar de encontros e reunides técnicas e/ou administrativas
quando convocado; Preencher documentos e boletins para alimentagcdo do
sistema de informagbes de saude, executar quaisquer outros encargos
semelhantes, pertinentes a categoria funcional, estabelecidos na legislagao que

regulamentou o exercicio da profissao.

ENGENHEIRO AGRONOMO

Desenvolver atividades relacionadas com a fitotecnia, a fitossanitaria, a

economia rural, a engenharia rural, agrotecnia, silvicultura, zootecnia etc.;

Elaborar trabalhos visando a implantacdo de novos métodos e praticas
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agricolas com a finalidade de racionalizar o uso da terra, bem como de
aproveitar os recursos naturais existentes nas areas dos projetos; Estudar e
investigar a adaptagédo dos cultivos as diferentes terras e clamas; Planejar e
orientar a produgao, multiplicacéo e tecnologia de sementes e mudas; Orientar
aos usuarios sobre novas técnicas, relacionadas com a produgao vegetal;
Estudar e investigar as causas e o tratamento das enfermidades dos vegetais,
bem como organizar programas de profilaxia e combate as mesmas; Realizar
inspecdes relacionadas com as atividades de fomento agricola, defesa
sanitaria vegetal, silvicultura, florestamento, reflorestamento, organizagao rural
e outros setores semelhantes; Realizar estudos e trabalhos de conservacgao do
solo nas florestas, sob o triplice aspecto do regime de agua, de eroséo, pelos
agentes naturais e do valor paisagistico das mesmas; Propor medidas gerais e
especificas para o aperfeicoamento da vida rural, das condi¢gdes agrarias e da
elevacado do nivel qualitativo da produgao agricola; Executar quaisquer outros
encargos semelhantes, pertinentes a categoria funcional, estabelecidos na

legislagdo que regulamentou o exercicio da profissédo.

ENGENHEIRO CIVIL

Proceder a estudo, projeto, direcdo, fiscalizacdo e constru¢do de obras

executadas direta ou indiretamente pelo Municipio, bem como a fiscalizacao
das condicbes de trabalho, conservagcédo e administracdo dos préprios
municipais; realizar inspe¢des e vistorias diurnas e noturnas em fabricas,
torres, galerias subterraneas, escavagdes e camaras frigorificas; prestar
orientacdo quanto a instalacbes de locais de trabalho; efetuar servicos de
engenharia legal, pericias e arbitramento; realizar exame técnico de processos
relativos a execucado de obras publicas, em suas varias etapas; trabalhar em
pesquisas, experiéncias e ensaios; proceder a estudos sobre saneamento
urbano e rural; emitir pareceres técnicos sobre pericias relativas a seguranga
de trabalho; prestar orientacdo sobre assuntos de sua especialidade; executar
quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes a categoria funcional,

estabelecidos na legislagdo que regulamentou o exercicio da profissio.
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FARMACEUTICO

Promover o controle, requisicdo e guarda de medicamentos; supervisionar a

esterilizacdo de vidros e utensilios; promover o registro de psicotropicos
requisitados, receitados, fornecidos ou utilizados no Programa de Saude
Mental; participar no desenvolvimento de agbdes de investigagcdo sanitaria,
organizando e orientando na coleta, acondicionamento e envio de amostras
para analise laboratorial; supervisionar a apresentagcdo de mapas e balangos
periodicos dos medicamentos utilizados e em estoque, verificando prazos de
validade; proceder a ensaios fisicos e fisico-quimicos, necessarios ao controle
de substancias ou produtos utilizados na area da saude publica; realizar
estudos e pesquisas microbiolégicas e imunoldgicas relativas a quaisquer
substancias e produtos que interessem a saude publica; colaborar na
realizacdo de estudos e pesquisas farmacodinamicas e em estudos
toxicolégicos; examinar e controlar, do ponto de vista microbiologico ou
imunoldgico, a esterilidade, pureza, composi¢cdo ou atividade de qualquer
produto de uso parenteral, vacinas, anatoxinas, antitoxinas, antibidticos,
fermentos, alimentos, saneantes, produtos de uso cirurgico; plasticos e
quaisquer outros de interesse da saude publica; participar na promocido de
atividades de informagdes e debates com a populacdo, profissionais e
entidades representantes de classe sobre o tema de saude publica. Proceder a
manipulagdo farmacéutica e o aviamento de receitas médicas; controlar a
requisicao e guarda de medicamentos, drogas e matérias primas, a prepara¢ao
e esterilizagdo de vidros e utensilios de uso das farmacias; organizar e
atualizar o fichario de produtos farmacéuticos, quimicos e biolégicos, mantendo
0 registro permanente do estoque de drogas; proceder a fiscalizacdo de
farmacias, drogarias, depodsitos de drogas, laboratorios e herbanarios;
participar dos exames de controle de qualidade de drogas e medicamentos,
produtos biolégicos, quimicos, odontoldgicos e outros que interessem a saude
publica; orientar e executar analises quimico-bromatolégicas, quimico-

toxicologicas e quimico-biolégicas; orientar e executar as analises reclamadas
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pela clinica médica, em laboratérios de analises clinicas; orientar e executar a
analise quimica e microbiolégica de aguas e esgotos; participar do controle de
pesquisas farmacologicas e clinicas sobre novas substancias ou associagbdes
de substancias, quando interessem a saude humana; executar quaisquer
outros encargos semelhantes, pertinentes a categoria funcional, estabelecidos

na legislacdo que regulamentou o exercicio da profissao.

FISIOTERAPEUTA

Desenvolver trabalho de planejamento, programacdo, ordenacao,

coordenacgao, execugao e a supervisdo de métodos e técnicas fisioterapicas
que visem saude nos niveis de prevengao primaria, secundaria e terciaria;
participar da elaboragao de diagndstico, prescrever, ministrar e supervisionar
terapia fisica, que objetive preservar, manter, desenvolver ou restaurar a
integridade de orgao, sistema ou fungdo do corpo humano; utilizag&o, isolada
ou concomitante, de agente termoterapico ou crioterapico, hidroterapico,
aeroterapico, eletroterapico ou sonidoterapico, determinando: a) o objetivo da
terapia e a programacao para atingi-lo; b) a fonte geradora do agente
terapéutica, com indicacao de particularidades na utilizacdo da mesma, quando
for o caso; c) a regido do corpo do cliente a ser submetido a agdo do agente
terapeuta; d) a dosagem da frequiéncia do numero de sessdes, com indicagao
do periodo de tempo de duragdo de cada uma; e) a técnica a ser utilizada;
utilizagdo, com o emprego ou n&o de aparelho, de exercicio respiratério, cardio-
respiratorio, cardiovascular, de educacdo ou reeducacdo neuromuscular, de
regeneragdao muscular, de relaxamento muscular, de locomogédo, de
regeneragao osteo-articular, de correcao de vicio postural, de adaptacdo ao
uso de ortese ou prétese e de adaptacdo dos meios e materiais disponiveis,
pessoais ou ambientais, para o desempenho fisico do cliente; avaliagao,
reavaliacdo e determinacdo das condicbes de alta do cliente submetido a
fisioterapia; direcdo dos servigos e locais destinados a atividades fisioterapicas
em estabelecimentos publicos, autarquicos e mistos, bem como a

responsabilidade técnica pelo desempenho dessas atividades; dar parecer
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fisioterapico na area cinético-funcional do aparelho motor e respiratorio; realizar
outras atividades inerentes a sua formagao curricular universitaria; participar da
equipe multidisciplinar na recuperacao e reabilitacdo do cliente. Executar
quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes a categoria funcional,

estabelecidos na legislagdo que regulamentou o exercicio da profissao.

FONOAUDIOLOGO

Ter sensibilidade, capacidade de interpretacao e analise, atencdo concentrada

e perseveranga. Habilidade de comunicar-se e lidar com o publico, interesse
por questdes sociais, paciéncia, objetividade, criatividade. Exercer atividades
clinicas, de docéncia, pesquisa, realizar atividades administrativas e de
assessoria fonoaudioldgica. Estudar e tratar dos problemas da fala, da audigéao,
da escrita e da leitura, com o uso de técnicas e métodos especificos. Terapeuta
da voz, da fala, da audigédo e das linguagens oral e escrita. Trata de disturbios
como surdez, mudez, gagueira, problemas de dic¢cado e outros. Fazer exames,
diagndsticos e desenvolver programas terapéuticos para cada caso. Tendo
como area de atuagao a Audiologia - que € o campo da fonoaudiologia voltado
para promog¢ao, prevengao, diagndstico e reabilitagdo da fungdo auditiva e
vestibular, incluindo estudo e pesquisa. Exames para avaliar a funcao auditiva
e vestibular; selecdo, adaptacdo e acompanhamento do uso de Aparelho de
Amplificacdo Sonora Individual (AASI), implante coclear e qualquer outro
dispositivo para reabilitacdo auditiva ou protecdo da audicdo; (Re)habilitacdo
da audicdo a partir de uma proposta terapéutica. Linguagem voltada para o
estudo, pesquisa, promogdo, prevencao, avaliagdo, diagndéstico e tratamento
de transtornos a ela relacionados, a fim de garantir e otimizar o uso das
habilidades de linguagem do individuo, objetivando a comunicagdo e
garantindo bem estar e inclusdo social. Pesquisa, prevengao, avaliagao,
diagndstico, desenvolvimento, habilitacdo, aperfeicoamento e reabilitagcédo dos
aspectos estruturais e funcionais das regides orofacial e cervical. Avaliar e
reabilitar os problemas da fala e fluéncia decorrentes de alteracdes

neuroldgicas ou musculo-esqueléticas; avaliar e reabilitar as alteragbes e/ou
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anomalias estruturais craniofaciais - congénitas, de desenvolvimento e/ou
adquiridas - 6sseas, musculares, articulares, posturais, que comprometam e/ou
que se associem as fungdes orofaciais, temporomandibulares e cervicais.
Estudo e a pesquisa da voz, a promocdo da saude vocal, a avaliagao e o
aperfeicoamento da voz; assim como a prevengado, o diagnostico e o
tratamento das alteragdes vocais, quer sejam na modalidade de voz falada
como na voz cantada. tratamento das pessoas que possuem alteracao vocal,
como rouquidao, voz aspera, soprosa. Aprimoramento da comunicagao das
pessoas que trabalham com a comunicagdo, como locutores, cantores, etc.
Construcdo de estratégias de planejamento e gestdo em saude, no campo
fonoaudioldgico, com vistas a intervir nas politicas publicas, bem como atuar na
atencdo a saude, nas esferas de promocdo, prevengao, educagcdo e
intervencgao, a partir do diagndstico de grupos populacionais. Promogao e apoio
ao aleitamento materno exclusivo; promog¢ado da saude da crianga e do
adolescente nos aspectos da fala, audi¢cdo, linguagem oral e escrita, voz e
motricidade orofacial; promogéo e protegdo a Saude do Trabalhador (disturbios
da voz do professor, trabalhadores expostos a niveis elevados de ruido);
promogao do envelhecimento saudavel (estratégias de comunicagao). Executar
quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes a categoria funcional,

estabelecidos na legislagdo que regulamentou o exercicio da profisséo.

MECANICO

Desmontar, limpar, reparar, montar, ajustar e testar estatica e dinamicamente
motores a combustio de veiculos, maquinas e equipamentos; reparar molas de
segmento e regular tuchos; recuperar velas; desmontar, montar, calibrar, testar,
pintar, lubrificar e esmerilhar valvulas; operar com maquinas, ferramentas e
outros, na confec¢do de pegas para motores e conjuntos diversos; manter em
ordem e em condi¢des de utilizacdo, o equipamento de trabalho, executando
ou providenciando sua reparagdo, quando necessaria; zelar pela limpeza no
local de trabalho; executar quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes

a esta especialidade. Executar trabalhos de montagem, desmontagem e
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ajustagem de maquinas operatrizes, a vapor e hidraulicas; desmontar, reparar
e montar conjuntos de ar comprimido e freios de viaturas, maquinas agricolas,
trator, moto niveladora (patrola), rolo compressor, bombas de fornecimento de
gasolina, maquinas ceifadeiras, parte mecanica de diques e carreiras,
aparelhos de lubrificacdo, macacos, cilindros e valvula. Executar outras tarefas

correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior.

MEDICO CLINICO GERAL

Prestar assisténcia integral a saude do individuo sob sua responsabilidade,

utilizando toda a sua capacidade técnica profissional e dos meios
propedéuticos, de apoios diagnosticos, cirurgicos e terapéuticos existentes e
reconhecidos pela comunidade médica cientifica no modelo mundial, bem
como desenvolver agdes no ambito da Saude Coletiva, direta ou indiretamente,
na busca da promog&do da saude e prevencdo das doengas, para conseguir
melhor qualidade de vida a populacédo; efetuar exames médicos, emitir
diagndsticos, prescrever medicamentos e realizar outras formas de tratamento
para diversos tipos de enfermidades, aplicando recursos da medicina
preventiva ou terapéutica, para promover a saude e bem-estar do paciente;
examinar o paciente, auscultando, palpando ou utilizando instrumentos
especiais, para determinar diagndstico ou, se necessario, requisitar exames
complementares e encaminha-lo para atendimento especializado; analisar e
interpretar resultados de exames diversos, comparando-os com os padrdes
normais, para confirmar ou informar o diagndstico; prescrever medicamentos,
indicando dosagem e respectiva via de administragcdo, bem como cuidados a
serem observados, para conservar ou restabelecer a saude do paciente;
manter registros dos pacientes examinados, anotando a conclusédo diagndstica,
tratamento prescrito e evolugao da doenca, para efetuar orientacao terapéutica
adequada; coletar e avaliar dados bioestatisticos e socio-sanitarios da
comunidade, de forma a desenvolver indicadores de saude da populagéo
estudada; elaborar programas educativos e de atendimento preventivo voltado

para a comunidade de baixa renda e para estudantes da rede municipal de

Rua Pedro Domingues de Souza, 374 - CEP 86330-000 - Fone (43) 3627-1361 Fax (43) 3627-1350
e-mail: prefeitura@leopolis.pr.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE LEOPOLIS

Estado do Parand
CNPJI n° 75.386’.850/0001-08

ensino; assessorar na elaboracdo de campanhas educativas relacionadas a
Saude Publica e Medicina Preventiva; participar do desenvolvimento de planos
de fiscalizag&o sanitaria; prestar atendimento a urgéncias clinicas, cirurgicas e
traumatoldgicas; realizar exames médicos necessarios para a admissdo de
servidores Publicos municipais; executar outras tarefas correlatas
determinadas pelo superior imediato; executar quaisquer outros encargos
semelhantes, pertinentes a categoria funcional, estabelecidos na legislagado que

regulamentou o exercicio da profissao.

MEDICO VETERINARIO

Supervisionar e coordenar a execugdo de programas que envolvam a

orientacdo e controle de praticas concernente a defesa sanitaria animal e a
aplicagdo de medidas de saude publica no tocante as doengas de animais
transmissiveis ao homem; praticar a clinica veterinaria em todas as suas
modalidades; coordenar e prestar assisténcia técnica, sanitaria, alimentar a
animais; participar da padronizacdo de métodos e técnicas de inquérito
epidemioldgico de zoonoses de interesse para a saude humana, doengas de
origem bacteriana ou virdtica e as intoxicagbes produzidas por animais
peconhentos; ministrar palestras informativas sobre zoonoses; promover a
fiscalizagdo zoosanitaria; programar coordenar e executar atividades relativas a
higiene, vigilancia e registro de alimentos, bebidas e embalagens, participando
de equipe multidisciplinar, assegurando condi¢des sanitarias de consumo,
visando a prevenir surtos de doencas transmitidas por alimentos; coordenar e
supervisionar o controle da populagcao de caes, verificando a necessidade de
esterilizacdo de fémeas apreendidas e realizar procedimentos de eutanasia
quando necessario. Executar quaisquer outros encargos semelhantes,
pertinentes a categoria funcional, estabelecidos na legislacdo que

regulamentou o exercicio da profissao.

MOTORISTA
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Dirigir, devidamente credenciado, veiculos em geral empregados no transporte
oficial de passageiros e cargas em servigos diurnos e noturnos inclusive em
carater de Plantdo quando necessario; conservar o veiculo sob sua
responsabilidade em perfeito estado e satisfatérias condicbes de
funcionamento; comunicar a ocorréncia de fatos e avarias relacionados com a
viatura sob sua responsabilidade; manter o veiculo convenientemente
abastecido; Respeitar as ordens de servigo recebidas e as regras de transito;
submeter-se a exame psicotécnico, quando exigido; e cumprir regulamento;
providenciar pequenos reparos de emergéncia no veiculo, sob sua
responsabilidade; preencher o boletim de ocorréncia e diario de bordo; recolher
o veiculo a garagem, quando concluido o servigo; participar de programa de
formacédo continuada proposto pelo Departamento de Frotas e Transporte,
executar quaisquer outros encargos semelhantes pertinentes a categoria

funcional, conforme a necessidade ou a critério de seu superior.

MOTORISTA DE ONIBUS ESCOLAR

Dirigir, devidamente credenciado, 6nibus e veiculos escolares empregados no

transporte oficial de alunos e passageiros em servigos diurnos e noturnos
inclusive em carater de Plantdo quando necessario; conservar o veiculo sob
sua responsabilidade em perfeito estado e satisfatorias condigcdes de
funcionamento; comunicar a ocorréncia de fatos e avarias relacionados com a
viatura sob sua responsabilidade; manter o veiculo convenientemente
abastecido; Respeitar as ordens de servigo recebidas e as regras de transito;
submeter-se a exame psicotécnico, quando exigido; cumprir regulamento
interno; providenciar pequenos reparos de emergéncia no veiculo, sob sua
responsabilidade; preencher o boletim de ocorréncia e diario de bordo; recolher
o veiculo a garagem, quando concluido o servigo; participar de programa de
formacao continuada proposto pela Geréncia Municipal de Educacéao; executar
quaisquer outros encargos semelhantes pertinentes a categoria funcional,

conforme a necessidade ou a critério de seu superior.
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NUTRICIONISTA

Planejar, organizar e fiscalizar servigos de nutrigho em estabelecimentos

diversos, promovendo a orientagao técnica da alimentagao; planejar e orientar
a alimentacao dos enfermos, sob prescricdo médica, bem como a distribuicao e
horario da alimentagdo de cada um; propor a adogao de normas, padrées e
métodos de educacdo e assisténcia alimentar, visando a prote¢cdo materno-
infantil.; elaborar e fiscalizar cardapios normais e dietoterapicos; pesquisar
informacgdes técnicas especificas e preparar para divulgacédo informes sobre
nogdes de higiene e alimentagado, orientagdo para aquisicao de alimentos e
controle sanitario dos géneros adquiridos pela comunidade; planejar e
promover a execugao dos programas de educagao Alimentar; proceder a visita
em instituicbes diversas , de forma a promover a orientagcdo técnica e
adequada da alimentacéao; proceder a visitas domiciliares, a fim de promover a
formagdo de bons habitos alimentares e de assistir os casos que meregam
dieta especial; emitir parecer sobre assunto de sua especialidade; planejar,
implantar e avaliar a vigilancia alimentar e nutricional e também no diagnostico
clinico, qualificando e quantificando a composi¢cao quimica, a oferta energética,
os alimentos integrantes da rag&o alimentar e sua forma de preparo e ingestao;
reavaliar sistematicamente a evolugao nutricional do paciente e inteirar-se da
sua evolucgao clinica, fazendo, quando necessario, ajustes ou alteragdes nas
condutas dietoterapicas adotadas; anotar regimes nutricionais nos prontuarios.
Executar quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes a categoria
funcional, estabelecidos na legislagdo que regulamentou o exercicio da

profissdo.

ODONTOLOGO

Executar exames e anamnese para verificar condicbes gerais e bucais do

paciente e programar o plano de tratamento individual a ser efetuado; aplicar
anestesias, evitando que o paciente sinta dor durante a execucdo do

procedimento; remover cavidades de carie e reconstruir o elemento dental
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através de obturagbes em amalgama, resina, restauragdes metalicas fundidas
e coroas totais; realizar cirurgias bucais, profilaxia e limpeza bucal, eliminacao
de processo inflamatdrio/infeccioso e quadro algico, controle de sequelas e
outros procedimentos para manter a saude bucal do paciente. Restabelecer
falhas dentarias, através de trabalhos de dentistica e protese de modo a
devolver ao paciente a fungdo mastigatéria, estética, e dimensao vertical
adequadas; prescrever medicagido para pacientes que se submeteram a
cirurgia odontolégica ou que necessitem da utilizagdo de farmacos; orientar os
pacientes sobre habitos e normas de higiene visando preservar a saude bucal;
solicitar a compra de materiais a serem utilizados bem como controlar seu
estoque; participar de equipe multidisciplinar no desenvolvimento de agbes que
visem a promocdo, prevencao e recuperagcao da saude da populacio,
acompanhando e avaliando as acdes desenvolvidas, participando de estudo de
casos, colaborando no estabelecimento de planos de trabalho, visando prestar
atendimento integral ao individuo; participar de equipe multidisciplinar na
elaboragao de diagndstico de saude na sua area de atuagéo, analisando dados
para o estabelecimento de prioridades nas atividades a serem implantadas;
participar na elaboracdo e/ou adequacdo de programas, normas e rotinas
visando a sistematizacdo e melhoria da qualidade das ac¢des de saude;
participar de encontros e reunides técnicos e/ou administrativos quando
convocado; preencher documentos e boletins para alimentagdo do sistema de
informacdes de saude; realizar agdes de educacdo em Saude na comunidade;
participar do programa Saude da Familia. Integrar-se com equipe de saude da
Unidade para qual for designado; participar do planejamento, organizagao,
execugao, acompanhamento e avaliagdo dos programas (agdes) de saude
priorizados para a area de abrangéncia da Unidade de Saude, regiao e
municipio. Organiza, controla e executa agbes de atendimento odontoldgico.
Efetua exames, emitem diagndsticos e trata afecgdes da boca, dentes e
regides maxilofacial, utilizando processos clinicos ou cirurgicos, para promover
e recuperar a saude bucal e geral. Realizar exames gerais, diagndsticos e
tratamentos odontologicos, bem como extragdes e pequenas cirurgias; utilizar

técnicas para recuperagao, manutencdo e promogao da saude bucal e geral,
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realizando agdes previstas na programagao do servigco; orientar a clientela da
unidade de atendimento, individualmente ou em grupo, em assunto de
Odontologia Preventiva e Sanitaria; executar quaisquer outros encargos
semelhantes, estabelecidos na legislacdo que regulamentou o exercicio da

profissdo.

PADEIRO

Preparar massas de diversos produtos do setor ligado panificagdo, assar paes,
roscas e quitandas diversas; manter sempre limpo e em perfeito estado de
higiene o material; apresentar ao servico com uniforme, estipulado pela chefia,
sempre muito limpo e passado; operar apenas as maquinas que esteja
habilitado e autorizado a usa-las e executar outras tarefas correlatas, conforme

necessidade ou a critério de seu superior.

PEDREIRO

Executar, orientado por instrugdes, desenhos ou croquis, servigos de alvenaria
em obras de construgdo e reconstrugdo de prédios, redes, esgotos, muros,
pavimentacdo de estradas, de passeios, de patios e outros; construir ou
orientar a construgcdo de andaimes; construir alicerces, levantar paredes,
embogar, assentar ladrilhos, pisos, azulejos, mosaicos, telhas, tijolos, tacos
lambris, manilhas, pedras marmores e fossos sépticos; executar obras de
restauracéo do reboco de paredes, de lajes de cimento ou concreto e pisos;
preparar armacoes de ferro para concreto armado e trabalhar no enchimento
de formas; construir lajes de cimento para emprego em muros, pavimentacao,
caixas de agua e fossos sépticos, esgotos e tanques; instalar aparelhos
sanitarios; trabalhar com qualquer tipo de massa, a base de cal, cimento e
outros materiais de construgcdo; executar trabalhos de caiagdo; executar
trabalhos de alvenaria de tipo imitagdo de madeira, marmore ou granito;
requisitar e manter suprimento de material necessario ao trabalho, executar

outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior.
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PROFESSOR — AREA DE ATUACAO SERIES INICIAIS DO ENSINO
FUNDAMENTAL E EDUCACAO INFANTIL

Docéncia na Educagao Infantil e Ensino Fundamental, incluindo entre outras,

as seguintes atribui¢cdes: participar na elaboracéo da proposta pedagdgica da
instituicdo educacional; elaborar e cumprir plano de trabalho segundo a
proposta pedagogica da instituicdo educacional; zelar pela aprendizagem das
criangas; estabelecer e implementar estratégias de recuperagdo para as
criancas de menor rendimento; ministrar os dias letivos e horas-aula
estabelecidas; participar integralmente dos periodos dedicados ao
planejamento, a avaliagdo e ao desenvolvimento profissional; colaborar com as
atividades de articulacdo da instituicdo educacional com as familias e a
comunidade; divulgar as experiéncias educacionais realizadas; incumbir-se das
demais tarefas indispensaveis ao atingimento dos fins educacionais da

instituicdo educacional e ao processo de ensino-aprendizagem.

PROFESSOR — AREA DE ATUACAO EDUCACAO ESPECIAL

Docéncia na Educacao Infantil e Ensino Fundamental, incluindo entre outras,

as seguintes atribuigdes: participar na elaboracdo da proposta pedagdgica da
instituicdo educacional; elaborar e cumprir plano de trabalho segundo a
proposta pedagdgica da instituicdo educacional; zelar pela aprendizagem das
criangas; estabelecer e implementar estratégias de recuperagdo para as
criangas de menor rendimento; ministrar os dias letivos e horas-aula
estabelecidas; participar integralmente dos periodos dedicados ao
planejamento, a avaliagdo e ao desenvolvimento profissional; colaborar com as
atividades de articulacdo da instituicdo educacional com as familias e a
comunidade; divulgar as experiéncias educacionais realizadas; incumbir-se das
demais tarefas indispensaveis ao atingimento dos fins educacionais da

instituicdo educacional e ao processo de ensino-aprendizagem.

PROFESSOR — AREA DE ATUACAO EDUCACAO FiSICA
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Docéncia na Educacao Infantil e Ensino Fundamental, incluindo entre outras,
as seguintes atribui¢des: participar na elaboragcdo da proposta pedagdgica da
instituicdo educacional; elaborar e cumprir plano de trabalho segundo a
proposta pedagdgica da instituicdo educacional; zelar pela aprendizagem das
criangas; estabelecer e implementar estratégias de recuperagdo para as
criangas de menor rendimento; ministrar os dias letivos e horas-aula
estabelecidas; participar integralmente dos periodos dedicados ao
planejamento, a avaliagdo e ao desenvolvimento profissional; colaborar com as
atividades de articulacdo da instituicdo educacional com as familias e a
comunidade; divulgar as experiéncias educacionais realizadas; incumbir-se das
demais tarefas indispensaveis ao atingimento dos fins educacionais da

instituicdo educacional e ao processo de ensino-aprendizagem.

PSICOLOGO
Reunir, interpretar e aplicar dados cientificos relativos ao comportamento

humano e ao mecanismo psiquico; analisar os fatores psicolégicos visando o
diagndstico, o tratamento e a prevengado dos transtornos emocionais da
personalidade, propondo as solugdes convenientes; participar do planejamento,
execucao e avaliacdo nas areas de Educacdo, Saude e Trabalho, tendo em
vista a orientacdo psicopedagogica, a preservagcdo da saude mental e o
ajustamento profissional; participar da elaboragao, aplicagéo e interpretacao de
testes psicolégicos e de desenvolvimento educacional, objetivando a
orientagdo psicopedagogica e o ajustamento pessoal e profissional; colaborar
com médicos, assistentes sociais e outros profissionais na ajuda aos
inadaptados; analisar os antecedentes educacionais, profissionais e
previdenciarios do cliente, seus aspectos de comportamento, suas atitudes
frente aos interesses escolares e profissionais, plano de trabalho e a
incapacidade; supervisionar, coordenar ou executar todas as atividades de sua
especialidade no campo da psicologia e da pesquisa, esta ultima como
atividade paralela e subsidiaria; atuar nos processos de recrutamento, selegao

e treinamento; desenvolver atividade de pesquisas cientificas; executar

Rua Pedro Domingues de Souza, 374 - CEP 86330-000 - Fone (43) 3627-1361 Fax (43) 3627-1350
e-mail: prefeitura@leopolis.pr.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE LEOPOLIS

Estado do Parand
CNPJI n° 75.386’.850/0001-08

quaisquer outros encargos semelhantes, pertinentes a categoria funcional,

estabelecidos na legislagdo que regulamentou o exercicio da profissao.

TECNICO AGRICOLA

Orientar a populagao interessada nas tarefas de preparagcédo do solo, plantio,

colheita, beneficiamento de espécies vegetais e distribuicdo de alimentos.
Levantar periodicamente dados e informacgdes para a elaboragao de relatérios
das atividades dos projetos em sua area de atuagéo. Orientar a populagéo
quanto ao uso de produtos quimicos e agrotoxicos. Orientar e acompanhar a
poda, o plantio e a manutencido de arvores. Realizar levantamentos e
assessoramentos técnicos nas hortas municipais quanto ao preparo do solo,
cultivo, adubacéo, culturas, tratos culturais, maquinas, equipamentos agricolas
e fertilizantes adequados. Orientar e executar o combate a parasitas, outras
pragas das espécies vegetais, bem como o trabalho de defesa contra as
intempéries e outros fendmenos prejudiciais a agricultura. Auxiliar os
profissionais de nivel superior no desenvolvimento da produgéo agricola. Usar
os EPI's (equipamentos de protecao individual) especificos para a categoria.
Elaborar projetos técnicos na area de agro-industrializagdo de alimentos,
hortas, estufas, pomares, e outros. Executar outras tarefas correlatas,

conforme necessidade ou a critério de seu superior.

TECNICO EM ENFERMAGEM

Assistir ao enfermeiro no planejamento, programacao, orientagdo das
atividades de assisténcia de enfermagem; na prestagao de cuidados diretos de
enfermagem a pacientes em estado grave; cuidado a pacientes internados em
UTI e aqueles submetidos a procedimentos cirurgicos, inclusive auxiliando a
equipe durante o ato cirurgico e cuidando do paciente no periodo preparatorio e
pos cirurgico; na prevengao e controle de das doencgas transmissiveis em geral;
na prevencdo e controle sistematicos de danos fisicos que possam ser

causados a pacientes durante a assisténcia de saude; executar atividades de
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assisténcia de enfermagem e realizar atividades educativas na area de
prevencao e promog¢ao da saude; integrar a equipe de saude. Executar outras

tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior.

TECNICO EM HIGIENE DENTARIA
Executar atividades rotineiras do consultério odontoldgico, auxiliando o dentista

no atendimento. Realizar esterilizacdo dos materiais clinicos, bem como
separar e armazenar os mesmos de maneira organizada. Auxiliar na recepgao
dos usuarios, ensinando os metodos de higiene dentaria com supervisdo do
profissional Dentista. Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade

ou a critério de seu superior.

TECNICO EM INFORMATICA

Prestar assisténcia basica de informatica na administracdo da rede de

computadores. Dar, suporte técnico basico aos usuarios. Executar a recepcao
e expedicao de servigcos de processamento. Controlar a demanda diaria de
servigos. Conferir as consisténcias e relatorios para verificagao de indices de
qualidade dos servigos voltados ao cliente. Treinar usuarios. Atualizar dados
em sistemas informatizados. Elaborar dados para alimentar sistemas
informatizados. Auxiliar nos trabalhos de implantacdo e manutengdo de
projetos. Auxiliar na manutengdo de sites. Zelar pela correta utilizagdo e
conservagao dos equipamentos sob sua responsabilidade. Executar outras

tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior.

TECNICO EM SEGURANCA DO TRABALHO

Realizar atividades de analisar os métodos e processos de trabalho,

identificando suas condicbes e fatores de risco, propondo melhorias e maior
seguranca. Estuda o ambiente dos funcionarios para ver se as normas

trabalhistas estdo sendo cumpridas, tanto em questbées como higiene e
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alimentagdo, quanto em fatores que expdéem a vida do empregado.
Contribuindo para que muitos acidentes sejam evitados, trazendo maior
qualidade de trabalho. Sendo necessario Adaptacdo a novas situagdes,
Capacidade de analise, Atencdo a detalhes, Desejo por resolver pequenos
problemas, Paciéncia, Capacidade de lidar com pessoas menos instruidas,
Capacidade de sintese, Facilidade para pesquisa e levantamento de dados.
Avaliar as condigbes ambientais de trabalho e subsidiar o planejamento de
forma segura para o trabalhador e para a empresa em que atua. Dentre outras
atividades estdo a de Prestar assessoria a assuntos ligados a seguranga do
trabalho, Emitir pareceres técnicos sobre riscos existentes no ambiente de
trabalho, bem como orientar empregador e empregado sobre medidas de
prevencao, eliminacao e neutralizagao de riscos no trabalho, Analisar métodos
e processos de trabalho, lIdentificar os fatores de risco, propondo sua
eliminagao ou controle, Executar e verificar o cumprimento dos procedimentos
de seguranca e higiene do trabalho, avaliando os resultados, Desenvolver
programas de treinamento, cursos, campanhas e palestras, com objetivo de
divulgar normas de seguranga, visando evitar acidentes do trabalho, Indicar,
solicitar e inspecionar equipamentos de protegdo coletiva e individual dos
trabalhadores. Executar atividades ligadas a seguranga e higiene do trabalho
que objetivem a eliminagdo, controle ou redugdo permanente dos riscos de
acidentes e melhorias das condi¢gdes do ambiente, Levantar dados estatisticos
de acidente e doengas para ajustes nas agdes preventivas, ldentificar
atividades insalubres e perigosas existentes na empresa, informando ao
empregador e trabalhadores sobre seus riscos, bem como medidas preventivas
ou neutralizantes. Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou

a critério de seu superior.
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