ANEXO I

ATRIBUICOES DOS CARGOS

CARGO: AGENTE FISCAL CODIGO: 2202

GRUPO OCUPACIONAL TECNICO E ADMINISTRATIVO - GTA2

GRAU DE INSTRUCAO: ENSINO MEDIO COMPLETO

descrigao sintética

executar tarefas inerentes a 4rea de fiscalizacdo de obras, posturas, tributéria, sanitaria,
transporte, transito, pavimentacdo e galerias, e outros servigos.

FISCALIZACAO DE OBRAS, POSTURAS E TRIBUTARIA

descricao detalhada

proceder a verificagdo e orientacdo do cumprimento da regulamentagdo urbanistica
concernente a edificagdes particulares;

orientar, inspecionar e exercer a fiscalizacdo de construcdes irregulares e clandestinas,
fazendo comunicagdes, notificacdes e embargos;

verificar iméveis recém construidos ou reformados, inspecionando o funcionamento das
instalagdes sanitarias e o estado de conservagdo das paredes, telhados, portas e janelas, a fim
de opinar nos processos de concessdo de "habite-se";

verificar o licenciamento de obras de construgdo ou reconstrucdo, embargando as que ndo
estiverem providas de competente autorizagdo ou que estejam em desacordo com o
autorizado;

intimar, autuar, estabelecer prazos e tomar providéncias relativas ao violadores da
legislagdo urbanistica;

efetuar a fiscalizacdo de terrenos baldios, verificando a necessidade de limpeza, capinacéo,
construgdo de muro e calcadas, bem como fiscalizar o depdsito de lixo em local nao
permitido;

efetuar a fiscalizacgdo em construcdes, verificando o cumprimento das normas gerais
estabelecidas pelo Cédigo de Obras do Municipio;

acompanhar os arquitetos e engenheiros da prefeitura nas inspecdes e vistorias realizadas
no municipio;

efetuar levantamento de terrenos e loteamentos para execugdo de servigos, bem como
efetuar levantamentos dos servigos executados;

fiscalizar os servigos executados por empreiteiras e pelo municipio;

orientar e treinar os servidores que auxiliam na execucao das tarefas tipicas do cargo;
expedir notificagdes preliminares e autos de infragdo referentes ao cumprimento da
legislagao do Codigo Tributdrio do Municipio;

verificar a regularidade do licenciamento de atividades comerciais, industriais e de
prestacdo de servigos, face aos artigos que expdem, vendem ou manipulam, e os servigos
que prestam;

verificar as licencas de ambulantes e impedir o exercicio desse tipo de comércio por pessoas
que nado possuam a documentacao exigida;

verificar o horario de fechamento e abertura do comércio em geral e de outros
estabelecimentos, bem como a observancia das escalas de plantdo das farmécias;

realizar vistorias para fins de acompanhamento e manutencao do sistema tributério e para
fins de renovacao do licenciamento;

verificar e orientar o cumprimento das posturas municipais;

intimar, notificar, autuar, estabelecer prazos e tomar providéncias relativas aos violadores
das posturas municipais;



fiscalizar o horario de funcionamento das feiras e suas instalagdo em locais permitidos;
verificar a instalagdo de bancas e barracas em logradouros publicos quanto a permissdo para
cada tipo de comércio, bem como quanto a observancia de aspectos estéticos;

verificar a regularidade da exibi¢do e utilizagdo dos antincios, alto-falantes e outros meios
de publicidade em via puablica, bem como propaganda comercial fixa, em muros, tapumes
vitrines e outros;

aprender, por infracdo, veiculos, mercadorias, animais e objetos expostos, negociados ou
abandonados em ruas e logradouros publicos;

receber as mercadorias aprendidas e guarda-las em local determinado, devolvendo-as
mediante o cumprimento as formalidades legais;

verificar o licenciamento de placas comerciais nas fachadas dos estabelecimentos respectivos
ou em outros locais;

verificar o licenciamento para realizacdo de festas populares em vias e logradouros publicos;
verificar o licenciamento para instalacdo de circos e outros tipos de espetaculos publicos
promovidos por particulares, inclusive exigindo a apresentacdo de documento de
responsabilidade de engenheiro devidamente habilitado;

verificar as violagdes as normas sobre poluicdo sonoras, uso de buzinas, casas de disco,
clubes, boates, discotecas, auto falantes, bandas de misica, entre outras;

efetuar levantamento s6cio econdmico em processos de licenca ambulante;

emitir relatérios periddicos sobre suas atividades e manter a chefia permanentemente
informada a respeito das irregularidades encontradas;

efetuar plantdes noturnos, finais de semanas e feriados para fiscalizacao da regularidade do
licenciamento, bem como o cumprimento das normas gerais de fiscalizagdo;

efetuar interdigdo temporaria ou definitiva, quando o exercicio de atividades comerciais,
industriais, diversdes publicas e outros, causam incémodo e/ou perigo, contrariando a
legislacdo vigente;

realizar sindicancias especiais para instrucdao de processos ou apuracdo de dentincias e
reclamacgées;

entregar quando solicitadas notifica¢des e correspondéncias diversas;

executar outras tarefas correlatas.

FISCALIZACAO SANITARIA

descricao detalhada

identificar os problemas de satide comuns ocasionados por medicamentos, cosméticos,
saneastes e domissanitdrios, radiagdes, alimentos, zoonoses, condi¢des do ambiente de
trabalho e profissdes ligadas a satide, relacionando-os com as condi¢des de vida da
Populacao;

identificar as opinides, necessidades e problemas da populacéo relacionada ao uso indevido
de produtos e servicos de interesse da vigilancia sanitaria, ao exercicio ilegal de profissdes
relacionadas com a satide, ao controle sanitario dos alimentos e das principais zoonoses;
realizar e/ou atualizar o cadastro de estabelecimentos e profissionais de interesse da
vigilancia sanitaria;

classificar os estabelecimentos e produtos segundo o critério de risco epidemiolégico;
promover a participacdo de grupos da populagdo (associacdo de bairros, entidades
representantes e outros) no planejamento, controle e avaliacdo das atividades de vigilancia
sanitaria;

participar de programagdo de atividades de inspecdo sanitaria para estabelecimentos,
produtos e servicos de interesse da vigilancia sanitaria, segundo as prioridades definidas;



participar na programacao das atividades de colheita de amostras de produtos de interesse
da vigilancia sanitaria (alimentos, &4gua, medicamentos, cosméticos, saneastes,
domissanitarios e correlatos);

realizar levantamento de produtos alimentares disponiveis e de maior consumo, bem como
o comportamento das doengas veiculadas por alimentos, condi¢des sanitarias dos
estabelecimentos e o perfil da contaminagdo dos alimentos;

realizar e/ou acompanhar inspegdes de rotinas (programadas) e emergenciais (surtos,
reclamacdes, registros e outros) em estabelecimentos alimentares e outros de interesse da
vigilancia Sanitéria;

auxiliar na inspegdo industrial e sanitaria de produtos de origem animal;

realizar colheita de amostras de produtos de interesse da vigilancia sanitaria, com fins de
analise fiscal, surto e controle de rotina;

participar da criacdo de mecanismos de notificacdo de casos e/ou surtos de doengas
veiculadas por alimento e zoonoses;

participar da investigacdo epidemiolégica de doengas veiculadas por alimentos e zoonoses;
aplicar, quando necessérias medidas previstas em legislacdo sanitdria vigente (intimagdes,
infragOes e apreensdes);

orientar responsaveis e manipuladores de estabelecimentos quando da emissdo dos
autos/termos;

validar a licenga sanitdria de estabelecimentos de menor risco epidemioldgico, mediante
aprovagdo das condigdes sanitarias encontradas por ocasido da inspegdo;

participar da avaliagdo dos resultados das atividades desenvolvidas e do seu
redirecionamento;

participar na promocdo de atividades de informacdes de debates com a populacdo,
profissionais e entidades representantes de classe sobre temas da vigildncia sanitaria;
executar atividades internas administrativas relacionadas com execucdo de
cadastro/arquivos e atendimento ao publico;

emitir relatérios técnicos e/ou pareceres relativos a sua area de atuacao;

efetuar vistoria e fiscalizagdo em estabelecimentos ptblicos, comerciais e industriais
verificando as condi¢des gerais de higiene, limpeza de equipamentos, refrigeracao,
suprimento de dgua, instalagdes sanitarias, armazenagem, estado e graus de deterioracao de
produtos pereciveis e condigdes de asseio;

inspecionar imoveis antes de serem habitados, verificando condigdes fisicas e sanitarias do
local para assegurar as medidas profilaticas e de seguranga necessarias, com o fim de obter
alvaras;

vistoriar estabelecimentos de satde, saldo de beleza e outros, verificando as condigGes
gerais, de higiene, data de vencimento de medicamentos e registro psicotrépicos;

coletar para analise fisico-quimica medicamentos e outros produtos relacionados a satde;
entregar quando solicitadas notificagdes e correspondéncias diversas;

executar outras tarefas correlatas.

FISCALIZACAO DE TRANSPORTE

descri¢ao detalhada

exercer atividades de fiscalizacdo de 6nibus nas plataformas da estacdo rodovidria e
terminal de transporte;

acompanhar a execugdo dos servicos regularmente implantados de transporte de
passageiros, conforme normas estabelecidas;

exercer fiscalizacdo de Onibus nas plataformas da estagdo rodovidria e terminal de
transporte, procedendo a vistorias nos veiculos utilizados no transporte de passageiros,
verificando o estado de limpeza e a observancia dos limites de lotacao;



exercer a fiscalizagdo referente a tarifa de embarque, controlando o ntimero de passageiros
embarcados, as saidas de dnibus, bem como controlar as saidas de passageiros na guarita;
efetuar a autuacdo de infratores que descumprirem o regulamento de transporte de
passageiros;

elaborar relatérios de irregularidades cometidas pelas empresas e usuarios do terminal
rodovidrio, cumprindo e fazendo cumprir as normas regulamentares;

Impedir acesso de veiculos particulares que ndo estejam devidamente credenciados ou
autorizados;

exercer ou executar outras atividades ou encargos que lhes sejam determinados por lei ou
autoridade competente;

executar outras tarefas correlatas.

FISCALIZACAO DE TRANSITO

descri¢ao detalhada

cumprir e fazer cumprir a legislagdo e as normas de transito, no &mbito de suas atribuicGes;
coletar dados estatisticos e elaborar estudos sobre os acidentes de transito e suas causas;
Executar a fiscalizagdo de transito, autuar e aplicar as medidas administrativas cabiveis, por
infragdes de circulagdo, estacionamento e parada prevista no Coédigo de Transito, no
exercicio regular do poder de policia de transito;

aplicar as penalidades de adverténcia por escrito e multa, por infracdes de circulagdo,
estacionamento e parada prevista no Cédigo Nacional de Transito, notificando os infratores;
fiscalizar o cumprimento das normas contidas no Artigo 95 do Cédigo Nacional de Transito,
aplicando as penalidades previstas;

implantar, manter e operar sistema de estacionamento rotativo;

credenciar os servicos de escolta, fiscalizar e adotar as medidas de seguranga relativas aos
servicos de remocao de veiculos, escolta e transporte de carga indivisivel;

registrar e licenciar, na forma da legislacdo, ciclomotores, veiculos de tragdo e propulsdo
humana e de tragdo animal, fiscalizando, autuando, aplicando penalidades decorrentes de
infracdes;

fiscalizar o nivel de emissdo de poluentes e ruido produzidos pelos veiculos automotores ou
pela sua carga, de acordo com o estabelecido no Cédigo Nacional de Transito, além de dar
apoio a agdes especificas de 6rgao ambiental local, quando solicitado;

vistoriar veiculos que necessitem de autorizacdo especial para transitar e estabelecer os
requisitos técnicos a serem observadas para circulagdo;

executar outras tarefas correlatas.

FISCALIZACAO DE PAVIMENTACAO E GALERIAS

descri¢ao detalhada

fiscalizar os servigos de pavimentagdo asfaltica realizados pelas empreiteiras, tais como:
Terraplenagem de terreno a ser pavimentado, colocacdo de meio-fio e sarjeta, verificagdo da
espessura da base, pintura de ligagdo, copa, colocagdo de boca-de-lobo, largura, etc.
Fiscalizar servigos de Galeria, assentamento de tubos, caixa de ligacdo, poco de visita e
medicdo da profundidade e largura das galerias.

Apresentar periodicamente, boletins de atividades realizadas.

Eventualmente ministrar treinamentos para os servidores da éarea.

Exercer ou executar outras atividades ou encargos que lhes sejam determinados por lei ou
autoridade competente.

Fiscalizar qualidade do servigo.

executar outras tarefas correlatas.



CARGO: AGENTE MUNICIPAL DE TRANSITO CODIGO: 2406
GRUPO OCUPACIONAL TECNICO ADMINISTRATIVO - GTA4

GRAU DE INSTRUCAO: ENSINO MEDIO COMPLETO + CARTEIRA NACIONAL DE
HABILITACAO “AB”

descrigao sintética

realizar tarefas inerentes a area de transito.

descricao detalhada

Executar servicos de manutencdo e seguranca no transito;

Executar atividades relativas a orientagdo e educacgéo no transito;

Executar a fiscalizacao do transito;

Atuar e aplicar as penalidades legais relativas ao transito;

Executar servicos de apoio administrativo;

executar outras tarefas correlatas.

CARGO: ATENDENTE DE ODONTOLOGIA CODIGO: 2102

GRUPO OCUPACIONAL TECNICO E ADMINISTRATIVO - GTA1

GRAU DE INSTRUCAO: ENSINO MEDIO COMPLETO

descrigao sintética

realizar tarefas auxiliares e de apoio ao Odontélogo e ao Técnico de Higiene Dental em
consultérios convencionais e clinicas.

descri¢ao detalhada

ligar e desligar aparelhos e equipamentos;

agendar pacientes;

preencher e anotar fichas clinicas;

auxiliar no atendimento ao paciente

efetuar o preparo de bandeja e mesas;

realizar controle de placa e escovagdo supervisionada;

participar de atividades de educacdo e promogédo a satde;

fazer a esterilizagdo, desinfeccdo e limpeza de todos os instrumentais e equipamentos
odontolégicos;

preparar os pacientes para atendimento;

instrumentar o Odontélogo e o Técnico de Higiene Dental junto a cadeira operatoria;
manipular substancias restauradoras e outros componentes quimicos;

efetuar a manutengdo e conservacdo dos equipamentos, instrumentais e materiais
odontolégicos existentes;

revelar e montar radiografias intra-orais;

selecionar moldeiras;

realizar a profilaxia;

preencher relatérios das atividades de servicos prestados;

organizar arquivos e ficharios;

manter o controle e pedido de estoque de todos materiais e instrumentais odontolégicos;
orientar os pacientes sobre a higiene bucal;

manter a ordem e a limpeza do ambiente de trabalho;

executar atividades de lavagem, desinfecgdo e esterilizacdo dos instrumentos;

efetuar retirada de ponto sutura;

fornecer dados para levantamentos estatisticos;

executar outras tarefas correlatas.



CARGO: AUDITOR DE CONTROLE INTERNO | CODIGO: 3134

GRUPO OCUPACIONAL PROFISSIONAL - GP1

GRAU DE INSTRUCAO: SUPERIOR COMPLETO

descri¢ao sintética

participar na execucdo de trabalhos de auditoria, avaliando a adequagdo dos
controles internos nos seus aspectos orcamentarios, financeiros, contabeis, fiscais,
tributarios, administrativos, operacionais e de sistemas informatizados de
processamento de dados.

descri¢ao detalhada

priorizar as atividades de carater preventivo;

levantar dados e informag6es diversas, avaliando-os e elaborando relatérios com
sugestoes e recomendagdes, para assegurar o atendimento dos aspectos legais e
normativos.

avaliar os procedimentos e/ou rotinas dos controles existentes;

analisar se os procedimentos e/ou rotinas estdo sendo executados conforme
normativas existentes;

analisar as Receitas Orcamentérias, Extra-Orcamentarias, Consignacdes e seus
registros contabeis;

analisar e avaliar as licitagdes em todas as suas modalidades (Concorréncia
Puablica, Tomada de Pregos, Convite, Pregdo, Concurso e Leilao);

analisar e avaliar as dispensas e inexigibilidades;

analisar e avaliar os editais, habilitagdo, adjudicacgdo e publicacao;

analisar e avaliar os contratos e/ou ata de registro de pregos, em especial, de
materiais, servigos e obras;

analisar e avaliar os termos aditivos, em especial, quanto a prazo, quantidade,
reequilibrio e reajuste de precos;

verificar a fidelidade dos dados enviados ao Tribunal de Contas do Estado (TCE)
quanto a: contabilidade (or¢amentaria, financeira e patrimonial), diario da
contabilidade, arrecadacdo e o diario da arrecadacdo, tesouraria e o didrio da
tesouraria, licitagcdes e contratos, obras publicas, convénios e auxilios recebidos,
subvengdes e auxilios concedidos, lei de responsabilidade fiscal e informagoes
anuais;

avaliar e analisar a execucdo orcamentdria e seus limites - limites fiscais;

avaliar e analisar a programacao financeira, conforme legislagdo vigente;

avaliar e analisar as segregacdo de fung¢des (niveis de autorizacao);

avaliar e analisar as despesas extra orcamentdrias quanto a: Consignagoes (INSS,
ISSQN, IRRF e outras consignagdes), e Depositos (valores de terceiros em
garantia);

avaliar e analisar as concilia¢des bancarias;

avaliar e analisar os procedimentos e/ou rotinas do controle de pagamento a
credores e da existéncia de controles eficazes a quem se deve pagar, o quanto, e o
que se esta pagando, conforme legislagdo vigente;

avaliar e analisar o (s) almoxarifado (s) quanto a: condi¢des de armazenamento,
seguranga, controles de movimentacao, registro de entrada, registro de saida, etc;
avaliar e analisar a area de transportes quanto a: abastecimento, manutencao,
recuperagdo, utilizacdo de veiculos, etc;



avaliar e analisar o controle de despesas com tarifas referente a: energia, d4gua e
saneamento, correios, telefones, internet, despesas bancarias, etc;

avaliar e analisar o controle da execucdo dos servigos continuos contratados
(Servigos terceirizados);

avaliar e analisar as atividades da 4rea de Recursos humanos referente a: folha de
pagamento, inclusao e exclusdo em folha, controle de presenca, desvio de fungéo,
registros funcionais, recolhimento de encargos e seus calculos, encargos em
atraso, servigos extraordindrios (horas extras), férias e um terco de férias, licencas,
passivos trabalhistas, situagdes funcionais que possam gerar passivos, contratos
temporérios e/ou irregulares, pagamento de servigos prestados de forma
continuada por meio de Recibo de Pagamento a Auténomo - RPA, reclamagdes e
acoes trabalhistas;

avaliar e analisar a concessdo de Didrias quanto a: verificando se o nimero e o
valor estdo corretos, comprovagdo da viagem, comprovante de embarque, bilhete
de passagem, placa do veiculo oficial, comprovagdo de inscricdo e certificado de
conclusdo do curso, quando for o caso, apresentagdo do relatério de viagem,
devolucdo do valor no caso de ndo realizagdo da viagem, se o relatério foi
elaborado dentro do prazo previsto em decreto, etc;

avaliar e analisar os adiantamentos para gastos de pequena monta conforme
previsto em decreto;

analisar e avaliar os bens patrimoniais quanto a: registros contdbeis, acréscimos e
baixas, existéncia de inventério fisico-financeiro anual, controle do tombamento
(Registro Patrimonial - RP), compatibilidade entre o inventario fisico-financeiro
com os valores constantes de balango e a existéncia de documentacgao relativa a
bens imoéveis (escritura, registro em cartério), etc;

analisar e avaliar os controles da execugdo e da Prestac¢do de Contas de Convénios
e congéneres quanto a: se a execugdo financeira ocorreu de acordo com as
clausulas pactuadas em convénio, se foram efetuadas as aplicagbes financeiras,
resultado das aplicagdes financeiras computadas a crédito do convénio e
aplicados exclusivamente no objeto, se houve prestacdes de contas dentro do
prazo legal, se os documentos foram enviados aos controles externos (TCE, TCU)
e as Secretarias (estado) e Ministérios (unido).

analisar e avaliar os controles e execugdo relativos a Obras quanto a: se existe a
licitagdo e qual foi a modalidade, se houve a utilizacdo da modalidade de carta
convite quando caberia Tomada de Preco, sendo o prego real ajustado por Termo
Aditivo, se existe Projeto Basico, se havia previsdao de recursos orgamentarios no
momento da licitagdo, se extrato do contrato foi devidamente publicado e
encaminhado ao Controle Externo para registro, se ha compatibilidade da
execugdo fisica com a financeira quando necessario, em obras de recuperacdo e
reforma como ponto de alto risco sob o ponto de vista de auditoria, que merece
testes e avaliagdes mais aprofundadas, se esta contemplada nas metas da LDO e o
PPA, se os pagamentos das medicbes sdo atestados por responsaveis pelo
acompanhamento da obra, quando do recebimento da obra se foi efetuado na
forma da legislacdo vigente;

analisar e avaliar se as aquisi¢des de bens, servigos e obras foram obedecidos ao
aspecto da economicidade em relacdo a: quantidade adquirida, qualidade dos
produtos, preco compativel com o praticado no mercado, aquisicdo de bens e
servigos de acordo com a necessidade e finalidade do 6rgdo.

desempenhar outras atividades correlatas.



CARGO: AUXILIAR ADMINISTRATIVO CODIGO: 2103

GRUPO OCUPACIONAL TECNICO E ADMINISTRATIVO - GTA1

GRAU DE INSTRUCAO: ENSINO MEDIO COMPLETO

descricdo sintética

executar tarefas na drea administrativa, nas diversas unidades e 6rgaos da municipalidade,
mediante orientacao.

descri¢ao detalhada

efetuar atendimento ao publico, interno e externo, prestando informacdes, preenchendo
documentos, anotando recados, para obter ou fornecer informagoes;

datilografar oficios, cartas, memorandos, quadros demonstrativos e outros documentos para
atender a rotina administrativa;

operar e zelar pelo uso adequado de equipamentos diversos, como maquinas calculadoras,
de datilografia, microcomputadores, processadores de texto, terminais de video e outros;
manusear e manter organizado e/ou atualizar arquivos, ficharios e outros;

arquivar fichas, boletins, correspondéncias, relatérios e outros documentos administrativos,
classificando-os conforme critério pré-estabelecido;

executar calculos simples e conferéncias numéricas de tabelas, quadros comparativos, fichas
e outros, operando maquinas de calcular, quando necessario;

providenciar materiais de expediente, observando quantidade, tipo, tamanho e demais
especificacbes contidas na requisi¢do, para manter o nivel de material necessario ao setor de
trabalho;

organizar, separar, classificar, enderecar e/ou protocolar documentos e correspondéncias,
procedendo ao seu arquivamento, quando necessario;

atender pessoas e chamadas telefénicas, anotando ou enviando recados para obter ou
fornecer informacdes;

organizar as copias xerogréficas, montando e encadernando apostilas, manuais, blocos e
outros;

efetuar a reproducdo de cdpias, operando a maquina copiadora, controlando o servigo de
triagem, abastecendo e regulando a maquina e encadernando pequenos volumes;

Entregar quando solicitadas notificagdes e correspondéncias diversas;

efetuar quando solicitada fiscalizacdo e fechamento de registro de ponto;

Auxiliar na producdo de trabalhos gréficos, lubrificando mdquinas, limpando rolos,
trocando fitas e chapas, abastecendo-os de papel, etc.

Preparar materiais para encadernagéo, impressao, etc.

operar maquinas, tais como: guilhotina, picotadeira, grampeadores, mimeégrafos, etc.
efetuar a manutencao e limpeza de maquinas e equipamentos;

receber, mediante o pagamento da respectiva taxa, malas, bolsas, pacotes, embrulhos e
outros tipos de volumes para serem depositados em local apropriado, sob sua guarda e
responsabilidade;

executar outras tarefas correlatas.

CARGO: AUXILIAR DE CRECHE CODIGO: 1212
GRUPO OCUPACIONAL OPERACIONAL - GO2

GRAU DE INSTRUCAO: ENSINO MEDIO COMPLETO

descricdo sintética

realizar tarefa inerente ao atendimento de bercario em creche e similares;
descricao detalhada



executar as atividades de conformidade com o planejamento definido pelo setor competente;
responsabilizar por criangas da turma ou periodo correspondentes ao seu turno de trabalho;
zelar pela seguranca, alimentagdo, satide e higiene das criangas efetivamente freqiientadores
do bergario, que estejam a seu cargo;

identificar, interpretar e preparar diversos tipos de dietas, refei¢des e outros de acordo com a
prescricdo;

distribuir as alimentacdes nas unidades, procedendo ao recolhimento das lougas,
mamadeiras, talheres e outros, providenciando sua limpeza e esterilizacao;

fazer anotagdes para controle de balango hidrico de pacientes;

efetuar levantamento no lactario e em domicilio;

manter a ordem, conservagdo e higienizacdo no local de trabalho, segundo normas e
instrucdes;

executar outras tarefas correlatas.

CARGO: AUXILIAR DE LABORATORIO - AN.CLINICAS CODIGO: 2105
GRUPO OCUPACIONAL TECNICO E ADMINISTRATIVO - GTA1

GRAU DE INSTRUCAO: ENSINO MEDIO COMPLETO

descri¢ao sintética

executar tarefas auxiliares em laboratério de analises clinicas na drea de satide publica.
descri¢ao detalhada

auxiliar nas andlises mais complexas, desenvolvendo os trabalhos de apoio necessarios para
possibilitar o diagnostico de doengas;

proceder a coleta de material empregando os meios e instrumentos recomendados para
possibilitar os exames requeridos;

executar exames e outros trabalhos de natureza simples que ndo exigem interpretagdo
técnica dos resultados, como elaboragdo de laminas;

auxiliar nas anélises de urina, fezes, escarro, sangue, secregdes e outros, seguindo orientagao
superior;

coletar e preparar amostras e matéria prima para serem utilizados conforme instrucdes;
registrar e arquivar as copias de resultados dos exames;

zelar pela assepsia, conservacao e recolhimento do material, utilizando autoclaves, estufas,
mantendo o equipamento em estado funcional para assegurar os padrdes de qualidade e
funcionalidade requeridos;

auxiliar ou efetuar a montagem e desmontagem de equipamentos simples de laboratério
conforme instrugdes recebidas;

preparar, limpar e esterilizar materiais, instrumentos e aparelhos e proceder a desinfecgdo de
utensilios, pias, bancadas e demais instalagdes do laboratério;

listar, prover e manter o estoque de vidrarias e materiais de consumo necessarios ao
laboratorio;

proceder a rotulagdo e embalagem de vidros, ampolas e similares;

executar outras tarefas correlatas.

CARGO: AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS CODIGO: 1101
(FEMININO E MASCULINO)

GRUPO OCUPACIONAL OPERACIONAL - GO1

GRAU DE INSTRUCAO: ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO
descri¢ao sintética



executar tarefas manuais de carater simples.

descri¢ao detalhada

atuar como trabalhador bragal, abrindo valas para finalidades definidas,
montando e desmontando andaimes, transportando e misturando materiais de
construgdo civil, conservagdo de estradas, auxiliando em servicos de sinalizagéo,
preparando solos para plantio, etc.;

executar a limpeza de ruas, parques, pragas, jardins e demais logradouros
publicos;

executar atividades de capinacao e retirada de mato;

transportar material de um local para outro, inclusive, carregando e
descarregando veiculos;

executar servigos de jardinagem, podas de arvores, cultivo de hortas, viveiros de
mudas, limpeza de patios e outros;

preparar, adubar e semear o solo, executando trabalhos manuais para a cultura e
plantagdo de flores, arvores, arbustos, hortalicas, legumes e frutos;

aparar grama, limpar e conservar os jardins;

aplicar inseticidas por pulverizagio ou por outro processo, para evitar ou
erradicar pragas e moléstias;

cultivar e colher, em época proépria, os produtos, através de tratamentos
primarios;

executar tarefas manuais e rotineiras que exigem esforco fisico;

realizar todos os tipos de movimentacdo de méveis, equipamentos e outros
elementos;

escavar valas e fossas, abrir picadas, fixar piquetes e movimentar terras;

efetuar a limpeza de galerias e boca de lobo;

executar atividades referentes a captura de animais, encaminhando aos locais pré-
determinado;

executar tarefas inerentes ao servico de copa como preparo de lanches, refei¢des,
café, chéa e outros;

servir as pessoas e conservar limpo o local de trabalho procedendo a limpeza e
arrumacao;

lavar copos, xicaras, coador e demais utensilios utilizado na cozinha;

executar servicos de limpeza e/ou manuten¢do em geral em reparticoes
municipais, providenciando produtos e materiais necessarios para manter as
condicdes de conservagdo e higiene;

verificar a existéncia de material de limpeza e outros itens relacionados com o seu
trabalho, comunicando o superior quando da necessidade de reposicao;

executar servicos de lavagem, secagem e passar as roupas operando a maquina ou
o ferro de passar conforme sua especificacao;

executar as atividades em conformidade com o planejamento definido pelo setor
competente como servigos de bercario, alimentagdo especificada conforme dietas
estabelecidas;

executar outras tarefas correlatas.

CARGO: BORRACHEIRO CODIGO: 1301
GRUPO OCUPACIONAL OPERACIONAL - GO3

GRAU DE INSTRUCAO: ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO
descri¢ao sintética



desmontar, montar reparar e substituir os diversos tipos de pneus e camaras de ar de
veiculos, maquinas e equipamentos.

descri¢ao detalhada

operar equipamento de montagem e desmontagem automatica de pneumadtico e,
eventualmente, executar essas tarefas manualmente, quando as caracteristicas do veiculo
assim o exigirem;

retirar e recolocar os rodados nos respectivos veiculos;

reparar os diversos tipos de pneus e camaras de ar usadas em veiculos, maquinas e
equipamentos;

encher e calibrar pneus, utilizando bombas de ar e bardémetro, para conferir-lhes a pressao
requerida pelo tipo de veiculo, carga ou condi¢des de estrada;

examinar as partes mais desgastadas para fazer servigos de recauchutagem, visando nivelar
sua superficie externa;

executar servicos de recauchutagem, colocando nova camada de borracha;

executar pequenos servi¢cos na roda de veiculos e maquinas pesadas, com o objetivo de
prolongar o uso da mesma;

verificar diariamente o nivel do 6leo do compressor automatico de ar, complementando se
necessario;

zelar pela limpeza do local de trabalho;

zelar e conservar sob sua guarda, todos os materiais, maquinas e equipamentos existentes
em sua area de servigo;

controlar o estoque de remendos e afins;

manter controle diario de atendimento;

executar outras tarefas correlatas.

CARGO: CARPINTEIRO CODIGO: 1402

GRUPO OCUPACIONAL OPERACIONAL - GO4

GRAU DE INSTRUCAO: ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO

descrigao sintética

construir, fabricar, montar e reparar estruturas, objetos de madeira e assemelhados.
descri¢ao detalhada

estudar o trabalho a ser executado, consultando plantas, esbocos, modelos ou especificagoes
para estabelecer a seqiiéncia das operagoes;

selecionar os materiais necessarios, escolhendo-os adequadamente, para assegurar a
qualidade do trabalho;

tragar os contornos da pega segundo o modelo desejado, possibilitando o corte da mesma;
preparar e assentar assoalhos e madeiramento para paredes, tetos e telhados;

fazer e montar pecas ou conjuntos de pecas de madeira e assemelhados, utilizando
materiais, ferramentas e equipamentos apropriados, tais como: plaina, serrote, formao,
furadeira, serras e outros instrumentos;

montar as pegas, encaixando-as e fixando-as com cola, pregos, parafusos, formando objeto
desejado;

fazer reparos em diversos objetos de madeira ou que tenham componentes de madeira,
substituindo total ou parcialmente as partes desgastadas;

colocar fechaduras e outras pegas em acessorios ou elementos de madeira, fixando-os;
montar formas para concretagem, pecas empregadas em obras de carpintaria, forros,
palanques e engradamentos;

afiar ferramentas de corte, utilizando rebolo, lima, assentador ou pedra de afiar;
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operar maquinas de carpintaria, como serra-fita, tupia, desempenadeira, serra circular,
torno, desengrossadeira, furadeira, aparadeira e outros, regulando e posicionando a
madeira, acionando os dispositivos e controlando a execucdo dentro das medidas e formas
desejadas;

fazer pedidos de suprimento de material para seu uso;

zelar e responsabilizar-se pela limpeza, conservagdo, manutengdo e funcionamento das
maquinas e equipamentos de seu uso;

executar outras tarefas correlatas.

CARGO: CENOTECNICO CODIGO: 2301

GRUPO OCUPACIONAL TECNICO ADMINISTRATIVO - GTA3

GRAU DE INSTRUCAO: ENSINO MEDIO COMPLETO

descricdo sintética

planejar e coordenar a confecgao de cendrio conforme as exigéncias de cada espetaculo.
descri¢ao detalhada

confeccionar cendrios para os espetaculos, planejando, coordenando, construindo e
executando todos os detalhes do material, servicos e montagens, seguindo maquetes, croquis
e plantas fornecidas pelo cenégrafo;

montar e desmontar cendrios conforme as exigéncias do espetaculo;

movimentar instrumentos e equipamentos de palco;

fazer a manutencdo dos equipamentos e instrumentos cenotécnicos;

orientar e executar os movimentos do cenario durante o espetaculo;

requisitar material necessario a execugao do trabalho;

executar outras tarefas correlatas.

CARGO: COLETOR CODIGO: 1204

GRUPO OCUPACIONAL OPERACIONAL - GO2

GRAU DE INSTRUCAO: ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO

descrigao sintética

executar tarefas inerentes aos servicos de coleta de lixo.

descricao detalhada

realizar os servicos de coleta de lixo domiciliar, industrial e hospitalar; acompanhando o
equipamento coletor, obedecendo aos roteiros, horérios e escalas previamente estabelecidas
pelo 6rgao competente;

usar equipamentos, luvas, botas, aventais e outros, destinados a protecdo individual;

operar basculador de container de edificios, logradouros publicos e outros;

colocar lixo em caminhdes apropriados e descarrega-lo nos lugares para tal destinado;
obedecer as normas de seguranca do trabalho;

executar outras tarefas correlatas.

CARGO: CUIDADOR DE IDOSOS CODIGO: 2116
GRUPO OCUPACIONAL TECNICO E ADMINISTRATIVO - GTA1
GRAU DE INSTRUCAO: ENSINO MEDIO COMPLETO

Descricao detalhada
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auxiliar e/ou realizar atencdo adequada as pessoas idosas que apresentam limita¢Ges para
as atividades basicas e instrumentais da vida didria, estimulando a independéncia e
respeitando a autonomia destas, dentre as quais constam:

higiene pessoal - cuidar da limpeza do corpo e da boca e também do vestuario que os idosos
usam no dia-a-dia;

higiene do ambiente - responsabilizar-se pelo espaco reservado ao idoso, geralmente o seu
quarto de dormir;

alimentos - seguir as dietas e recomendacdes indicadas pelos profissionais, estimular e
auxiliar o idoso na alimentacao e, se necessario, preparar os alimentos;

medicagdes - dar as medicagdes que sdao administradas pela boca e as que devem ser
aplicadas a pele, nos horérios indicados pelo médico e de acordo com suas instrugdes,
atividades fisicas - dar apoio ao idoso em caminhadas, ajudando-o também, em outros
exercicios recomendados por profissionais;

compras - fazer a compra de alimentos, medicamentos e objetos de uso didrio, quando esta
tarefa tiver sido combinada com a familia;

lazer, trabalho e atividades fora de casa - fazer companhia ao idoso, conversar sobre
assuntos do seu interesse, ver televisdo, ajudar em trabalhos manuais, acompanha-lo a
festas, cerimonias religiosas, consultas médicas, exames, idas ao banco, etc;

estimulagdo - fazer com que o idoso descubra as coisas que gosta de fazer, que tome
decisdes, que coopere em algum trabalho, que mantenha a pratica do autocuidado: deve,
além disso, apoiar e estimular sua vida social, de modo a que permaneca ativo e
participativo, para sentir-se valorizado, preservando a auto-estima; e incentivar a
comunicagao, a socializacdo através do convivio, a recreacgao e o lazer;

executar outras tarefas correlatas.

CARGO: DESENHISTA CODIGO: 2106

GRUPO OCUPACIONAL TECNICO E ADMINISTRATIVO - GTA1

GRAU DE INSTRUCAO: ENSINO MEDIO COMPLETO

descri¢ao sintética

executar desenhos técnicos e ou artisticos e graficos em geral.

descri¢ao detalhada

desenhar tabelas, diagramas, quadros estatisticos, graficos, mapas, plantas, projetos e outros,
utilizando compasso, normégrafo, esquadro, réguas e demais instrumentos de desenhos
baseando-se em rascunhos ou orientagdes fornecidas pelo setor;

reduzir ou ampliar desenhos, elaborando ou guiando-se por croquis, esbogos ou efetuar
desenho em perspectiva e sob vérios dngulos, observando medidas, caracteristicas e outras
anotacdes técnicas;

desenhar, pintar e/ou montar (past up) cartazes informativos, folhetos, folder, material
promocional, dispondo adequadamente os letreiros e ilustracdes, para conseguir os efeitos
visuais de acordo com o objeto fixado;

copiar desenhos ja estruturados, segundo a forma, dimensées e demais especificagdes dos
originais;

auxiliar na artefinalizacdo dos lay-outs, escolhendo ou criando as ilustragdes e desenhando
letras;

acompanhar, quando foro caso, a impressdao final do trabalho para garantia de sua
qualidade;

colaborar na confecgdo de maquetes;

realizar levantamentos topogréficos "in loco"

elaborar relatérios, indicando os trabalhos realizados;
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responsabilizar pela guarda e conservacdo do seu material de trabalho;
executar outras tarefas correlatas.

CARGO: EDUCADOR DE BASE CODIGO: 2211
GRUPO OCUPACIONAL TECNICO E ADMINISTRATIVO - GTA
GRAU DE INSTRUCAO: ENSINO MEDIO COMPLETO

Descricao detalhada
observar, registrar e auxiliar, sob orientagdo, o desenvolvimento do publico
atendido, através de abordagem individual e/ou grupal, respeitando suas
necessidades e aspiragdes;
observar e registrar as ocorréncias de ordem no dmbito do desenvolvimento do
projeto que incluam os usudrios de Assisténcia Social, Idosos, Pessoas com
Deficiéncia e dos Direitos da Crianca e do adolescente;
prestar atendimento geral as criangas e adolescentes, familias, idosos e pessoas
com deficiéncia, no tocante aos encaminhamentos de suas necessidades: escola,
saude, lazer, profissionalizacao e cultura, sob orientagao;
realizar servigos que compreendam o cuidado de seguranga fisica da higiene e
alimentacdo de criancas adolescentes, em situagdo de risco, nos periodos diurno e
noturno;
integrar a equipe interdisciplinar, participando ativamente dos grupos de estudo,
curso de capacitacdo ou reunides quando solicitado, visando a capacitacdo
permanente;
tomar providéncias adequadas e/ou comunicar a equipe técnica ou coordenacdo
em situagdes especiais;
estabelecer um padrao de convivio grupal, solidario, familiar e comunitério;
manter atualizada a documentacdo administrativa das unidades e/ou
programas;
responsabilizar-se pelo controle e conservagdo dos materiais e equipamentos da
unidade, juntamente com a direcao;
programar, desenvolver e avaliar as atividades ladicas, recreativas, culturais e
pedagoégicas com as Criangas e Adolescentes, Idosos, Familias e Pessoas com
Deficiéncia;
desenvolver, conforme o segmento, o projeto pedagdgico definido pela equipe
técnica (Coordenadoria, Geréncia);
atualizar registros sob sua responsabilidade;
prestar primeiros socorros, sempre que necessario, seguindo criteriosamente as
orientacoes;
participar de cursos, grupos de estudos, eventos e reunides, convocados pela
coordenagdo do Programa, visando a capacitagdo permanente;
executar outras tarefas correlatas.

CARGO: EDUCADOR INFANTIL CODIGO: 011003

GRAU DE INSTRUCAO: Magistério de 2° grau ou Curso Normal - Nivel Médio

I- DOCENCIA
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Exerce a docéncia na rede municipal de ensino, transmitindo os contetidos pertinentes de
forma integrada, proporcionando a crianga o desenvolvimento fisico, psicomotor,
intelectual e emocional.

Exerce atividades de cuidados higiénicos e de satide a crianca.

Promove e participa de jogos e atividades ltidicas com a crianga, com objetivos de diversao
€, a0 mesmo, tempo, de crescimento intelectual.

Exerce atividades técnico-pedagogicas que dao diretamente suporte as atividades de
ensino.

Planeja, coordena, avalia e reformula o processo ensino/aprendizagem, e propde
estratégias metodolégicas compativeis com os programas a serem operacionalizados.
Gerencia, planeja, organiza e coordena a execucdo de propostas administrativo-
pedagogicas, possibilitando o desempenho satisfatorio das atividades docentes e discentes.
FUNCAO DE DOCENCIA NA EDUCACAO INFANTIL:

Planeja e operacionaliza o processo ensino-aprendizagem de acordo com os pressupostos
epistemoldgicos da disciplina ou drea de estudo em que atuar;

Desenvolve todas as atividades de higiene das criancas, na relagdo de educar/cuidar;
Pesquisa e propde praticas de ensino que enriqueca a teoria pedagodgica, adequada as
caracteristicas da clientela majoritdria da escola publica;

Participa das atividades de atualizacdo e aperfeioamento visando aprofundar
conhecimentos pertinentes a educagdo;

Participa com o pessoal técnico-administrativo e demais profissionais, de reunides do
conselho de classe, pedagogicas, administrativas, festivas e outras atividades da escola que
exijam decisdes coletivas;

Mantém-se informado das diretrizes e determinacdes da escola e dos 6rgéos superiores;
Participa da elaboracdo do projeto pedagdégico da escola;

Divulga as experiéncias educacionais realizadas;

Indica material didético e bibliografico a serem utilizados nas atividades escolares;

Participa de reunides ordindrias e extraordinarias quando for convocado;

Cumpre e faz cumprir o horério e o calendério escolar;

Avalia o trabalho do aluno, de acordo com o proposto nas diretrizes pedagdégicas;

Colabora com as atividades de articulagdo da escola com a familia e a comunidade;
Desincumbe-se das demais tarefas indispenséaveis ao atingimento dos fins educacionais da
escola e ao processo de ensino-aprendizagem.

CARGO: ENCANADOR CODIGO: 1404

GRUPO OCUPACIONAL OPERACIONAL - GO1

GRAU DE INSTRUCAO: ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO

descrigao sintética

executar tarefas inerentes a instalacdo e manutencdo de sistemas hidraulicos.

descri¢ao detalhada

instalar e/ou reparar redes de esgotos nos proprios publicos, utilizando tubos galvanizado
ou plasticos;

montar, instalar e/ou reparar pecgas hidraulicas diversas, tais como: valvulas de bombas
d'dgua, unido, registros, caixa d'adgua e sanitérios, utilizando-se de ferramentas apropriadas;
efetuar a colocacio de encanamentos em instalagdes sanitarias e outros, analisando
desenhos, esquemas, especifica¢des e outras informagoes;

inspecionar instala¢des hidraulicas, verificando tubos, juncdes, vélvulas, torneiras e outros,
para efetuar reparos, nos casos em que se observar defeitos e problemas;
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realizar reparos nas instala¢des hidraulicas, consertando defeitos, trocando pecas avariadas e
renovando pecas antigas, para permitir funcionamento e uso adequados das instalacées;
efetuar quando necessarios desentupimentos, limpeza de caixas d'dgua e limpeza de caixas
de gorduras;

testar os trabalhos realizados, instalacGes, consertos, troca de pecas e outros, para assegurar-
se da exatidao dos mesmos;

auxiliar na cavagdo de valetas, para passagem de condutores, utilizando pa, picareta e outras
ferramentas;

instalar ou reparar calhas e condutores de aguas pluviais;

executar outras tarefas correlatas.

CARGO: ENGENHEIRO CIVIL CODIGO: 3112

GRUPO OCUPACIONAL PROFISSIONAL - GP1

GRAU DE INSTRUCAO: SUPERIOR COMPLETO

descri¢ao sintética

realizar tarefas inerentes ao estudo, avaliacao e elaboragdo de projetos de engenharia, bem
como coordenar e fiscalizar sua execugao.

descri¢ao detalhada

elaborar, coordenar, reformular, acompanhar e/ou fiscalizar projetos, preparando plantas e
especificacbes técnicas da obra, indicando o tipo e qualidade de materiais e equipamentos,
indicando a mao-de-obra necessaria e efetuando célculos dos custos, para possibilitar a
construcdo, reforma e/ ou manutencdo de obras edificadas;

efetuar avaliacdo da capacidade técnica das empreiteiras, treinamento de subordinados,
elaboragdo de projetos diversas da érea;

elaborar cronogramas fisico-financeiros, diagramas e graficos relacionados a programagao
da execugado de planos de obras;

promover levantamentos das caracteristicas de terrenos onde serdo executadas as obras;
acompanhar, fiscalizar, vistoriar, controlar e efetuar medi¢des de obras que estejam sob
encargo do municipio ou de terceiros;

analisar processos e aprovar projetos de loteamentos quanto aos seus diversos aspectos
técnicos;

elaborar normas e acompanhar concorréncias;

participar de discussdo e na elaboracao das proposituras de legislacao de edificagdes,
urbanismo e plano diretor;

orientar a compra, distribuicao, manutengdo e reparo de equipamentos utilizados em obras;
supervisionar a compra de materiais e equipamentos, visando a otimizacdo de custos, bem
como verificar se o material recebido atende as especificacdes de qualidade;

supervisionar a qualidade dos materiais empregados pelas empreiteiras em obras do
municipio;

emitir e/ou elaborar laudos técnicos, instru¢des normativas, manuais técnicos, relatérios,
registros e cadastros, relativos as atividades de engenharia;

efetuar avaliagdes de iméveis para fins de desapropriagao;

elaborar projetos de sinalizacao;

coordenar estudos das caracteristicas de trafego;

coordenar operagdes para controle do trafego, tais como: regulamentacado das leis municipais
e do codigo de transito, medidas de controle de trafego com a elaboracdo de projetos de
sinalizacao;
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executar atividades de elaboracdo de requisitos técnicos basicos para aquisicdo e aplicagao

de materiais para sinalizacao;
efetuar vistorias, fiscalizagdo e acompanhamento da implantagdo de sinalizacao;
executar outras tarefas correlatas.

CARGO: ENGENHEIRO AGRONOMO CODIGO: 3111

GRUPO OCUPACIONAL PROFISSIONAL - GP1

GRAU DE INSTRUCAO: SUPERIOR COMPLETO

descri¢ao sintética

elaborar, desenvolver e supervisionar projetos referentes a processos produtivos
agropastoris e agro-industriais, no sentido de possibilitar maior rendimento e
qualidade da produgdo, garantir a reprodugdo de recursos naturais e a melhoria
da qualidade de vida das populagoes rurais.

descri¢ao detalhada

organizar, programar, orientar, controlar e supervisionar as atividades relativas
ao fomento agropecuario e do abastecimento no Municipio;

estimular e orientar a criacdo de hortas comunitarias;

produzir viveiros de mudas de café, frutiferas, florestais e ornamentais para
atender a demanda da comunidade rural;

organizar sistema de informacdes basicas sobre a potencialidade da regido e da
forca agricola do Municipio;

incentivar iniciativas dos produtores rurais, principalmente os mini e os pequenos
produtores;

promover a execucao de cursos de treinamento técnico de natureza informativa,
isoladamente ou em conjunto com 6rgaos e associa¢des de classes da comunidade;
trabalhar em conjunto com outros 6rgaos que visam controlar a erosao hidrica e
reverter o processo de degradagdo de recursos naturais renovaveis do Municipio,
com base em alternativas tecnolégicas que aumentem a produgdo vegetal, a
produtividade agricola e a renda liquida do produtor de olericolas, fazendo com
que o mesmo aproveite 0 maximo dos recursos disponiveis em sua propriedade;
acompanhar estudos e pesquisas de campo e laboratério de forma a obter
resultados adequados as condigdes regionais;

incentivar, organizar e promover feiras de produtores locais;

coordenar e dar assisténcia técnica a hortas comunitarias, nas associacdes de
bairros, entidades, escolas e pessoas interessadas;

elaborar e orientar sobre métodos e técnicas de produgdo, realizando estudos e
experiéncias, a fim de melhorar produtividade e garantir a reprodugdo da
fertilidade do solo, dos recursos hidricos e do patrimonio genérico;

elaborar projetos técnico-econdmicos relativos a cultivos e criagdes, bem com
promover sua implantagdo;

desenvolver novos métodos de combate a ervas daninhas, enfermidades da
lavoura e pragas de insetos, bem como aprimorar os ja existentes;

orientar projetos de irrigacdo, drenagem, adubagem e rotatividade de cultivos,
para aprimorar as técnicas de tratamento do solo e exploragdo agricola;

realizar vistorias e emitir laudos técnicos;

orientar funciondrios que auxiliam na execugdo de atribuicdes tipicas da classe;
orientar sobre politica agricola, financiamentos, condi¢des de comercializacdo e
condicdo econdmica de estabelecimentos agricolas;
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orientar sobre processos associativos, cooperativos, sindicais e outras formas de
organizacao agricola;

promover estudos, pesquisas e agdes de preservagdo, conservagdo e recuperacao
do meio ambiente;

coordenar atividades relacionadas com o desenvolvimento e manutencido de
parques, jardins e dreas verdes;

promover o desenvolvimento da arborizacdo publica;

participar na discussdo e na elaboracdo das proposituras de legislagdio ambiental,
sistemdtica processual e ambiental, plano diretor e matérias correlatas;

analisar e emitir pareceres em processos relativos a questdes ambientais no que
tange microempresas, extracdo de arvores, poluigéo, entre outras;

executar outras tarefas correlatas.

CARGO: GUARDA MUNICIPAL CODIGO: 1202
GRUPO OCUPACIONAL OPERACIONAL - GO2
GRAU DE INSTRUCAO: 5* Completa do Ensino Fundamental

garantir o exercicio do poder de policia da Administragdo Direta e Indireta do Municipio;
colaborar quando solicitado, na fiscalizagdo do uso do solo municipal e nas tarefas inerentes
a defesa civil do Municipio;

auxiliar na prote¢do das &reas de preservacdo ambiental, mananciais e recursos hidricos do
Municipio;

executar o servigo de patrulhamento escolar;

auxiliar, nos limites de suas atribuicdes, as Policias Federal e Estadual;

exercer a vigilancia em locais previamente determinados, percorrendo e inspecionando suas
dependéncias para evitar incéndios, roubos, entrada de pessoas estranhas e outras
anormalidades;

exercer a vigilancia em logradouros publicos;

executar a ronda diurna ou noturna nas dependéncias, verificando se as portas, janelas,
portdes e outras vias de acesso estdo fechados corretamente e constatando irregularidade,
tomar as providéncias necessarias no sentido de evitar roubos e outros danos;

controlar a entrada e saida de pessoas, veiculos e materiais pelos portdes de acesso sob sua
vigilancia, efetuando os devidos registros, verificando quando necessario, a autorizacdo de
ingresso;

investigar quaisquer condicdes anormais que tenha observado;

responder as chamadas telefénicas ocorridas fora do horario de expediente do o¢rgao,
anotando recados;

comunicar ao chefe imediato qualquer irregularidade verificada;

acompanhar funciondrios, quando necessdrio, no exercicio de suas fungdes, fora do
expediente normal de trabalho;

zelar pelo prédio e suas instalagdes (patios, jardins, cercas, muros, portdes, sistema de
iluminagéo, etc.);

atender o publico, fornecendo informagoes e encaminhando aos érgdos competentes;
recolher e guardar objetos deixados pelos usudrios;

efetuar quando designado, a fiscalizacdo dos vigias em seus postos de servicos, efetuando
também a ronda eletronica;

executar outras tarefas correlatas.
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CARGO: ILUMINADOR CODIGO: 2507

GRUPO OCUPACIONAL TECNICO E ADMINISTRATIVO - GTA5

GRAU DE INSTRUCAO: ENSINO MEDIO COMPLETO

descrigao sintética

Criar e projetar iluminagado nos espetaculos em consenso com a equipe de criacao;

descri¢ao detalhada

Instalar, reparar e operar equipamentos e sistemas elétricos e de iluminacdo, adaptando-as as
exigéncias do espetdculo ou apresentacao;

Afinar e adaptar os refletores conforme esquema de iluminagéo;

Operar os controles da mesa de iluminagdo, unidades fixas e moéveis;

Criar roteiro de iluminacdo para espetdculos e apresentagdes diversas, ensaiando o operador;
Executar o roteiro de iluminagdo e verificar o funcionamento dos equipamentos elétricos;
Auxiliar, sempre de necessario, na montagem, produgdo ou quando requisitado em outros
setores da Instituicdo;

Dar manutengdo ou acompanhar manutengdes externas nos equipamentos relativos a sua
atividade;

Zelar pela seguranca e bom funcionamento dos equipamentos;

Executar outras tarefas correlatas.

CARGO: LAVADOR DE VEICULOS CODIGO: 1302

GRUPO OCUPACIONAL OPERACIONAL - GO3

GRAU DE INSTRUCAO: ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO

descricdo sintética

executar tarefas inerentes a lavagem de veiculos e equipamentos rodoviarios.

descri¢ao detalhada

manobrar os veiculos e equipamentos rodoviarios a fim de colocé-los no local de lavagem ou
no patio;

lavar e pulverizar veiculos e equipamentos rodoviarios;

verificar o funcionamento dos elevadores, lubrificando-os diariamente, bem como o nivel de
6leo da parte compressora;

temperar os produtos quimicos para lavagem, de acordo com as especificacdes dos
fabricantes;

ter conhecimento basico do uso de materiais quimicos, utilizados nas lavagens de veiculos, a
fim de evitar danos em latarias e pinturas;

desinfetar veiculos utilizados no transporte de doente ou de lixo;

abastecer os veiculos de dgua no radiador e na bateria;

controlar o estoque de material de limpeza;

zelar pelos equipamentos de lavagem, mantendo limpas todas as dependéncias;

manter sob sua guarda todos os materiais e equipamentos;

usar os equipamentos de protegdo individual;

executar outras tarefas correlatas.

CARGO: MAQUINISTA CODIGO: 1511
GRUPO OCUPACIONAL OPERACIONAL - GO5

GRAU DE INSTRUCAO: ENSINO MEDIO COMPLETO

descricdo sintética

Orientar e executar os movimentos do cendario durante o espetaculo;
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descri¢ao detalhada

Construir, montar, desmontar cendrios, aderecos e mobilidrios, a partir de analise de projeto
cenografico e pesquisa de objetos e materiais;

Executar técnicas afins, como trabalho de carpintaria, serralheria, costura, pintura,
modelagem e escultura;

Montar e adaptar pecas de cendrios e efeitos especiais;

Operar maquinaria, como varas elétricas e cenograficas, gruas, carrinhos sobre trilhos e
mecanismos de efeitos especiais;

Auxiliar o setor cenotécnico;

Movimentar cortinas de cena, cabos de varanda ou algapao;

Fazer manutencao da maquinaria do teatro e do urdimento;

Supervisionar atividades relacionadas ao planejamento, or¢gamento e contratagdo de servigos
e orientar equipes de trabalho;

Executar outras tarefas correlatas.

CARGO: MARCENEIRO CODIGO: 1405

GRUPO OCUPACIONAL OPERACIONAL - GO4

GRAU DE INSTRUCAO: 4* SERIE COMPLETA DO ENSINO FUNDAMENTAL

descri¢ao sintética

confeccionar, restaurar e dar acabamento de moéveis e outros objetos de madeira ou
assemelhados.

descri¢ao detalhada

selecionar o material a ser utilizado na confeccdo ou reparacdo de moveis, analisando
especificagOes técnicas de desenhos e esbogos recebidos;

confeccionar e restaurar moéveis e objetos de madeira ou assemelhados, consultando
desenhos, croquis ou obedecendo a instrucdes recebidas;

executar trabalho de instalacdo de divisdrias, confeccdo de carrocerias, murais, caixas,
molduras e outros;

executar trabalhos de tornearia, modelagem e entalhamento em madeira, baseando-se em
modelos e especificages;

tirar objetos de ferro, tais como: dobradicas, furadores e outros nas pecas, armarios e moveis
montados;

executar servigos de pintura, verniz ou cera, utilizando pincéis, bonecas de algoddo e outros
para dar tratamento estético ao objeto confeccionados;

reparar pecas, armdrios e moveis de madeira, recuperando ou substituindo as partes
danificadas, objetivando restabelecer-lhes a forma original;

fazer revestimentos de madeiras de lei ou folheados;

fazer tratamento em madeira para diversos fins;

preparar e lustrar méveis e outras superficies;

calcular orcamentos;

fazer desenhos e esbogos dos objetos a serem confeccionados;

zelar pela limpeza e conservagdo do setor de trabalho e responsabilizar-se pelo equipamento
utilizado;

executar outras tarefas correlatas.

CARGO: MECANICO CODIGO: 1503
GRUPO OCUPACIONAL OPERACIONAL - GO5
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GRAU DE INSTRUCAO: 4* SERIE COMPLETA DO ENSINO FUNDAMENTAL

descri¢ao sintética

efetuar a manutengdo preventiva e reparativa dos elementos mecanicos de veiculos,
maquinas rodoviarias e similar, para assegurar condi¢des de funcionamento regular e
eficiente.

descri¢ao detalhada

efetuar a manutengdo preventiva de motores, fazendo revisdes nos veiculos, maquinas e
equipamentos na parte mecdanica, a fim de verificar desgastes de pecas, ou proceder as
regulagens necessdrias ao seu perfeito funcionamento;

examinar o veiculo ou equipamento rodoviario, inspecionando-os para detectar os defeitos e
anormalidades de funcionamento dos mesmos;

efetuar o desmonte e a limpeza do conjunto ou dos componentes avariados, utilizando
ferramentas e procedimentos apropriados;

procurar localizar, em todos os consertos, a causa dos defeitos apresentados;

proceder a distribuicdo e ajuste de pecas defeituosas, utilizando ferramentas, instrumentos
de medicdo e de controle e outros equipamentos, de conformidade com técnicas
recomendadas;

fazer a montagem do conjunto mecénico, substituindo pecas ou sanando defeitos, utilizando
ferramentas, instrumentos e procedimentos técnicos apropriados;

testar o servigo executado, colocando o veiculo ou maquinas rodoviarias em funcionamento
e dirigindo-o, se for o caso, para comprovar o seu resultado;

ter conhecimento do sistema hidraulico, conversor e torque;

efetuar ocasionalmente, trabalhos de solda em diversas partes dos veiculos, maquinas e
equipamentos;

ter conhecimento de sistema pneumatico e hidréulico;

ter conhecimento de sistema com ignigdo e injegdo eletronica;

zelar por materiais, ferramentas e equipamentos, providenciando limpeza, conserto,
manutencio, substituicdo e devolucio;

executar outras tarefas correlatas.

CARGO: MOTORISTA 1 CODIGO: 1406

GRUPO OCUPACIONAL OPERACIONAL - GO4

GRAU DE INSTRUCAO: 5 SERIE COMPLETA DO ENSINO
FUNDAMENTAL/HABILITACAO

descricdo sintética

conduzir veiculo motorizado utilizado em transporte de carga, cujo peso bruto total ndo
exceda a trés mil e quinhentos quilogramas, ou conduzir veiculo utilizado no transporte de
passageiros dentro dos limites de lotacao estabelecido pela legislagdo em vigor.

descri¢ao detalhada

conduzir veiculo motorizado, obedecendo a sinalizacdo e aos limites de velocidade indicada;
vistoriar o veiculo diariamente, antes e ap6s sua utilizagdo;

manter o veiculo em perfeitas condi¢des de funcionamento, zelando pela sua conservagdo,
providenciando o abastecimento de combustiveis, lubrificagdo se necessario, observando
niveis de dgua e de 6leo, efetuando trocas, segundo recomendagdes técnicas, calibragem dos
pneus, limpeza, checagem do sistema elétrico, etc.

efetuar a limpeza e a desinfecgdo interna do veiculo, ap6s o transporte de pacientes;
comunicar ao superior imediato quaisquer anormalidades observadas no veiculo, ndo
transitando com o mesmo sem que elas sejam sanadas;
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fazer pequenos reparos de emergéncia, preservada as condicdes de seguranca do veiculo;
transportar pessoas, materiais, correspondéncias e equipamentos, garantindo a seguranca
dos mesmos;

executar o servico de transporte que lhe for atribuido e, no caso de materiais, encarregar-se
de sua carga e descarga;

operar, eventualmente, radio transceptor;

auxiliar médicos e enfermeiros na assisténcia a pacientes, conduzindo caixas de
medicamentos, tubos de oxigénio, macas, etc.

observar e controlar os periodos de revisdo e manutencdo recomendados preventivamente,
para assegurar plena condicao de utilizagdo do veiculo;

realizar anotacdes, segundo as normas estabelecidas e orientagdes recebidas, da
quilometragem, viagens realizadas, objetos ou pessoas transportadas, itinerarios
percorridos, além de outros ocorréncias, a fim de manter a boa organizagdo e controle;
recolher o veiculo a garagem ou local destinado a esse fim, ao término da jornada de
trabalho, deixando-o corretamente estacionado e fechado;

executar outras tarefas correlatas

CARGO: OPERADOR DE COMPUTADOR CODIGO: 2206

GRUPO OCUPACIONAL TECNICO ADMINISTRATIVO - GTA2

GRAU DE INSTRUCAO: ENSINO MEDIO COMPLETO

descricdo sintética

executar tarefas inerentes aos servicos de operacdo em processamento de dados.

descri¢ao detalhada

operar equipamentos de processamento de dados;

ajustar os equipamentos de acordo com o meio a ser utilizado: discos, fitas, cartdes,
disquetes, etc.

interpretar as mensagens exibidas no video do console, visando a adogdo de medidas de
ajustamento do sistema e de programas de usudrios que se encontrarem em execugao;
atender solicita¢gdes dos usudarios;

realizar backup diariamente, mantendo atualizado e protegido todo software da maquina
(sistemas) e os programas desenvolvidos;

controlar e emitir os relatérios requisitados pelo usudrio;

manter o bom funcionamento do hardware da maquina, procurando solucionar as falhas,
solicitando manutencao técnica, quando necessario;

efetuar assisténcia em todos os micros da Prefeitura, solucionando os problemas
encontrados, solicitando a presenca de técnico, quando necessario;

controlar o estoque de formuldrios, fitas de impressoras e outros produtos de informatica,
solicitando reposi¢do quando necessario;

notificar as irregularidades observadas no funcionamento do sistema;

manter contato com as empresas de assisténcia técnica, quando da necessidade de
manutencdo de equipamentos;

manter a conservagdo dos equipamentos e utensilios utilizados no nticleo de processamento
de dados;

executar outras tarefas correlatas.

CARGO: OPERADOR DE MAQUINA COSTAL CODIGO: 1209
GRUPO OCUPACIONAL OPERACIONAL - GO2

22



GRAU DE INSTRUCAO: ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO

descri¢ao sintética

operar equipamentos de corte de grama ou de pulverizacao.

descri¢ao detalhada;

cortar e conservar gramados;

efetuar servigos de rocadas junto ao meio-fio e arvores dos gramados e pragas;

aplicar fungicidas e inseticidas;

zelar pela conservagdo e manutengdo de parques, pragas e jardins;

ter nogdes basicas das técnicas de seguranca, manuseio e utilizagdo dos equipamentos e
insumos;

zelar pela guarda e conservagdo dos equipamentos e materiais sob sua responsabilidade;
executar outras tarefas correlatas.

CARGO: OPERADOR DE EQUIPAMENTOS 1 CODIGO: 1407

GRUPO OCUPACIONAL OPERACIONAL - GO4

GRAU DE INSTRUCAO: 42 SERIE COMPLETA DO ENSINO
FUNDAMENTAL/HABILITACAO

descri¢ao sintética

operar equipamentos rodovidrios e outras maquinas, tais como microtrator, microrrolo
compactador, trator agricola, rolo compactador e outros.

descri¢ao detalhada

operar microtrator, microrrolo compactador, guinchos, guindastes, maquinas de limpeza de
esgoto, maquinas agricolas, tratores e outros equipamentos de médio porte para servigo de
carregamento e descarregamento de material, rogadas de terrenos, limpeza de vias, pragas e
jardins, compactacdo de solo, tombamento e aragem da terra e outras atividades;

engatar as pecas ao sistema mecanizado, acionando os dispositivos do veiculo para a
execucdo dos servicos a que se destina;

conduzir e manobrar a maquina, acionando o motor e manipulando os comandos de marcha
e direcdo, para posiciona-la conforme as necessidades do servigo;

operar mecanismos de tracdo e movimentacdo dos implementos da maquina, acionando
pedais e alavancas de comando, para carregar e descarregar terra, areia, cascalho, pedras e
materiais similares;

fazer a manutencdo dos equipamentos e implementos utilizados, abastecendo o veiculo,
limpando e lubrificando seus componentes, para conserva-los em condic¢des de uso;

verificar periodicamente, nivel de 6leo, 4gua de bateria, 4gua do radiador, calibragem de
pneus, sistemas elétrico e de freio, comunicando ao departamento competente as
irregularidades verificadas;

conduzir o equipamento em velocidade compativel com o local e em obediéncia as normas
de transito vigentes;

efetuar pequenos reparos, utilizando as ferramentas apropriadas, para assegurar o bom
funcionamento do equipamento;

acompanhar os servicos de manutencdo preventiva e corretiva da maéquina e seus
implementos e, ap6s executados, efetuar os testes necessarios;

anotar dados e informacdes sobre os trabalhos realizados, consumo de combustivel,
conservacao e outras ocorréncias;

zelar pela conservagdo da méaquina, informando quando detectar falhas e solicitando sua
manutencao;

recolher o equipamento ao patio ao final de cada jornada de trabalho;
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executar outras tarefas correlatas.

CARGO: OPERADOR DE EQUIPAMENTOS II CODIGO: 1508

GRUPO OCUPACIONAL OPERACIONAL - GO5

GRAU DE INSTRUCAO: 42 SERIE COMPLETA DO ENSINO
FUNDAMENTAL/HABILITACAO

descrigao sintética

operar veiculos motorizados especiais de grande porte, como: motoniveladora, trator de
esteira, pa carregadeira, retroescavadeira e outros.

descri¢ao detalhada

operar maquinas e equipamentos pesados, providos ou ndao de implementos, para realizagdo
de terraplanagem, aterros, nivelamento e revestimento de estradas, desmatamento, abertura
e desobstrucdo de valetas, nivelamento de terrenos e taludes, remocdo e compactacao de
terra, cultivo de solos e outros;

conduzir e manobrar a maquina, acionando o motor e manipulando os comandos de marcha
e direcdo, para posiciona-la conforme as necessidades do servigo;

operar mecanismos de tracdo e movimentacdo dos implementos da mdaquina, acionando
pedais e alavancas de comando, para carregar e descarregar terra, areia, cascalho, pedras e
materiais similares;

efetuar a remogdo de terras o outros materiais, empilhando-os em caminhdes para serem
transportados;

relatar em impresso proprio, os servigos executados pela maquina, para efeitos de controle;
abastecer os dispositivos da maquina com produtos ou outras substancias para distribuigao
no solo durante as operagdes;

controlar o consumo de combustivel e lubrificante, para levantamento do custo do servigo,
bem como para a manuten¢do adequada da maquina;

zelar pela conservacdo da mdaquina, informando quando detectar falhas e solicitando sua
manutencao;

efetuar o abastecimento da maquina, lubrificando-a e executando pequenos reparos para
assegurar seu bom funcionamento durante a execucao do servico;

executar outras tarefas correlatas.

CARGO: OPERADOR DE LUZ CODIGO: 2109

GRUPO OCUPACIONAL TECNICO ADMINISTRATIVO - GTA1

GRAU DE INSTRUCAO: ENSINO MEDIO COMPLETO

descricdo sintética

executar tarefa referente as instalagdes, controle e reparos de equipamentos elétricos de
iluminacéo.

descri¢ao detalhada

instalar e reparar aparelhos e equipamentos elétricos e de iluminacdo, montando-os,
substituindo-os ou reparando circuito elétricos, adaptando essas instalacdes as exigéncias do
espetaculo;

afinar refletores e colocar gelatinas coloridas conforme esquema de iluminagdo;

instalar as mesas de comando das luzes e aparelhos elétricos;

operar os controles de mesa de iluminagdo, unidades fixas e méveis;

executar o roteiro de iluminagao;

verificar o funcionamento de equipamento elétrico;
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zelar pela conservacdo, manutencdo e guarda dos equipamentos e acessérios sob sua
responsabilidade;
executar outras tarefas correlatas.

CARGO: ORIENTADOR DE ESTACIONAMENTO CODIGO: 2113
ROTATIVO

GRUPO OCUPACIONAL TECNICO ADMINISTRATIVO - GTA1

GRAU DE INSTRUCAO: ENSINO MEDIO COMPLETO

descricdo sintética

realizar tarefas inerentes a area de estacionamento publico.

descri¢ao detalhada

Prestar orientagdo aos motoristas usudrios do estacionamento publico regulamentado;
Vender cartdes da area de estacionamento publico regulamentado;
Monitorar o tempo de uso de vagas;

Emitir Aviso de Infracdo para os veiculos em desacordo com a regulamentacao;
Receber e regularizar Avisos de Infracdes;

Cadastrar Avisos de Infragdes;

Executar atividades de educagdo no transito;
Outros servigos de apoio administrativo;

Executar outras tarefas correlatas.

CARGO: PROCURADOR MUNICIPAL CODIGO: 3102

GRUPO OCUPACIONAL PROFISSIONAL - GP1

GRAU DE INSTRUCAO: SUPERIOR COMPLETO

descri¢ao sintética

Prestar assisténcia juridica ao municipio, representando-o judicial ou extrajudicialmente.
descri¢ao detalhada

atuar em qualquer foro ou instancia, em nome do Municipio, do chefe do poder executivo e
da Fazenda Publica Municipal, nos feitos em que estes fagam parte;

prestar assessoramento juridico as unidades administrativas da Prefeitura, emitindo
pareceres sobre assuntos de interesse da Administracdo Publica, através de pesquisa da
legislagdo, jurisprudéncia, doutrina e demais dispositivos legais;

emitir pareceres singulares ou relatar pareceres coletivos;

estudar e minutar leis, decretos, portarias, contratos, termos de compromissos e
responsabilidade, convénios, escrituras e outros atos;

interpretar normas legais e administrativas diversas, para responder consultas das unidades
interessadas;

efetuar cobranga judicial da divida ativa;

promover desapropriagdes, de forma amigavel ou judicial;

assistir a prefeitura nas negociacdes de contratos, convénios e acordos com outras entidades
publicas ou privadas;

estudar os processos de transferéncia ou alienagdo de bens, em que for interessado o
Municipio, examinando toda a documentagdo concernente a transagéo;

exarar pareceres em contratos licitagdes, convénios, sindicdncias e em solicitacdes das
secretarias;

acompanhar as agdes judiciais ordindrias, sumarissimas, trabalhistas, mandados de
segurangca, recursos em geral, peticdes em processos e audiéncias;
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elaborar informac¢des e mandados de seguranca promovido contra atos da Administragdo
Puablica Municipal;

responsabilizar-se por equipes auxiliares, necessérias a execucao das atividades préprias do
cargo;

prestar atendimento aos contribuintes;

Executar outras tarefas correlatas.

CARGO: PROGRAMADOR DE COMPUTADOR CODIGO: 2502

GRUPO OCUPACIONAL TECNICO E ADMINISTRATIVO - GTA5

GRAU DE INSTRUCAO: ENSINO MEDIO COMPLETO

descricdo sintética

executar tarefas inerentes a montagem, depuracao e teste de programas computacionais;
descri¢ao detalhada

definir e modificar programas, segundo a orientacdo do analista;

definir arquivos simples, e desenvolver sistemas;

elaborar algoritmos detalhados, estabelecendo os passos necessdrios e a codificagdo do
programa em linguagem propria;

utilizar ferramentas de desenvolvimento e gerenciamento das atividades de programacao
nos padrdes da instalagdo;

codificar em linguagem de programagdo e implantar novos sistemas;

efetuar alteracdes de programas existentes, conforme solicitacoes feitas pelo usuério;

avaliar o desempenho de novos programas e rotinas, averiguando a consisténcia e
integridade dos dados processados, visando minimizar o tempo de processamento;

orientar os usudrios sobre os novos sistemas implantados;

auxiliar no estudo da viabilidade da utilizagdo de sistemas do processamento de dados e
equipamentos;

operar equipamentos de processamento de dados e conhecer seus sistemas operacionais;
verificar a disponibilidade de material de trabalho e providenciar o suprimento, de acordo
com as necessidades;
preparar material e treinar os usudrios dos sistemas;

documentar, em manuais, os sistemas escritos, exibindo o dfd e dhf, bem como os relatérios
dos sistemas;
manter sistemas, efetuar testes de programas;

efetuar testes de sistemas, e dar suporte ao usuério;

executar outras tarefas correlatas.

CARGO: PROFESSOR 20 HORAS CODIGO: 011001

GRAU DE INSTRUCAO: Licenciatura Plena para os que forem admitidos a partir da
publicagdo desta Lei, desde que possuam habilitacao para o magistério da educagdo infantil
e séries iniciais do ensino fundamental.

Exerce a docéncia na Rede Municipal de Ensino, transmitindo os contetidos pertinentes de
forma integrada, proporcionando ao aluno condigdes de exercer sua cidadania;

Exerce atividades técnico-pedagogicas que dado diretamente suporte as atividades de
ensino;

Planeja, coordena, avalia e reformula o processo ensino/aprendizagem, e propde
estratégias metodoldgicas compativeis com os programas a serem operacionalizados;
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Desenvolve o educando para o exercicio pleno de sua cidadania, proporcionando a
compreensdo de co-participacao e co-responsabilidade de cidadao perante sua comunidade,
Municipio, Estado e Pais, tornando-o agente de transformagdo social;

Gerencia, planeja, organiza e coordena a execucdo de propostas administrativo-
pedagégicas, possibilitando o desempenho satisfatorio das atividades docentes e discentes.

FUNCOES ESPECIFICAS EM ATIVIDADES DE DOCENCIA
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Planeja e ministra aulas nos dias letivos e horas-aula estabelecidos, além de participar
integralmente dos periodos dedicados ao planejamento, a avaliagdo e ao desenvolvimento
profissional;

Avalia o rendimento dos alunos de acordo com o regimento escolar;

Informa aos pais e responsdveis sobre a freqiiéncia e rendimento dos alunos, bem como
sobre a execugdo de sua proposta pedagogica;

Participa de atividades civicas, sociais, culturais e esportivas;

Participa de reunides pedagodgicas e técnico-administrativas;

Participa do planejamento geral da escola;

Contribui para o melhoramento da qualidade do ensino;

Participa da escolha do livro didatico;

Participa de palestras, semindrios, congressos, encontros pedagoégicos, capacitagdes, cursos,
e outros eventos da drea educacional e correlatos;

Acompanha e orienta estagidrios;

Zela pela integridade fisica e moral do aluno;

Participa da elaboracao e avaliacdo de propostas curriculares;

Participa na elaboragdo de projetos pedagogicos;

Participa de reunides interdisciplinares;

Confecciona material didéatico;

Realiza atividades extraclasse em bibliotecas, museus, laboratoérios e outros;

Avalia e participa do encaminhamento dos alunos portadores de necessidades especiais,
para os setores especificos de atendimento;

Seleciona, apresenta e revisa contetdos;

Participa do processo de inclusdo do aluno portador de necessidades especiais no ensino
regular;

Propicia aos educandos, portadores de necessidades especiais, a sua preparagao
profissional, orientacdo e encaminhamento para o mercado de trabalho;

Incentiva os alunos a participarem de concursos, feiras de cultura, grémios estudantis e
similares;

Realiza atividades de articulagido da escola com a familia do aluno e a comunidade;

Orienta e incentiva o aluno para a pesquisa;

Participa do conselho de classe;

Prepara o aluno para o exercicio da cidadania;

Incentiva o gosto pela leitura;

Desenvolve a auto-estima do aluno;

Participa da elaboracao e aplicacdo do regimento da escola;

Participa da elaboracao, execugdo e avaliagdo do projeto pedagégico da escola;

Orienta o aluno quanto a conservacao da escola e dos seus equipamentos;

Contribui para a aplicagdo da politica pedagégica do Municipio e o cumprimento da
legislacdo de ensino;

Propde a aquisicdo de equipamentos que venham favorecer as atividades de ensino-
aprendizagem;

Planeja e realiza atividades de recuperacao para os alunos de menor rendimento;

Analisa dados referentes a recuperacao, aprovacao, reprovagao e evasdo escolar;

27



Errrpree

Participa de estudos e pesquisas em sua area de atuagdo;

Mantém atualizados os registros de aula, freqtiéncia e de aproveitamento escolar do aluno;
Zela pelo cumprimento da legislacdo escolar e educacional;

Zela pela manutencdo e conservagdo do patriménio escolar;

Apresenta propostas que visem a melhoria da qualidade de ensino;

Participa da gestdo democrética da unidade escolar;

Executa outras atividades correlatas.

CARGO: PROFESSOR 40 HORAS CODIGO: 011002

GRAU DE INSTRUCAO: Licenciatura Plena para os que forem admitidos a partir da
publicacdo desta Lei, desde que possuam habilitagdo para o magistério da educagdo infantil
e séries iniciais do ensino fundamental.

Exerce a docéncia na Rede Municipal de Ensino, transmitindo os contetidos pertinentes de
forma integrada, proporcionando ao aluno condicdes de exercer sua cidadania;

Exerce atividades técnico-pedagogicas que ddo diretamente suporte as atividades de
ensino;

Planeja, coordena, avalia e reformula o processo ensino/aprendizagem, e propde
estratégias metodoldgicas compativeis com os programas a serem operacionalizados;
Desenvolve o educando para o exercicio pleno de sua cidadania, proporcionando a
compreensdo de co-participacdo e co-responsabilidade de cidaddo perante sua comunidade,
Municipio, Estado e Pais, tornando-o agente de transformagédo social;

Gerencia, planeja, organiza e coordena a execugdo de propostas administrativo-
pedagogicas, possibilitando o desempenho satisfatério das atividades docentes e discentes.

FUNCOES ESPECIFICAS EM ATIVIDADES DE DOCENCIA
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Planeja e ministra aulas nos dias letivos e horas-aula estabelecidos, além de participar
integralmente dos periodos dedicados ao planejamento, a avaliagdo e ao desenvolvimento
profissional;

Avalia o rendimento dos alunos de acordo com o regimento escolar;

Informa aos pais e responsdveis sobre a freqiiéncia e rendimento dos alunos, bem como
sobre a execugdo de sua proposta pedagogica;

Participa de atividades civicas, sociais, culturais e esportivas;

Participa de reunides pedagogicas e técnico-administrativas;

Participa do planejamento geral da escola;

Contribui para o melhoramento da qualidade do ensino;

Participa da escolha do livro didatico;

Participa de palestras, semindrios, congressos, encontros pedagogicos, capacitagdes, cursos,
e outros eventos da area educacional e correlatos;

Acompanha e orienta estagidrios;

Zela pela integridade fisica e moral do aluno;

Participa da elaboracao e avaliacao de propostas curriculares;

Participa na elaboragdo de projetos pedagogicos;

Participa de reunides interdisciplinares;

Confecciona material didatico;

Realiza atividades extraclasse em bibliotecas, museus, laboratoérios e outros;

Avalia e participa do encaminhamento dos alunos portadores de necessidades especiais,
para os setores especificos de atendimento;

Seleciona, apresenta e revisa contetdos;
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Participa do processo de inclusdo do aluno portador de necessidades especiais no ensino
regular;

Propicia aos educandos, portadores de necessidades especiais, a sua preparagdo
profissional, orientacdo e encaminhamento para o mercado de trabalho;

Incentiva os alunos a participarem de concursos, feiras de cultura, grémios estudantis e
similares;

Realiza atividades de articulagido da escola com a familia do aluno e a comunidade;

Orienta e incentiva o aluno para a pesquisa;

Participa do conselho de classe;

Prepara o aluno para o exercicio da cidadania;

Incentiva o gosto pela leitura;

Desenvolve a auto-estima do aluno;

Participa da elaboracéo e aplicagdo do regimento da escola;

Participa da elaboracdo, execucao e avaliagdo do projeto pedagdgico da escola;

Orienta o aluno quanto a conservacao da escola e dos seus equipamentos;

Contribui para a aplicagdo da politica pedagogica do Municipio e o cumprimento da
legislagdo de ensino;

Propde a aquisi¢do de equipamentos que venham favorecer as atividades de ensino-
aprendizagem;

Planeja e realiza atividades de recuperacao para os alunos de menor rendimento;

Analisa dados referentes a recuperagdo, aprovagdo, reprovagado e evasdo escolar;

Participa de estudos e pesquisas em sua area de atuagdo;

Mantém atualizados os registros de aula, freqtiéncia e de aproveitamento escolar do aluno;
Zela pelo cumprimento da legislacdo escolar e educacional;

Zela pela manutencao e conservacdo do patrimoénio escolar;

Apresenta propostas que visem a melhoria da qualidade de ensino;

Participa da gestdo democrética da unidade escolar;

Executa outras atividades correlatas.

CARGO: PROFESSOR DE EDUCACAO FISICA CODIGO: 011001

GRAU DE INSTRUCAO: Ensino Superior Completo em Educagao Fisica com licenciatura
em graduacdo plena

Exerce a docéncia na Rede Municipal de Ensino, transmitindo os contetidos pertinentes de
forma integrada, proporcionando ao aluno condicdes de exercer sua cidadania;

Exerce atividades técnico-pedagogicas que dao diretamente suporte as atividades de
ensino;

Planeja, coordena, avalia e reformula o processo ensino/aprendizagem, e propde
estratégias metodolégicas compativeis com os programas a serem operacionalizados;
Desenvolve o educando para o exercicio pleno de sua cidadania, proporcionando a
compreensdo de co-participacdo e co-responsabilidade de cidadao perante sua comunidade,
Municipio, Estado e Pais, tornando-o agente de transformagéao social;

Gerencia, planeja, organiza e coordena a execugdo de propostas administrativo-
pedagogicas, possibilitando o desempenho satisfatério das atividades docentes e discentes.

FUNCOES ESPECIFICAS EM ATIVIDADES DE DOCENCIA

Q.

&

Planeja e ministra aulas nos dias letivos e horas-aula estabelecidos, além de participar
integralmente dos periodos dedicados ao planejamento, & avaliacdo e ao desenvolvimento
profissional;

Avalia o rendimento dos alunos de acordo com o regimento escolar;
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Informa aos pais e responsaveis sobre a freqiiéncia e rendimento dos alunos, bem como
sobre a execugdo de sua proposta pedagogica;

Participa de atividades civicas, sociais, culturais e esportivas;

Participa de reunides pedagodgicas e técnico-administrativas;

Participa do planejamento geral da escola;

Contribui para o melhoramento da qualidade do ensino;

Participa da escolha do livro didatico;

Participa de palestras, semindrios, congressos, encontros pedagogicos, capacitagdes, cursos,
e outros eventos da area educacional e correlatos;

Acompanha e orienta estagiarios;

Zela pela integridade fisica e moral do aluno;

Participa da elaboracdo e avaliacdo de propostas curriculares;

Participa na elaboragdo de projetos pedagégicos;

Participa de reunides interdisciplinares;

Confecciona material didatico;

Realiza atividades extraclasse em bibliotecas, museus, laboratoérios e outros;

Avalia e participa do encaminhamento dos alunos portadores de necessidades especiais,
para os setores especificos de atendimento;

Seleciona, apresenta e revisa contetdos;

Participa do processo de inclusdo do aluno portador de necessidades especiais no ensino
regular;

Propicia aos educandos, portadores de necessidades especiais, a sua preparagdo
profissional, orientacdo e encaminhamento para o mercado de trabalho;

Incentiva os alunos a participarem de concursos, feiras de cultura, grémios estudantis e
similares;

Realiza atividades de articulagdo da escola com a familia do aluno e a comunidade;

Orienta e incentiva o aluno para a pesquisa;

Participa do conselho de classe;

Prepara o aluno para o exercicio da cidadania;

Incentiva o gosto pela leitura;

Desenvolve a auto-estima do aluno;

Participa da elaboracéo e aplicagdo do regimento da escola;

Participa da elaboracao, execucao e avaliacao do projeto pedagégico da escola;

Orienta o aluno quanto a conservacao da escola e dos seus equipamentos;

Contribui para a aplicagdo da politica pedagdgica do Municipio e o cumprimento da
legislacdo de ensino;

Propde a aquisi¢io de equipamentos que venham favorecer as atividades de ensino-
aprendizagem;

Planeja e realiza atividades de recuperagdo para os alunos de menor rendimento;

Analisa dados referentes a recuperacao, aprovacao, reprovagao e evasdo escolar;

Participa de estudos e pesquisas em sua area de atuagdo;

Mantém atualizados os registros de aula, freqtiéncia e de aproveitamento escolar do aluno;
Zela pelo cumprimento da legislacdo escolar e educacional;

Zela pela manutencdo e conservacdo do patriménio escolar;

Apresenta propostas que visem a melhoria da qualidade de ensino;

Participa da gestdo democrética da unidade escolar;

Executa outras atividades correlatas.

CARGO: PROFESSOR DE ARTES CODIGO: 011001
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GRAU DE INSTRUCAO: Ensino Superior Completo em Artes com licenciatura plena

Exerce a docéncia na Rede Municipal de Ensino, transmitindo os contetidos pertinentes de
forma integrada, proporcionando ao aluno condigdes de exercer sua cidadania;

Exerce atividades técnico-pedagogicas que ddo diretamente suporte as atividades de
ensino;

Planeja, coordena, avalia e reformula o processo ensino/aprendizagem, e propde
estratégias metodoldgicas compativeis com os programas a serem operacionalizados;
Desenvolve o educando para o exercicio pleno de sua cidadania, proporcionando a
compreensdo de co-participacdo e co-responsabilidade de cidaddo perante sua comunidade,
Municipio, Estado e Pais, tornando-o agente de transformagédo social;

Gerencia, planeja, organiza e coordena a execugdo de propostas administrativo-
pedagoégicas, possibilitando o desempenho satisfatorio das atividades docentes e discentes.

FUNCOES ESPECIFICAS EM ATIVIDADES DE DOCENCIA
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Planeja e ministra aulas nos dias letivos e horas-aula estabelecidos, além de participar
integralmente dos periodos dedicados ao planejamento, a avaliagdo e ao desenvolvimento
profissional;

Avalia o rendimento dos alunos de acordo com o regimento escolar;

Informa aos pais e responsaveis sobre a freqiiéncia e rendimento dos alunos, bem como
sobre a execugdo de sua proposta pedagogica;

Participa de atividades civicas, sociais, culturais e esportivas;

Participa de reunices pedagégicas e técnico-administrativas;

Participa do planejamento geral da escola;

Contribui para o melhoramento da qualidade do ensino;

Participa da escolha do livro didatico;

Participa de palestras, semindrios, congressos, encontros pedagogicos, capacitagdes, cursos,
e outros eventos da area educacional e correlatos;

Acompanha e orienta estagiarios;

Zela pela integridade fisica e moral do aluno;

Participa da elaboragdo e avaliacao de propostas curriculares;

Participa na elaboragdo de projetos pedagdégicos;

Participa de reunides interdisciplinares;

Confecciona material didatico;

Realiza atividades extraclasse em bibliotecas, museus, laboratoérios e outros;

Avalia e participa do encaminhamento dos alunos portadores de necessidades especiais,
para os setores especificos de atendimento;

Seleciona, apresenta e revisa contetidos;

Participa do processo de inclusdo do aluno portador de necessidades especiais no ensino
regular;

Propicia aos educandos, portadores de necessidades especiais, a sua preparagdo
profissional, orientacdo e encaminhamento para o mercado de trabalho;

Incentiva os alunos a participarem de concursos, feiras de cultura, grémios estudantis e
similares;

Realiza atividades de articulagido da escola com a familia do aluno e a comunidade;

Orienta e incentiva o aluno para a pesquisa;

Participa do conselho de classe;

Prepara o aluno para o exercicio da cidadania;

Incentiva o gosto pela leitura;

Desenvolve a auto-estima do aluno;

Participa da elaboracao e aplicacdao do regimento da escola;
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Participa da elaboracdo, execucao e avaliacao do projeto pedagégico da escola;

Orienta o aluno quanto a conservagao da escola e dos seus equipamentos;

Contribui para a aplicagdo da politica pedagdgica do Municipio e o cumprimento da
legislacdo de ensino;

Propde a aquisi¢do de equipamentos que venham favorecer as atividades de ensino-
aprendizagem;

Planeja e realiza atividades de recuperacao para os alunos de menor rendimento;

Analisa dados referentes a recuperagdo, aprovagdo, reprovagado e evasdo escolar;

Participa de estudos e pesquisas em sua area de atuagdo;

Mantém atualizados os registros de aula, freqtiéncia e de aproveitamento escolar do aluno;
Zela pelo cumprimento da legislacdo escolar e educacional;

Zela pela manutencdo e conservacdo do patriménio escolar;

Apresenta propostas que visem a melhoria da qualidade de ensino;

Participa da gestdo democrética da unidade escolar;

Executa outras atividades correlatas.

CARGO: SOLDADOR/SERRALHEIRO CODIGO: 1409

GRUPO OCUPACIONAL OPERACIONAL - GO4

GRAU DE INSTRUCAO: 4* SERIE COMPLETA DO ENSINO FUNDAMENTAL

descri¢ao sintética

executar servicos de soldagem, corte, aquecimento e chanframento em pecas e partes de
veiculos, equipamentos e instalagdes, através de solda elétrica e ou oxiacetileno;

executar servigos de fabricacdao ou conserto de objetos de ferro.

descri¢ao detalhada

examinar e preparar as pecas a serem soldadas, verificando caracteristicas e especificagoes,
chanfrando-as, limpando-as e posicionando-as corretamente;

selecionar e preparar o material e os equipamentos a serem utilizados, para obter um
acabamento perfeito;

cortar e chanfrar barras, perfis, tubulagdes e chapas, utilizando maquinas de solda elétrica ou
oxiacetileneo, adaptando no magarico bicos de corte e regulando-os de acordo com a
espessura do material a ser cortado;

limpar as partes a serem unidas, utilizando escovas de ago ou solugdo quimica apropriada,
posicionando-as corretamente para obter uma soldagem perfeita;

operar equipamentos de solda elétrica, oxiacetileneo e macarico de corte, nos servigos de
reparo e recuperagdo de gradis, portas, calhas, telhas, vidros e outros, ponteando, soldando e
dando acabamento necesséario;

soldar as partes utilizando solda fraca, solda forte, solda oxigas ou elétrica e comandando as
valvulas de regulagem de chama de gis ou da corrente elétrica, através de vareta ou
eletrodo de soldagem, conforme instrumento escolhido, para montar, reforcar ou reparar
equipamentos da municipalidade;

construir estruturas, pecas de metal e ferramentas, medindo, cortando e soldando as
respectivas partes, de acordo com os desenhos indicativos;

limpar e alisar as extremidades soldadas, utilizando lima, esmeril ou outro meio;

fazer o acabamento dos equipamentos, limpando-os para serem entregues a utilizagao;

testar os radiadores soldados ou reformados, enchendo-os com agua para verificar a
existéncia de possiveis vazamentos;

confeccionar e reparar fechaduras, portdes, portas de ago, janelas, alambrado e armagdo de
estrutura de ferro em geral e gradeamento;
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proceder reparos em container, armarios de ferro, fichdrios e nas respectivas fechaduras ou
cadeados;

confeccionar e reparar dobradicas e ferrolhos, janelas basculantes, escadas e corrimdes,
portas de correr, etc.

executar soldas e trabalhos de acabamento em obras de serralheira;

usar corretamente os instrumentos de seguranca,

responsabilizar-se pelos materiais e equipamentos utilizados para o desempenho de suas
atividades;

executar outras tarefas correlatas.

CARGO: TECNICO DE LABORATORIO (AN. CLINICAS). CODIGO: 2207
GRUPO OCUPACIONAL TECNICO E ADMINISTRATIVO - GTA2

GRAU DE INSTRUCAO: ENSINO MEDIO COMPLETO

descri¢ao sintética

executar, sob supervisao trabalhos técnicos de laboratérios relacionados com dosagens e
analises bacterioldgicas, bacterioscépicas e quimicas em geral, realizando ou orientando
exames, testes de cultura e microorganismo, através da manipulacdo de aparelhos de
laboratério e por outros meios, para possibilitar o diagnoéstico, tratamento ou prevencdo de
doengas.

descri¢ao detalhada

executar tarefas referentes a realizagdo de anadlises, coletando e/ou preparando materiais,
solugdes, reagentes, meios de cultura, célculos, tabulagdo de dados, testes, exames e analises,
seguindo orientacdo superior;

proceder a coleta e execugdo e andlise de exames de laboratdrio, tratando as amostras através
de aparelhagens e reagentes adequados;

coletar e preparar amostras e matéria prima para serem utilizados conforme instrugdes;
registrar e arquivar copias de resultados dos exames;

auxiliar ou efetuar a montagem e desmontagem de equipamentos simples de laboratério,
conforme instrugdes recebidas;

operar, calibrar e verificar o funcionamento de aparelhos;

manipular substancias quimicas como acidos, bases, sais e outras para obter reativos
necessarios a realiza¢do de testes, andlise e provas de laboratérios.

participar da realizagdo de exames anatomo-patolégico, ajudando a preparar amostras, fixar
e cortar o tecido orgénico, para possibilitar a leitura microscépica e os diagnosticos
laboratoriais;

participar na elaboracdo de exames coprolégicos, auxiliando na analise da forma,
consisténcia, cor e cheiro das amostras das fezes;

participar da realizacdo de exames de urina de varios tipos, para subsidiar o diagnostico de
doencas;

ajudar na execucao de exames soroldgicos, hematolégicos, dosagens bioquimicas e liquor em
amostras de sangue e a exame bacterioscopicos e bacteriolégicos de escarro, pus e outras
secregdes, empregando técnicas apropriadas;

auxiliar na realizacdo de exames do liquido cefaloraquidiano, efetuando reagées coldides e
quimicas, para possibilitar a contagem de células, identificagdo de bactérias e o diagndstico
de laboratério;

interpretar os resultados dos exames, andlises e testes, baseando-se nas tabelas cientificas,
para elaboragdo dos laudos médicos e a conclusdo dos diagnésticos clinicos;
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auxiliar na elaboragdo de relatérios técnicos e na computacgdo de dados estatisticos, anotando
e reunindo resultados e informac6es, para possibilitar consultas por outros érgaos;

fazer classificacdo e a selegdo de sangue dos doadores e receptores;

preparar, limpar e esterilizar materiais, instrumentos e aparelhos, procedendo a desinfeccao
de utensilios, pias, bancadas e demais instala¢des do laboratério;

listar, prover e manter o estoque de vidrarias e materiais de consumo necessarios ao
laboratorio;

proceder a rotulagdo e embalagem de vidros, ampolas e similares;

auxiliar nas analises de materiais coletados, seguindo orientacao superior;

zelar pela assepsia e conservagdo de equipamentos e instrumentos utilizados nos exames de
laboratérios;

executar outras tarefas correlatas.

CARGO: TECNICO DE MANUTENCAO CODIGO: 2208

GRUPO OCUPACIONAL TECNICO E ADMINISTRATIVO - GTA?2

GRAU DE INSTRUCAO: ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO

descrigao sintética

executar servicos de instalacdo, conserto e manutencdo de aparelhos e equipamentos afetos a
sua area de atuacao.

descri¢ao detalhada

efetuar a instalagdo, manutengdo e conserto de aparelhos e equipamentos, de acordo com a
sua area de atuacdo, tais como: eletrodomésticos, som, telefénicos, odontolégicos, médicos,
escritério, computacdo, instalacdes elétricas e outros, realizando servicos de limpeza,
lubrificagdo e manutencdo preventiva e corretiva;

registrar em formulario préprio as entradas e saidas de equipamento para conserto e os
servigos executados;

orientar aos usudrios a forma correta de utilizacao dos equipamentos;

elaborar laudos técnicos para reposigdo de equipamentos afetos a sua area de atuagao;
providenciar orcamentos de custos em empresas do ramo, caso ndo haja condicdes de
conserto do equipamento pelo técnico do municipio;

encaminhar aparelhos sem condi¢ées de conserto ao setor competente para que sejam
efetuadas as baixas no patrimoénio;

efetuar o controle de estoque de pegas, solicitando a reposicao quando necessério;
responsabilizar-se pela guarda e conservagdo dos aparelhos e equipamentos sob seus
cuidados, bem como das ferramentas utilizadas;

executar outras tarefas correlatas;

CARGO: TECNICO DESPORTIVO CODIGO: 2506

GRUPO OCUPACIONAL TECNICO E ADMINISTRATIVO - GTA5

GRAU DE INSTRUCAO: SUPERIOR (EDUCACAO FISICA)

descri¢ao sintética

orientar a pratica desportiva e recreativa através dos contetidos programadticos a serem
desenvolvidos, dos conceitos fundamentais e dos métodos e técnicas de ensino que lhe
permitam o exercicio de sua fung&o.

descri¢ao detalhada

coordenar, planejar, programar, supervisionar, dinamizar, dirigir, organizar, avaliar e
executar trabalhos, programas, planos e projetos, bem como prestar servigos de auditoria,
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consultoria e assessoria, realizar treinamentos especializados, participar de equipes
multidisciplinares e interdisciplinares e elaborar informes técnicos, cientificos e pedagoégicos
nas areas de atividades fisicas e do desporto;

planejar e coordenar experiéncias de aprendizado, organizando o contetido de ensino a fim
de torna-lo pratico e ttil, adaptado a realidade da clientela, interessante, motivador e
envolvente;

avaliar coerentemente atividades de ensino, utilizando critérios, técnicas e instrumentos
diversos;

promover atendimento a comunidade na faixa etdria de 1* a 3% idade na area de Educacao
fisica, desportos e recreacao;

ministrar aulas didaticas-pedagogicas de educacao fisica em modalidades especificas;
organizar e desenvolver torneios, festivais, campeonatos e competi¢des diversas;

promover a descoberta de novos valores nas diversas modalidades esportivas para
treinamento de alto nivel;

promover o treinamento nas diversas modalidades esportivas para a participacdo em
competicdes a nivel municipal, estadual e nacional;

promover intercdimbio entre associagdes comunitarias de bairros, associagdes de
representacdes de classe e outros segmentos da sociedade, com fins recreativos, desportivos,
socio-culturais e de satude;

planejar, organizar e supervisionar projetos na drea esportiva;

elaborar programas de treinamento das diversas modalidades desportivas;

coordenar e assessorar as atividades dos centros esportivos do municipio;

elaborar boletins, regulamentos, questiondrios e outros documentos na area de esporte;
realizar vistorias nos locais de competicdes, preparar os locais de jogos e competices,
verificando outras necessidades para a realizagdo do evento;

avaliar o desenvolvimento e crescimento das atividades desportivas nos centros esportivos;
realizar cadastro de atletas;

responsabilizar-se por uma ou mais modalidades esportiva representativa do municipio;
executar outras tarefas correlatas.

CARGO: TECNICO DE SOM CODIGO: 2210

GRUPO OCUPACIONAL TECNICO E ADMINISTRATIVO - GTA2

GRAU DE INSTRUCAO: ENSINO MEDIO COMPLETO

descrigao sintética

executar tarefas inerentes a instalacdo e reparos em equipamentos de som;

descri¢ao detalhada

Dar manutencdo e acompanhar manutengdes externas em equipamentos relativos a sua
atividade;

Montar e operar a aparelhagem de som que reproduz trilhas sonoras para espetaculos e
outros fins;

Auxiliar tecnicamente ao operador de som, quando necessario;

Elaborar fundos musicais ou efeitos sonoros, ao vivo ou gravado, efeitos adequados a
necessidade e conforme especificagdes das equipes de producéo ou criagdo;

Pesquisar musicas ou efeitos, para montagens de produgdes e espetaculos;

Operar equipamentos de dudio visual de apresentagdes, palestras, etc.

Auxiliar, sempre de necessério, na montagem, producdo ou quando requisitado em outros
setores da Instituicdo;

Zelar pela seguranca e bom funcionamento dos equipamentos;
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Executar outras tarefas correlatas.

CARGO: TELEFONISTA CODIGO: 2111

GRUPO OCUPACIONAL TECNICO E ADMINISTRATIVO - GTA1

GRAU DE INSTRUCAO: ENSINO MEDIO COMPLETO

descri¢ao sintética

operar mesas e aparelhos telefénicos.

descri¢ao detalhada

operar mesa e aparelhos telefénicos e mesas de ligacdo para estabelecer comunicacdes
internas, locais ou interurbanas;

atender ligacdes locais, interurbanas e internacionais, observadas as normas estabelecidas;
anotar, segundo orientagdo recebida, dados sobre ligagdes interurbanas e internacionais
completadas, registrando nome do solicitante, destinatdrio e outras observagdes que se
fizerem necessarias;

receber chamadas para atendimentos urgentes de ambulédncias, comunicando-se por radio
px ou outro meio, registrando dados de controle;

prestar informacdes e localizar pessoas, consultando listas telefonicas e relacdo de
funcionérios, mantendo sempre fichario atualizado com os telefones mais solicitados pelos
usuarios;

prestar informag()es relativas ao setor;

atender com urbanidade a todas as chamadas telefonicas recebidas;

responsabilizar-se pela manutencao e conservacao dos equipamentos utilizados;

executar outras tarefas correlatas.

CARGO: TRATORISTA CODIGO: 1410

GRUPO OCUPACIONAL OPERACIONAL - GO4

GRAU DE INSTRUCAO: 42 SERIE COMPLETA DO ENSINO
FUNDAMENTAL/HABILITACAO

descri¢ao sintética

operar maquinas agricolas, tratores e equipamentos moéveis.

descri¢ao detalhada

operar guinchos, guindastes, maquinas de limpeza de esgoto, maquinas agricolas, tratores e
outros para servigos de carregamento e descarregamento de material, rocadas de terrenos e
limpeza de vias, pracas e jardins;

regular o peso e a bitola do trator, graduando os dispositivos de conexdo para a acoplagem
dos implementos;

engatar as pecas ao sistema mecanizado, acionando os dispositivos do veiculo para a
execucdo dos servicos a que se destina;

fazer a manutencdo dos equipamentos e implementos utilizados, abastecendo o veiculo,
limpando e lubrificando seus componentes, para conserva-los em condigdes de uso;

verificar periodicamente, nivel de 6leo, dgua de bateria, d4gua do radiador, calibragem de
pneus, sistemas elétrico e de freio, comunicando ao departamento competente as
irregularidades verificadas;

conduzir o equipamento em velocidade compativel com o local e em obediéncia as normas
de transito vigentes;

efetuar pequenos reparos, utilizando as ferramentas apropriadas, para assegurar o bom
funcionamento do equipamento;
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acompanhar os servicos de manutencdo preventiva e corretiva da maquina e seus
implementos e, depois de executados, efetuar os testes necessérios;

anotar dados e informagdes sobre os trabalhos realizados, consumo de combustivel,
conservacgao e outras ocorréncias;

recolher o equipamento ao pétio ao final de cada jornada de trabalho;

executar outras tarefas correlatas.
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