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ANEXO II
ATRIBUICOES DOS CARGOS

AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE:

Compreende a execugéo de atividades de fazer visitas a cada familia visitas a cada familia de sua area de abrangéncia, identificar individuos em situagéo
de risco ou com sinais de risco e encaminhar as equipes de satde, conforme suas necessidades; pesar e medir mensalmente as criangas menores de dois
anos e registrar a informagao no cartdo da crianga; acompanhar a vacinagéo periddica das criangas e gestantes por meio do cartdo de vacinagao; orientar
as familias sobre o uso de terapia de reidratagdo oral, quando necessario; orientar as familias sobre a prevengéo e cuidados em situagéo de endemias;
monitorar dermatoses e verminoses em criangas; realizar agdes educativas na prevengdo de doengas e promogao da saulde; supervisionar eventuais
componentes da familia em tratamento domiciliar e pacientes com tuberculose, hanseniase, hipertensao, diabetes e outras doengas cronicas; orientar
individuos, familias e grupos sociais para a utilizagdo dos servigos de saude e outros disponiveis nas localidades ou no municipio; programar e executar
acompanhamentos domiciliares de acordo com as prioridades definidas no planejamento local de saude; executar outras atribuigdes afins.

AGENTE DE ENDEMIAS:
Compreende a execugdo de atividades de vigilancia, prevengéo e controle de doengas e promogédo da salde, desenvolvidas em conformidades com as
diretrizes do SUS e sob supervisao do gestor de salde; executar outras atribuigdes afins.

AGENTE DE VIGILANCIA SANITARIA:

Compreende as atribuicdes de inspecionar, fiscalizar e orientar as agdes/atividades para prevengéo, promocéo e protegdo a salde e ao meio ambiente por
meio de vistorias e analises técnicas de locais, atividades, obras, projetos e processos, visando o cumprimento da legislagéo vigente, além de promover
educacéo sanitéria; zelar pela manuteng&o, conservacgéo e limpeza do veiculo colocando & disposicao para o exercicio de tais atribuigdes; executar outras
atribuicdes afins.

ASSISTENTE SOCIAL:

Atribui¢Bes definidas através dos atos legislativos e outras normativas que regulamentam a profissao; executar e supervisionar trabalhos relacionados com
o desenvolvimento, diagndstico e tratamentos dos pacientes em seus aspectos sociais (publico interno e externo); identificar e analisar problemas e
necessidades materias, psiquicas e de outra ordem e aplicar aos processos basicos do servico social e demais atividades inerentes a especialidade;
contribuir para o tratamento e prevengdo de problemas de origem psicossocial e econdmica que interferem no tratamento médico; executar outras
atribuicdes afins.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO:

Compreende as atribuigdes de trabalhos administrativos e datilograficos, aplicando a legislagdo pertinente aos servigos municipais; redigir e datilografar
expedientes administrativos, tais como: memorandos, oficios, informagdes, relatérios e outros; secretariar reunides e lavrar atas; efetuar registros e calculos
relativos as areas tributarias, patrimonial, financeiras, de pessoal e outras; elaborar € manter atualizados ficharios e arquivos manuais; consultar e atualizar
arquivos magnéticos de dados cadastrais através de terminais eletronicos; operar com maquinas calculadoras; auxiliar na escrituragdo contabil; proceder a
classificagdo, separagdo e distribuicdo de expedientes obter informagdes e fornece-las aos interessados; auxiliar no trabalho de aperfeigopamento e
implantagao de rotinas; proceder a conferéncia dos servigos executados na area de sua competéncia, executar outras atribuigdes afins.

AUXILIAR DE BIBLIOTECA:

Executar tarefas de registro, manuseio e guarda de livros e publicagdes, atendendo os leitores, repondo o material nas estantes apds as consultas,
empréstimos e devolugdes, providenciando a recuperagdo do material com prazos vencidos para entrega, para permitir o controle do acervo bibliotecario e
facilitar a localizagao de livros e outras publicagdes, receber livros, folhetos, revistas e outros, e os registrar; zelar pela conservagéo e devolugao dos livros e
demais pertences da biblioteca; controlar fichario de requisi¢do de material, acompanhando seu andamento, executar outras atribuigdes afins.

AUXILIAR DE ODONTOLOGIA:

Profissional que, sob supervisdo do Dentista executa tarefas auxiliares no tratamento odontoldgico; orienta os pacientes sob higiene dentaria; atende o
pubico e marca consultas; zelar e manter em ordem todo o instrumental e equipamento do consultério; efetuar controle e levantamento do material
necessario; executar outras atribuicées afins.

AUXILIAR SERV. GERAIS:

Compreende as atribuicdes que se destinam a executar, sob supervisdo imediata, tarefas bracais simples, que ndo exijam conhecimento ou habilitagdes
especificas, como capinar e rogar terrenos e logradouros publicos, preparar argamassa, concreto e executar outras tarefas auxiliares de obras; quebrar
pavimentos, abrir e fechar valas; carregar e descarregar veiculos, empilhando as mercadorias nos locais indicados; transportar materiais, moveis,
equipamentos e ferramentas; limpar, lubrificar e guardar ferramentas, equipamentos e materias de trabalho, de acordo com as instrugdes recebidas; auxiliar
na construgédo de pré-fabricados de concreto armado; auxiliar no preparo de produtos quimicos para detetizagdo; executar outras atribuicdes afins.




ENFERMEIRO(A):

Compreende as atribuigdes definidas através dos atos legislativos e outras normativas que regulamentam a profisséo e de acordo com o codigo de ética,
entre elas: planejamento, organizagao, execugao dos servicos de assisténcia de enfermagem, assisténcia aos pacientes; entre outras atividades previstas
na lei do exercicio profissional, ainda, integrar a equipe de saude, participar das agdes desenvolvidas que visem satisfazer as necessidades de salde da
populagéo e da defesa de politicas publicas; participagdo em programas e atividades visando a ,melhoria da satde do individuo, da familia e da populagéo
em geral; executar outras atribuicdes afins.

ENGENHEIRO(A) CIVIL:

Compreende as atribuigdes definidas através dos atos legislativos e normativas da classe que regulamentam a profisséo , como executar trabalhos
topograficos, e geodésicos, realizar estudos, projeto, diredo, fiscalizagdo e construgédo de edificios, como todas as suas obras complementares; realizar
estudo, projeto, direcéo, fiscalizagdo e construgdo das estradas, realizar estudo, projeto, diregdo, fiscalizagdo e construgdo das obras captagdo e
abastecimento de agua, realizar estudo, projeto, diregao, fiscalizagéo e construgdo de obras de drenagem e irrigagao; executar outras atribuigdes afins.

FARMACEUTICO/BIOQUIMICO(A):

Compreende as atribuigdes definidas através dos atos legislativos e outras normativas que regulamentam a profisséo e de acordo com o codigo de ética,
entre elas: prestar assisténcia farmacéutica na dispensagdo e distribuicdo de medicamentos conforme prescrigdo médica, participar do planejamento
através da comissdo farmacéutica visando revisar e atualizar a padronizagéo de medicamentos da instituicéo, entre outras atividades previstas na lei de
exercicio profissional; executar outras atribuicées afins.

FISCAL DE TRIBUTOS:

Participar das unidades técnicas de fiscalizagao de tributos do tesouro publico, elaborando planos e procedendo a sua execugao, estudando e informando
processos a fim de contribuir para que a politica tributaria-fiscal se compatibilize com as demais medidas de interesse do desenvolvimento do Municipio;
elaborar planos de fiscalizagdo, consultando documentos especificos e guiando-se pela legislagdo fiscal; executar as tarefas de fiscalizagéo de tributos da
fazenda publica, inspecionando estabelecimentos comerciais, industriais, de prestagdo de servicos e demais entidades, examinando os documentos
necessarios a defesa dos interesses da fazenda publica municipal; atuar contribuintes em infragdo, instaurando processo administrativo-fiscal e
providenciando as respectivas notificacdes para assegurar o cumprimento das normas legais; exercer sua atribui¢des, inclusive no assessoramento
especializado, no departamento de tributagéo e cadastro do Municipio; executar outras atribuigées afins.

FISIOTERAPEUTA:

Compreende as atribuicdes definidas através dos atos legislativos e outras normativas que regulamentam a profisséo, como efetuar atendimento de
consultas em niveis ambulatorial; efetuar atendimento fisioterapicos diversos, indicando as providéncias a serem tomadas para restabelecer a saide do
paciente; efetuar diagnosticos dentro de sua area de atuagéo; observar e cumprir as normas de higiene e seguranga do trabalho; executar outras
atribuigdes afins.

FONOAUDIOLOGO(A):

Compreende as atribuigdes definidas através dos atos legislativos e outras normativas que regulamentam a profissdo, como avaliar deficiéncias dos
pacientes, realizando exames fonéticos, da linguagem, audiometria, gravagao e outras técnicas proprias para estabelecer o plano de treinamento ou
terapéutico, realizar, programar, supervisionar e desenvolver treinamento de voz, fala, linguagem, expressao do pensamento verbalizado, compreensao do
pensamento, executar outras atribuigdes afins.

MEDICO(A):

Compreende as atribuigdes definidas através dos atos legislativos e outras normativas que regulamentam a profisséo; realizar consultas médicas em clinica
geral na Unidade de Saude do Municipio ou na Fundagéo Hospitalar de Fronteira indicada pela administragao conforme demanda pré-determinada; prestar
assisténcia médica a populagao aplicando recursos da medicina preventiva e terapéutica; atender demanda pré-estabelecida; efetuar exames médicos,
emitir diagnéstico, prescrever medicamentos e realizar outras formas de tratamento para diversos tipos de enfermidades; analisar e interpretar resultados
de exames diversos, comparando-0s com padrées normais a fim de confirmar e/ou informar os diagndsticos; participar de atividade educacionais na
promogao e prevengdo da saude publica; desenvolver atividades administrativas (documentos, registros, encaminhamentos, outros) relativas ao exercicio
do cargo, utilizando-se dos meios mecénicos e/ou informatizados disponiveis para esse fim; realizar outras atribuicées afins.

MOTORISTA | (CAMINHAO-BASCULANTE, VEICULOS DE PASSEIO, UTILITARIOS E OUTROS):

Dirigir veiculos de acordo com a habilitag&o exigida; compreende as atribui¢des que se destinam a dirigir veiculos automotores de transporte e cargas, e
conserva-los em perfeitas condi¢des de funcionamento, verificando combustivel, comunicando a necessidade de consertos, reparos e outros, visando a
manutengdo e seguranga assim como transportar pessoas e materiais ; preencher relatérios de utilizacao do veiculo, de acordo com o itinerario percorrido,
horéario e nimero de viagens para possibilitar o controle e programagcéo dos servigos; orientar o carregamento de cargas, a fim de manter o equilibrio do




veiculo e evitar danos aos materiais transportados; orientar o descarregamento de cargas; zelar pela seguranga de pessoas e cargas; fazer pequenos
reparos de urgéncia; executar outras atribuigdes afins.

MOTORISTA Il (ONIBUS E MICRO ONIBUS):

Dirigir veiculos de acordo com a habilitagdo exigida; transportando pessoas a locais determinados, observando a ordem de servigo; manter o veiculo em
condicbes de uso, verificando combustivel, comunicando a necessidade de consertos, reparos e outros, visando a manutengéo e seguranga; preencher
relatérios de utilizagdo do veiculo, de acordo com o itinerario percorrido, horario e numero de viagens para possibilitar o controle e programagéo dos
servigos; zelar pelo comprimento das normas de salde e seguranga do trabalho e utilizar adequadamente equipamentos de protegéo individual e coletiva;
ter iniciativa e contribuir para o bom funcionamento da unidade em que estiver desempenhando as suas tarefas; manter-se atualizado sobre as normas
municipais e sobre a estrutura organizacional da secretaria em que estiver lotado; participar de cursos de qualificagdo e requalificagéo profissional e
repassar aos seus pares informagdes e conhecimentos técnicos proporcionados pela prefeitura; manter conduta profissional compativel com os principios
reguladores da Administragdo Publica; tratar o publico com zelo e urbanidade; participar da escala de revezamento e plantdes, sempre que houver
necessidade; realizar outras atribuiges a fins.

NUTRICIONISTA:

Compreende as atribuigdes definidas através dos atos legislativos e outras normativas que regulamentam a profisséo e de acordo com o codigo de ética,
entre elas elaboragéo das POP'S, controle e supervisao da equipe de cozinheiras no preparo dos alimentos; na elaboragao das dietas, assistir diretamente
os pacientes internos, entre outras atividades previstas na lei de exercicio profissional; prestar assisténcia e educagdo nutricional a coletividade ou
individuo, sadios ou enfermos; planejar, coordenar, supervisionar e avaliar estudos dietéticos para os alunos da rede publica municipal; executar outras
atribuicdes afins.

ODONTOLOGO(A):

Compreende as atribuicdes de prestar atendimento odontoldgico aos municipios, objetivando preveng&o,diagnostico e tratamento das afecgdes dos dentes
e da boca, melhorando a estética bucal; realizar exames nos dentes e na cavidade bucal utilizando aparelhos especificos para verificar a presenga de
caries e outras afecgdes; prioriza 0 atendimento a pacientes que apresentem quadros de infecgéo e dor; identifica as afecgBes quanto a extenséo e
profundidade valendo-se de instrumentos e exames adequados para estabelecer o tipo de tratamento; efetua administracdo de anestésicos para dar
conforto ao paciente e facilitar o tratamento; efetuar restauragdes, extragdes, limpeza profildtica, selantes, aplicagdo de fluor e demais procedimentos
necessarios; realizar a limpeza profilatica dos dentes e gengiva, extraindo o tartaro para eliminar a instalagéo de focos de infecgéo; substituir ou restaurar
partes da coroa dentaria, colocando incrustagdes ou coroas protéticas para completar ou substituir o 6rgdo dentario; orientar os pacientes quanto os
cuidados com a higiene bucal, executar outras atribuigdes afins.

OPERADOR DE MAQUINAS:

Compreende as atribuicdes que se destinam a operar maquinas leves ou pesadas nos servigos realizados pelo Municipio, que exijam sua utilizag&o, assim
como operar equipamentos de perfuracdo e cortes de rochas; operar equipamentos de escavagdo e carregamento de terra e similares; terraplenagem,
limpeza e abertura de ruas, espalhamento de saibro, nivelamento de terrenos, inspecionar as condigdes operacionais dos equipamentos; zelar pela
manutengdo da maquinas; respeitar as normas técnicas e os regulamentos do servigo; planejar o trabalho e realizar manutengéo basica dos equipamentos;
executar outras atribuicdes afins.

PEDREIRO:

Compreende as atribuigdes que se destinam a executar trabalhos de alvenaria, concreto armado ou néo, e de revestimento em geral, assim como ter o
dominio de leitura e interpretagao de planta baixa, levantar paredes, pilares, muros, construir passeios de concreto, cimentar pisos, verificar condi¢des de
dosagem de massa para aplicagdes de tijolos, ladrilhos e tanqueamentos; atender a pequenos servigos como construgé@o de paredes, desentupimentos de
redes sanitarias, feitura de pisos para ralos; executar reformas em prédios préprios do municipio; tomar medidas, serrar, cortar, dobrar, conectar e vedar
tubos e canos por meio de roscas, colas € chumbados para instalagdo de agua e esgoto, executar outras atribuigdes afins.

TECNICO EM AGROPECUARIA:

Compreende o conjunto de atribuigdes que se destinam a executar tarefas de carater técnico, relativas a programagao, assisténcia técnica e controle dos
trabalhos agropecudrios, para auxiliar os especialistas de nivel superior no desenvolvimento da reprodugdo agropecudria, assim como organizar 0s
trabalhos em propriedades agricolas, promovendo a aplicagdo de novas técnicas ou aperfeicoadas de trabalho e cultivo da terra; orientar agricultores na
execugdo do plantio, adubagéo, cultura, colheita e beneficiamento das espécies vegetais, orientando a respeito de técnicas, maquinas, equipamentos
agricolas e fertilizantes adequados; executar outras atribuicdes afins.




TECNICO EM INFORMATICA:

Executar servicos de programag&o de computadores, processamento de dados, dando suporte técnico. Orientar os usuarios para utilizagdo dos softwares e
hardwares; elaborar programas basicos de computador, conforme definico do analista de informética; instalar e configurar softwares e hardwares,
orientando os usuarios nas especificagdes e comandos necessarios para sua utilizagdo; organizar e controlar os materias necessarios para a execugao das
tarefas de operagdo, ordem de servigo, resultados dos processamentos, suprimentos, bibliografias etc; operar equipamentos de processamento
automatizados de dados, mantendo ativa toda a malha de dispositivos conectados; interpretar as mensagens exibidas no monitor, adotando as medidas
necessarias; notificar e informar aos usuarios do sistema ou ao analista de informatica, sobre qualquer falha ocorrida; executar e controlar os sevigos de
processamento de dados nos equipamentos que opera; executar o suporte técnico necessario para garantir o bom funcionamento dos equipamentos, com
substituicdo, configuracéo e instalagdo de mddulos, partes e componentes; administrar copias de seguranga, impressao e seguranga dos equipamentos em
sua area de atuagdo; executar o controle dos fluxos de atividades, preparagdo e acompanhamento da fase de processamento dos servigos e/ou
monitoramento do funcionamento de redes de computadores; participar de programa de treinamento quando convocado. Controlar e zelar pela correta
utilizagéo dos equipamentos; ministrar treinamentos em area de seu conhecimento; auxiliar na execugao de planos de manutengao, dos equipamentos, dos
programas, das redes de computadores e dos sistemas operacionais; elaborar, atualizar e manter a documentagéo técnica necessaria para a operagao e
manutengao das redes de computadores; executar outras atribui¢des afins.

TECNICO(A) EM ENFERMAGEM:

Compreende as atribui¢des definidas através dos atos legislativos e outras normativas que regulamentam a profissdo de acordo com o cddigo de ética,
entre elas: assisténcia aos pacientes, cumprimento de prescrigdes médicas entre outras atividades previstas na lei de exercicio profissional; integrar a
equipe de salde participando das agdes desenvolvidas que visem satisfazer as necessidades de salde da populagdo e da defesa de politicas publicas de
salde; participacdo em programas e atividades visando a melhoria da sadde do individuo, da familia e da populagdo em geral; executar outras atribuicdes
afins.

VIGIA:

Compreende o conjunto de atividades que se destinam a exercer a vigilancia dos prédios publico e canteiros de obras, percorrendo e inspecionando suas
dependéncias, para evitar incéndio, roubos, entrada de pessoas estranhas e outras anormalidades, bem como executar a ronda noturna das dependéncias,
verificando se as portas, janelas, portdes e outras vias de acesso estdo fechados corretamente e constando irregularidades; tomar as providéncias
necessarias no sentido de evitar roubos e outros danos; observar a entrada e saida de pessoas, para evitar que pessoas estranhas possam causar
transtornos e tumultos; controlar a movimentagéo de veiculos, fazendo os registros, anotando o nimero da chapa do veiculo, nome do motorista e horaio;
executar outras atribuicdes afins.

ZELADOR:

Compreende as atribuigdes de zelar pela limpeza e higiene do patrimdnio publico municipal; higienizar e desinfetar as areas e equipamentos sob sua
responsabilidade; zelar pelas condigdes de acondicionamento e destino do lixo, conforme as normas da vigilancia sanitaria; lavar, secar e passar pegas de
roupas; mudar a posi¢do dos moveis e equipamentos, colocando-os nos locais designados, preparar e servir cafés, cha, sucos, lanches, merenda, refeigdes
€ outros; guardar e manter o controle do gasto de materiais e produtos utilizados na desinfecg&o e higiene; executar outras atribuigdes afins.



