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MANDAGUARI

ANEXO Il - DAS ATRIBUIGOES DOS CARGOS

ADVOGADO

-Representar o Municipio em juizo ou fora dele, nas acdes em que este for parte, acompanhando o processo e apresentando
recursos em quaisquer instancias, assim como prestar assisténcia “interna corporis”;

-Estudar a matéria juridica e de outra natureza, consultando cddigos e outros documentos, para adequar os fatos a legislacdo
aplicada;

-Solicitar complementacdo e apurar as informacdes levantadas, compilando os elementos necessarios e os procedimentos cabiveis
aos fins objetivados pelo Municipio;

-Acompanhar o processo em todas as suas fases e instancias, requerendo seu andamento através de peti¢des especificas, para
garantir seu tramite até decisdo final do litigio;

-Representar o Municipio em juizo, comparecendo em audiéncias e tomar a sua defesa para pleitear em nome do interesse da
municipalidade;

-Examinar contratos e acordos juridicos, acompanhando os processos licitatérios;

-Informar expedientes que lhe forem encaminhados, dentro de sua drea de atuacdo, usando a forma e a terminologia adequadas
a0 assunto em questao;

-Emitir pareceres juridicos quando solicitados por drgaos da administragao;

-Acompanhar, quando designado, os processos disciplinares internos;

-Assessorar os administrados de primeiro e segundo escaldes acerca de questdes juridicas pertinentes ao Municipio;

-Solucionar problemas dentro dos padrées adequados e sugerir mudancas com base em seus conhecimentos profissionais;
-Exercer outras atividades correlatas ao exercicio da advocacia publica do Municipio.

AGENTE FISCAL

-Proceder a verificagao e orientagdao do cumprimento da regulamentagao urbanistica concernente a edifica¢cdes particulares;
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-Orientar, inspecionar e exercer a fiscalizacdo de construgdes irregulares e clandestinas, fazendo comunicacdes, notificacdes e
embargos;

-Verificar imdveis recém construidos ou reformados, inspecionando o funcionamento das instalacdes sanitdrias e o estado de
conservacao das paredes, telhados, portas e janelas, a fim de opinar nos processos de concessdo de "habite-se";

-Verificar o licenciamento de obras de construcdo ou reconstrucao, embargando as que ndo estiverem providas de competente
autorizagdo ou que estejam em desacordo com o autorizado;

-Intimar, autuar, estabelecer prazos e tomar providéncias relativas ao violadores da legislacdo urbanistica;

-Efetuar a fiscalizacdo de terrenos baldios, verificando a necessidade de limpeza, capinagao, construcdo de muro e calcadas, bem
como fiscalizar o depdsito de lixo em local ndo permitido;

-Efetuar a fiscalizagcdo em construcdes, verificando o cumprimento das normas gerais estabelecidas pelo Cédigo de Obras do
Municipio;

-Acompanhar os arquitetos e engenheiros da prefeitura nas inspecdes e vistorias realizadas no municipio;

-Efetuar levantamento de terrenos e loteamentos para execuc¢do de servicos, bem como efetuar levantamentos dos servigos
executados;

-Fiscalizar os servigcos executados por empreiteiras e pelo municipio;

-Orientar e treinar os servidores que auxiliam na execuc¢do das tarefas tipicas do cargo;

-Expedir notificagbes preliminares e autos de infragao referentes ao cumprimento da legislagdo do Cddigo Tributario do Municipio;
-Verificar a regularidade do licenciamento de atividades comerciais, industriais e de prestagao de servigos, face aos artigos que
expdem, vendem ou manipulam, e os servigos que prestam;

-Verificar as licengas de ambulantes e impedir o exercicio desse tipo de comércio por pessoas que ndo possuam a documentagdo
exigida;

-Verificar o hordrio de fechamento e abertura do comércio em geral e de outros estabelecimentos, bem como a observancia das
escalas de plantdo das farmdcias;

-Realizar vistorias para fins de acompanhamento e manutengao do sistema tributario e para fins de renovagao do licenciamento;
-Verificar e orientar o cumprimento das posturas municipais;

-Intimar, notificar, autuar, estabelecer prazos e tomar providéncias relativas aos violadores das posturas municipais;

-Fiscalizar o horario de funcionamento das feiras e suas instalacdo em locais permitidos;
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-Verificar a instalacdo de bancas e barracas em logradouros publicos quanto a permissao para cada tipo de comércio, bem como
guanto a observancia de aspectos estéticos;

-Verificar a regularidade da exibicao e utilizacdo dos anuncios, alto-falantes e outros meios de publicidade em via publica, bem
como propaganda comercial fixa, em muros, tapumes vitrines e outros;

-Aprender, por infracdo, veiculos, mercadorias, animais e objetos expostos, negociados ou abandonados em ruas e logradouros
publicos;

-Receber as mercadorias aprendidas e guarda-las em local determinado, devolvendo-as mediante o cumprimento as formalidades
legais;

-Verificar o licenciamento de placas comerciais nas fachadas dos estabelecimentos respectivos ou em outros locais;

-Verificar o licenciamento para realizacdo de festas populares em vias e logradouros publicos;

-Verificar o licenciamento para instalacdo de circos e outros tipos de espetaculos publicos promovidos por particulares, inclusive
exigindo a apresentacdo de documento de responsabilidade de engenheiro devidamente habilitado;

-Verificar as violagdes as normas sobre polui¢cdo sonoras, uso de buzinas, casas de disco, clubes, boates, discotecas, auto falantes,
bandas de musica, entre outras;

-Efetuar levantamento sécio econdmico em processos de licenga ambulante;

-Emitir relatdrios periddicos sobre suas atividades e manter a chefia permanentemente informada a respeito das irregularidades
encontradas;

-Efetuar plant8es noturnos, finais de semanas e feriados para fiscalizagdo da regularidade do

licenciamento, bem como o cumprimento das normas gerais de fiscalizagao;

-Efetuar interdicdo tempordria ou definitiva, quando o exercicio de atividades comerciais, industriais,

diversdes publicas e outros, causam incomodo e/ou perigo, contrariando a legislagdo vigente;

-Realizar sindicancias especiais para instru¢do de processos ou apuragdo de denuncias e reclamacgdes;

-Entregar quando solicitadas notificagdes e correspondéncias diversas;

-Executar outras tarefas correlatas.

AGENTE MUNICIPAL DE TRANSITO

Realizar a orientacgao, fiscalizagdo e controle da area de transito e transporte.
-Executar servigos de manutencdo e seguranga no transito;
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-Executar atividades relativas a orientacao e educac¢do no transito;

-Executar o controle e a fiscalizacdo do transito;

-Atuar e aplicar as penalidades legais relativas ao transito;

-Coletar dados estatisticos e elaborar estudos sobre os acidentes de transito e suas causas;

-Executar servicos de apoio administrativo;

-Orientar e prestar informacgdes a qualquer cidaddo sobre normas de transito;

-Fiscalizar o cumprimento das normas regulamentares e da programacdo operacional estabelecidas para o sistema de transporte
publico;

-Acompanhar a execugdo dos servicos regularmente implantados de transporte de passageiros, conforme normas estabelecidas;
-Efetuar a autuacdo de infratores que descumprirem o regulamento de transporte de passageiros;

-Fiscalizar e promover a retirada de qualquer elemento que prejudique a visibilidade ou que possa gerar transtornos a sinalizacdo
vidria, ou que venha obstruir ou interromper a livre circulagdo ou comprometer a seguranca do transito;

-Providenciar a sinalizacdo de emergéncia e/ou medidas de reorienta¢do do transito em casos de acidentes, alagamentos e
modificagGes temporarias da circulagao;

-Auxiliar através de apoio operacional/fiscaliza¢cdo na realizacdo de eventos em vias publicas por parte da comunidade, 6rgdos
publicos e outros, mediante solicitagdo e autorizagdo prévia do érgdo ao qual é subordinado;

-Trabalhar em conjunto com a Secretaria de Educagdo, na realizagdo de palestras e atividades educativas;

-Credenciar os servigos de escolta, fiscalizar e adotar as medidas de seguranca relativas aos servigos de remocao de veiculos,
escolta e transporte de carga indivisivel;

-Registrar e licenciar, na forma da legislagcdo, ciclomotores, veiculos de tragao e propulsdo humana e de tra¢do animal, fiscalizando,
autuando, aplicando penalidades decorrentes de infragdes;

-Fiscalizar o nivel de emissao de poluentes e ruido produzidos pelos veiculos automotores ou pela sua carga, de acordo com o
estabelecido no Cédigo Nacional de Transito, além de dar apoio a a¢Bes especificas de 6rgao ambiental local, quando solicitado;
-Vistoriar veiculos que necessitem de autorizacdo especial para transitar e estabelecer os REQUISITOS MINIMOS técnicos a serem
observadas para circulagao;

-Executar outras tarefas correlatas.

ARQUITETO
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Projetar, orientar e supervisionar a construcao de prédios publicos, obras urbanisticas e de carater artistico;

Projetar e coordenar a elaboracao de projetos arquiteténicos das obras civis executadas pela Administracao Publica;

Coordenar, organizar e executar diretrizes basicas, visando a expansao e ocupacao racional do espaco fisico-urbano do Municipio;
Executar outras tarefas correlatas, inclusive as editadas no respectivo regulamento da profissao.

ASSISTENTE SOCIAL

-Planejar, executar, supervisionar planos e programas sociais;

-Implantar, manter e ampliar servicos na area de desenvolvimento comunitario;

-Prestar assisténcia no ambito social a individuos e familias carentes;

-Cadastrar e manter atualizado cadastro das familias;

-Assessorar tecnicamente entidades sociais;

-Identificar problemas psico-econémico-social dos individuos;

-Promover reuniées com equipe vinculada a area para debater problemas propondo solugdes;

-Elaborar projetos especiais para captacao de recursos financeiros;

-Efetuar recrutamento, selecdo, treinamento, acompanhamento e avaliacdo do desempenho profissional;
-Manter contato com entidades e drgdos comunitarios, com a finalidade de obter recursos, assisténcia médica, documentacao,
colocagdo profissional e outros, de modo a servir os que necessitam;

-Executar outras tarefas correlatas.

AUDITOR TRIBUTARIO

Executar atividades inerentes a Administracdao Tributdria, relativamente aos impostos de competéncia do Municipio, as taxas e as
contribuicoes.

Controlar, executar e aperfeigoar procedimentos de auditoria, diligéncia, pericia e fiscalizagado, objetivando verificar o
cumprimento das obriga¢des tributdrias do sujeito passivo, praticando todos os atos

definidos na legislagdo especifica;

Executar regime ou sistema especial de fiscalizagdo ou arrecadac¢do, assim definidos na legislagao tributaria municipal;

Autorizar e supervisionar o credenciamento de usuarios de sistemas tributdrios informatizados;
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Avaliar e especificar os parametros de tratamento de informacado, com vistas as atividades de lancamento, arrecadacao, cobranca
e controle de tributos e contribuicdes;

Estudar, pesquisar e emitir pareceres de cardter tributdrio, inclusive em processos de consulta;

Manifestar-se sobre projetos de Lei e atos normativos referente a matéria tributdria;

Planejar, coordenar, supervisionar e controlar as atividades de fiscalizacdo, arrecadacdo e de cobranga dos impostos, taxas e
contribuicoes;

Apresentar estudos e sugestGes para o aperfeicoamento da legislacdo tributaria municipal e para o aprimoramento ou
implantacdo de novas rotinas e procedimentos;

Realizar andlises de natureza contdbil, econ6mica ou financeira, relativas as atividades de competéncia tributdria do Municipio;
Exercer atividades de orientagdo ao contribuinte quanto a interpretacao da legislacdo tributdria e ao exato cumprimento de suas
obrigacdes fiscais;

Executar atividades inerentes a tributacdo e fiscalizagdo, a fim de contribuir para que a politica tributaria - fiscal se compatibilize
com medidas de interesse do desenvolvimento do municipio;

Auditar e fiscalizar estabelecimentos industriais, comerciais e outras fontes de tributo;

Executar outras tarefas correlatas.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

-Efetuar atendimento ao publico, interno e externo, prestando informagdes, preenchendo documentos, anotando recados, para
obter ou fornecer informagdes;

-Digitar oficios, circulares, cartas, memorandos, quadros demonstrativos, boletins de frequéncia e outros, providenciando a
reprodugao, encadernacgao e distribuicdo, se necessario;

-Coletar dados diversos, consultando pessoas, documentos, transcri¢des, publicagdes oficiais, arquivos e ficharios, efetuando
calculos para obter as informagdes necessarias ao cumprimento da rotina administrativa;

-Organizar e/ou atualizar arquivos, ficharios e outros, classificando documentos por matéria, ordem alfabética ou outro sistema,
para possibilitar controle dos mesmos;

-Codificar dados, documentos e outras informacgdes e proceder a indexagdo de artigos, periddicos, fichas, manuais, relatérios e
outros;
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-Efetuar a reproducao de cdpias, operando a maquina copiadora, controlando o servico de triagem, abastecendo e regulando a
madquina e encadernando pequenos volumes;

-Elaborar redacao simples;

-Efetuar registros, preenchendo fichas, formuldrios, quadros, carteiras e outros, procedendo ao lancamento de livros, consultando
dados em tabelas, graficos, e demais demonstrativos, a fim de atender as necessidades do setor;

-Operar e zelar pelo uso adequado de equipamentos diversos, como maquinas calculadoras, microcomputadores, terminais de
video e outros;

-Executar outras tarefas correlatas.

AUXILIAR DE CONSERVAGAO E LIMPEZA

Realizar atividades de natureza multifuncional, a fim de fornecer auxilio na execugao de diversos trabalhos no interior de unidades
organizacionais e no ambiente externo, que nao exija conhecimento técnico ou especifico, com ac¢bes operativas de auxiliar, varrer,
podar, cortar, limpar, lavar, preparar, servir, transportar, escavar, assentar, caminhar, subir escadas, operar, manusear, arrumar,
organizar, executar, controlar, carregar e descarregar, em beneficio do exercicio das fun¢des necessarias ao

adequado funcionamento da Administracdo Municipal.

Atuar como trabalhador bracal, abrindo valas para finalidades definidas, montando e desmontando andaimes, transportando e
misturando materiais de construgdo civil, conservacdo de estradas, auxiliando em servicos de sinalizacdo, auxiliando em servicos de
topografia, preparando solos para plantio, lacrando gavetas com tampas de concreto ou tijolos, rejuntando e rebocando com
argamassa, etc.;

-Executar a limpeza de ruas, parques, pragas, jardins e demais logradouros publicos;

-Executar atividades de capinagdo e retirada de mato;

-Transportar material de um local para outro, inclusive, carregando e descarregando veiculos;

-Executar servigcos de jardinagem, cultivo de hortas, viveiros de mudas, limpeza de patios e outros;

-Preparar, adubar e semear o solo, executando trabalhos manuais para a cultura e plantagao de flores, arvores, arbustos,
hortaligcas, legumes e frutos;

-Cortar e aparar grama, limpar e conservar os jardins;

-Aplicar inseticidas por pulverizagao ou por outro processo, para evitar ou erradicar pragas e moléstias;

-Cultivar e colher, em época prépria, os produtos, através de tratamentos primarios;
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-Executar tarefas manuais e rotineiras que exigem esforco fisico;

-Realizar todos os tipos de movimentacdo de mdveis, equipamentos e outros elementos;

-Escavar fossas e abrir picadas, fixar piquetes e movimentar terras;

-Efetuar a limpeza de galerias e boca de lobo;

-Executar atividades referentes a captura de animais, encaminhando aos locais pré-determinado;

-Lavar copos, xicaras, coador e demais utensilios utilizado na cozinha;

-Executar servicos de limpeza e/ou manutencdo em geral em repartices municipais, providenciando produtos e materiais
necessdrios para manter as condi¢des de conservacgao e higiene;

-Verificar a existéncia de material de limpeza e outros itens relacionados com o seu trabalho, comunicando o superior quando da
necessidade de reposicao;

-Executar servicos de lavagem, secagem e passar as roupas operando a maquina ou o ferro de passar conforme sua especificacdo;
-Executar outras tarefas correlatas.

AUXILIAR DE FARMACIA

Executar tarefas de controle e manutengdo dos produtos farmacéuticos conforme orientagdo superior;

Receber, conferir e classificar produtos farmacéuticos, efetuando controle fisico e estatistico, dispondo-os nas prateleiras da
farmacia, para manter o controle e facilitar o manuseio dos mesmos;

Auxiliar na manutenc¢do do estoque da farmacia;

Opinar e/ou solicitar compra de medicamentos para manter o nivel de estoque adequado;

Verificar e controlar o prazo de validade dos produtos farmacéuticos, tirando de circulagao os medicamentos vencidos;

Executar servigos de carregamento e descarregamento de produtos;

Atender usuarios, verificando e fornecendo os produtos solicitados registrando a saida dos mesmos;

Proceder a recepgdo e conferéncia de medicamentos e andlogos, comparando a quantidade e especificagdao expressa na nota de
entrega com os produtos recebidos;

Auxiliar o farmacéutico na manipulagdo de produtos quimicos e outros preparados farmacéuticos, bem como embalar e rotular as
embalagens;

Lavar, limpar e esterilizar quando necessario a vidraria utilizada em manipula¢do, antes e depois do manuseio, bem como
aparelhos e materiais existentes no laboratdrio;
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Zelar pela limpeza e manutencdo das prateleiras, balcdes, aparelhos existentes no laboratdrio de manipulacao e outras areas de
trabalho, mantendo em boas condi¢Ges de aparéncia e uso;
Executar outras tarefas correlatas.

AUXILIAR SAUDE BUCAL

-Instrumentar o cirurgido dentista;

-Manipular substancias restauradoras;

-Auxiliar no atendimento ao paciente;

-Revelar e montar radiografias intra-orais;
-Confeccionar modelos de gesso;

-Selecionar moldeiras;

-Orientar e aplicar o paciente com fluoretos nas escolas;
-Auxiliar na remocdo de induto e tartaros;

-Controlar o movimento de pacientes;

-Preparar para o tratamento odontoldgico;

-Marcar consultas;

-Organizar e manter em ordem arquivos e ficharios;
-Fornecer dados para levantamentos estatisticos e relatdrios;
-Executar outras tarefas correlatas.

AUXILIAR SERVICOS GERAIS

-Executar trabalhos rotineiros de limpeza em geral e ajudar na remog¢do de moveis e utensilios;
-Fazer os servigos de faxinas em geral;

-Remover o pd de méveis, paredes, teto, portas, janelas e equipamentos;

-Limpar escada, pisos, passadeiras, tapetes e utensilios;

-Manter os banheiros e toaletes limpos;

-Lavar e enxaguar pisos;

-Lavar e passar roupas (toalhas, lencol, etc...);
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-Coletar lixo dos depdsitos, colocando-os nos recipientes apropriados;

-Lavar cortinas, vidros, espelhos, persianas;

-Varrer patio e calcadas;

-Fazer café e servi-lo;

-Fechar portas, janelas e outras vias de acesso;

-Efetuar a carga, transporte e descarga de materiais diversos, manualmente ou utilizando equipamento
simples;

-Executar outras tarefas correlatas.

BORRACHEIRO

Executar tarefas inerentes a manutencao de pneumaticos;

Operar o equipamento de montagem e desmontagem automatica de pneumatico;

Operar o equipamento de montagem e desmontagem manualmente;

Retirar e recolocar os rodados nos respectivos veiculos;

Encher e calibrar pneus para conferir-lhes conforme tipo de veiculo, carga ou condi¢Ges de estrada;
Zelar e conservar sob a guarda todos os materiais, maquinas e equipamentos existentes em sua area de
servigo;

Controlar o estoque de remendo e afins;

Executar outras tarefas correlatas.

COMUNICADOR SOCIAL

-Acompanhar eventos de interesse publico relativo ao Municipio e a administragdo municipal, redigindo matérias jornalisticas para
divulgacao;

-Desenvolver, gerencias e alimentar canais de comunicagdo internas e externas;

-Elaborar o plano de midia, planejar e desenvolver campanhas e eventos;

-Redigir matéria jornalistica sobre a organizagao, o funcionamento, os programas e realiza¢des da administragdo municipal;
-Redigir textos, noticias, discursos e informacgdes de interesse baseando-se em pesquisas, levantamento de dados e observacdes,
elaborando sinteses, a fim de fornecer matéria aos érgaos de divulgacao ou as interessadas;
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-Orientar e revisar trabalhos de redacao de notas, editais, avisos e artigos de interesse para posterior divulgacao;

-Efetuar cobertura jornalistica de conferéncias, congressos, inauguracdes, lancamentos, eventos esportivos e outros atos publicos,
anotando aspectos relevantes, realizando entrevistas para redigir noticias, reportagens e artigos, escrever comentdrios, artigos de
fundo e outros artigos de jornais, revistas e periédicos, para possibilitar a divulgacao de noticias de interesse publico, de fatos e
acontecimentos da atualidade;

-Manter contato com érgdos de imprensa para transmissdo de informacgdes de interesse da administracdo municipal, agendamento
de entrevistas e reportagens, escritas ou faladas de autoridades municipais;

-Organizar entrevistas de autoridades municipais com os meio de comunicacgao;

-Verificar, anotar e recortar noticias vinculadas nos jornais de circulacdo local e estadual, relativas a administragdo municipal;
-Manter organizado e conservar arquivo jornalistico para pesquisa de dados para elaboracdo de noticias;

-Registrar através de imagens e de sons, interpretar e organizar informacdes e noticias a serem difundidas, expondo, analisando e
comentando os acontecimentos;

-Desempenhar tarefas administrativas inerentes a fungao;

-Executar outras tarefas correlatas.

CONTADOR

-Organizar e dirigir os servicos de contabilidade da instituicdo, planejando, supervisionando, orientando sua execucdo e
participando dos mesmos, de acordo com as exigéncias legais e administrativas;

-Proceder a andlise de contas;

-Assessorar sobre problemas contabeis especializados da instituicdo, dando pareceres sobre a ciéncia das praticas contabeis, a fim
de contribuir para a correta elaboragao de politicas e instrumentos de a¢do dos setores;

-Realizar trabalhos de auditoria contabil;

-Elaborar balancetes e balangos, aplicando normas contdbeis, organizando demonstrativos e relatérios de comportamento das
dotagGes orcamentdrias;

-Participar de projetos multidisciplinares que visem o aperfeicoamento da gestdo econdmico-financeiro da Instituicdo;

-Sugerir mudangas com base em seus conhecimentos profissionais;

-Assessorar tecnicamente, dentro de sua area, a elaboragdo dos Projetos de Lei Orgamentaria e de Lei de Diretrizes Orgamentarias;
-Executar outras tarefas correlatas.
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COVEIRO

-Efetuar demolicdes de tumulos fora do padrao, capelas ou mausoléus e demais obras de interesse da

administracdo, bem como perfuracao de valas para padronizacdo de sepulturas;

-Efetuar a retirada de restos mortais para translado em caixas ossarias e ossérios coletivos;

-Realizar sepultamentos, bem como lacrar as gavetas com tampas de concreto ou tijolos (jazigos), rejuntando e/ou rebocando com
argamassa;

-Verificar, por ocasido do sepultamento, a existéncia do corpo;

-Manter o almoxarifado com estoque regular e em ordem e zelar pelas ferramentas a sua disposic¢ao;

-Comunicar imediatamente a administracdo, quaisquer irregularidades constatadas no interior do cemitério;

-Executar outras tarefas correlatas.

ECONOMISTA

-Efetuar pesquisas, estudos, planejamento, analises e previsGes de natureza econémica;

-Formular solugdes e diretrizes para os problemas econémicos e de mercado de consumidores;

-Executar tarefas relativas a orgamentos financeiros e sua politica de aplicacao;

-Dar pareceres técnicos pertinentes a macro e a microeconomia;

-Proceder a pericias, avaliagdes e arbitramentos;

-Atuar em programas de desenvolvimento econémico e social do Municipio e assessorar empresas publicas e privadas em questdes
econdmicas;

-Participar de projetos multidisciplinares que visem o aperfeicoamento da gestdo econdmico-financeiro

da Instituicao;

-Sugerir mudangas com base em seus conhecimentos profissionais;

-Assessorar tecnicamente, dentro de sua drea, a elaboragdo dos Projetos de Lei Orgamentaria e de Lei de Diretrizes Orgamentarias;
-Executar outras tarefas correlatas.

ELETRICISTA
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Executar servigos atinentes aos sistemas de iluminagdo e redes elétricas;

-Efetuar o trabalho a ser realizado consultando plantas, esquemas, especificacdes e outras informacdes para estabelecer o roteiro
das tarefas e a escolha do material necessario;

-Colocar e fixar quadros de distribuicao, caixas de fusiveis, disjuntores, tomadas e interruptores, utilizando ferramentas para
grampos e dispositivos de fixacdo, para estruturar a parte geral da instalacao elétrica;

-Executar o corte, a dobra, e a utilizacdo de eletrodos, puxadores e a instalacdo dos cabos elétricos utilizando puxadores de aco,
campos e dispositivos de fixagdo para dar prosseguimento a montagem;

-Ligar os fios a fonte fornecedora de energia, utilizando alicates, chaves apropriadas, conectores e material isolante, para completar
tarefa de instalagao;

-Testar a instalac¢do, fazendo funcionar para comprovar a exatidao do trabalho executado;

-Testar os trabalhos realizados, instalagdes, consertos, troca de pecas e outros;

-Executar outras tarefas correlatas.

ELETRICISTA DE VEICULOS

-Executar tarefas inerentes a manutencdo do sistema elétrico de veiculos, maquinas e equipamentos;

-Realizar inspecbes periddicas em sistemas elétricos de veiculos automotores para prevenir falhas e irregularidades;

-Testar os circuitos, utilizando aparelhos de comparacdo e verificacdo elétrica para detectar partes ou pecas defeituosas a serem
reparadas ou substituidas;

-Reparar ou substituir as partes defeituosas, utilizando ferramentas, aparelhos de medigdo e outros para atender a corregdo e
conservagao das instalagdes elétricas;

-Montar instalagdes elétricas de veiculos, orientando-se por esquemas e especificagdes;

-Testar a instalagdo elétrica apds sua conclusao, fazendo-a funcionar em situagGes reais, repetidas vezes, para comprovar a
exatiddo do trabalho executado;

-Executar outras tarefas correlatas.

ENCANADOR

-Executar servigos atinentes a instalagdao e manutencdo de sistemas hidraulicos;
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-Efetuar a colocacdo de encanamentos em instalacdes sanitdrias e outros, analisando desenhos, esquemas, especificacdes e outras
informacoes;

-Inspecionar as instalacdes hidraulicas do 6rgao, verificando tubos, juncdes valvulas, torneiras e outros;

-Realizar reparos nas instalacdes hidrdulicas, consertando defeitos, trocando pecas e renovando pecas antigas;

-Testar os trabalhos realizados, instalacdes, consertos, troca de pecas e outros;

-Executar outras tarefas correlatas.

ENFERMEIRO EM TURNO DE REVEZAMENTO

-Planejar, organizar, coordenar, executar e avaliar servico de assisténcia de enfermagem na unidade;

-Realizar procedimento de enfermagem como: vacina, curativo, esterilizacdo, nebulizagdo, pré consulta, pés consulta,
administracdo de medicamentos conforme prescricdo médica, prescricdo de medicamentos estabelecidos em programas de salde
publica e em rotina aprovada pela instituicdo de salde, visita domiciliar, coleta de material para exame de sangue, consulta de
enfermagem, sondagem nasogastrica, sondagem vesical;

-Manter cuidados de enfermagem de maior complexidade técnica e que exijam conhecimentos cientificos adequados e capacidade
de tomar decisdes imediatas;

-Participar na execucdo e avaliacdo da programacdo de saude e planos assistenciais de saide, compondo equipe de planejamento a
nivel central e local;

-Participar da prevencgao e controle sistematicos da infecgao hospitalar e ambulatorial inclusive como membro de comissées;
-Participar na prevencgao e controle das doengas transmissiveis em geral, nos programas de vigilancia epidemiolégica;

-Participar nos programas e nas atividades de assisténcia integral a saude individual e de grupos especificos, particularmente
daqueles prioritarios e de alto risco;

-Participar em programas e atividades de educagdo sanitdria visando e melhoria de saude do individuo, familia e comunidade;
-Participar em programas de treinamento e aprimoramento de pessoal de salde, particularmente nos programas

de educagado continuada;

-Participar na operacionalizagao do sistema de referéncia e contra-referéncia no paciente nos diferentes niveis de ateng¢do a saude;
-Realizar supervisao e, eventualmente, treinamento de pessoal de enfermagem;

-Participar na elaboragao de rotinas e normas técnicas de enfermagem em consonancia com as demais areas;
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-Participar na elaboracdo de medidas de prevencao e controle sistematico de danos que possam ser causadas aos pacientes
durante a assisténcia de enfermagem;

-Efetuar pesquisas relacionadas a area de enfermagem, visando contribuir para o aprimoramento da prestacdo dos servicos de
saude;

-Prever, prover e controlar o material da unidade de saude;

-Supervisionar equipes de enfermagem na aplicacdo de terapia especializada sob controle médico, preparacao de campo
operatoério, esterilizacdo de material de enfermagem;

-Planejar e executar a¢des de vigilancia epidemioldgica, em conjunto com a Secdo de Edipemiologia, visando o controle de doencas
de notificacdo obrigatdria, morbi-mortalidade, natalidade por area de abrangénciada U B S;

-Coordenar e supervisionar as a¢oes relacionadas a imunobioldgicos, em consonancia com as normas estabelecida, pelo PNI
Ministério da Saude;

-Participar da equipe da vigilancia sanitaria, efetuando inspecdes de estabelecimentos de salde;

-Participar da equipe de controle e avaliacdo das a¢des e servicos de salde, efetuando auditoria de enfermagem;

-Implantar, executar e acompanhar a imunizacao dos servidores;

-Inspecionar locais de trabalho no que se relaciona com a salde e seguranca do trabalho, delimitando areas de insalubridade e
periculosidade;

-Analisar riscos, acidentes e falhas, investigando causas, propondo medidas preventivas e corretivas e orientando trabalhos
estatisticos;

-Participar no programa de acidente profissional com material bioldgico;

-Elaborar material didatico, ministrar palestras e treinamentos relacionados a saude, para os diversos setores do Municipio;
-Coordenar a equipe multiprofissional nas a¢des de controle de infecgdo hospitalar;

-Identificar os principais problemas veiculados por produtos e servigos de interesse a saude;

-Executar a¢Oes de controle higiénico-sanitario em hospitais, consultérios médicos e odontoldgicos, ambulatoriais,

centros de salde, clinicas de terapia renal substitutiva, quimioterapia e de radia¢des ionizantes;

-Realizar inspegdes para credenciamento de servigos médicos e odontoldgicos para atendimento ao SUS;

-Orientar as unidades na adequacdo das normas e padrdes higiénico-sanitarios vigentes, no que tange ao controle de infeccdo;
-Executar a¢Oes de orientacdo para prevencdo de infecgcdes nos estabelecimentos prestadores de servicos de salde;
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-Validar e/ou conceder licenca sanitaria para hospitais, ambulatérios, consultérios e clinicas médicas e odontoldgicas, centros de
saude, clinicas de terapia renal substitutiva, quimioterapia e de radia¢des ionizantes;

-Dar orientacdo de educacdo sanitaria para profissionais de creches, escolas, hospitais, saldes de beleza, clinicas médicas e
odontoldgicas, casas de massagem, clinicas de fisioterapia, e outros prestadores de servico de saude;

-Orientar os profissionais de salde em relacdo ao cumprimento de normas e legislacdo sanitaria;

-Realizar vistorias nos estabelecimentos prestadores de servigos de saude, para atendimento a reclamacées

e denuncias de deficiéncias das condic¢des higiénico-sanitdrias do local, tomando as providéncias cabiveis;

-Auxiliar na execucdo de rotinas de servicos da secdo de vigilancia sanitaria de medicamentos e produtos;

-Executar outras tarefas correlatas.

ENFERMEIRO

-Planejar, organizar, coordenar, executar e avaliar servico de assisténcia de enfermagem na unidade;

-Realizar procedimento de enfermagem como: vacina, curativo, esterilizacdo, nebulizagdo, pré consulta, pds consulta,
administracdo de medicamentos conforme prescricdo médica, prescricdo de medicamentos estabelecidos em programas de saude
publica e em rotina aprovada pela instituicdo de salde, visita domiciliar, coleta de material para exame de sangue, consulta de
enfermagem, sondagem nasogastrica, sondagem vesical;

-Manter cuidados de enfermagem de maior complexidade técnica e que exijam conhecimentos cientificos adequados e capacidade
de tomar decisGes imediatas;

-Participar na execucdo e avaliagao da programagdo de saude e planos assistenciais de saude, compondo equipe de planejamento a
nivel central e local;

-Participar da prevencao e controle sistematicos da infecgao hospitalar e ambulatorial inclusive como membro de comissées;
-Participar na prevencgao e controle das doengas transmissiveis em geral, nos programas de vigilancia epidemiolégica;

-Participar nos programas e nas atividades de assisténcia integral a saude individual e de grupos especificos, particularmente
daqueles prioritarios e de alto risco;

-Participar em programas e atividades de educagdo sanitdria visando e melhoria de saude do individuo, familia e comunidade;
-Participar em programas de treinamento e aprimoramento de pessoal de salde, particularmente nos programas
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de educacdo continuada;

-Participar na operacionalizacao do sistema de referéncia e contra-referéncia no paciente nos diferentes niveis de atencao a saude;
-Realizar supervisao e, eventualmente, treinamento de pessoal de enfermagem;

-Participar na elaboracao de rotinas e normas técnicas de enfermagem em consonancia com as demais areas;

-Participar na elaboracdo de medidas de prevencao e controle sistemdatico de danos que possam ser causadas aos pacientes
durante a assisténcia de enfermagem;

-Efetuar pesquisas relacionadas a area de enfermagem, visando contribuir para o aprimoramento da prestacao dos servigos de
saude;

-Prever, prover e controlar o material da unidade de salde;

-Supervisionar equipes de enfermagem na aplicacdo de terapia especializada sob controle médico, preparacao de campo
operatoério, esterilizacdo de material de enfermagem;

-Planejar e executar a¢oes de vigilancia epidemioldgica, em conjunto com a Sec¢do de Edipemiologia, visando o controle de doencas
de notificacdo obrigatdria, morbi-mortalidade, natalidade por area de abrangénciada U B S;

-Coordenar e supervisionar as a¢oes relacionadas a imunobioldgicos, em consonancia com as normas estabelecida, pelo PNI
Ministério da Saude;

-Participar da equipe da vigilancia sanitaria, efetuando inspec¢des de estabelecimentos de salde;

-Participar da equipe de controle e avaliagdo das a¢0es e servigos de saude, efetuando auditoria de enfermagem;

-Implantar, executar e acompanhar a imunizagao dos servidores;

-Inspecionar locais de trabalho no que se relaciona com a saude e seguranga do trabalho, delimitando areas de insalubridade e
periculosidade;

-Analisar riscos, acidentes e falhas, investigando causas, propondo medidas preventivas e corretivas e orientando trabalhos
estatisticos;

-Participar no programa de acidente profissional com material bioldgico;

-Elaborar material didatico, ministrar palestras e treinamentos relacionados a saude, para os diversos setores do Municipio;
-Coordenar a equipe multiprofissional nas a¢des de controle de infecgdo hospitalar;

-Identificar os principais problemas veiculados por produtos e servicos de interesse a saude;

-Executar a¢Oes de controle higiénico-sanitario em hospitais, consultérios médicos e odontoldgicos, ambulatoriais, centros de
saude, clinicas de terapia renal substitutiva, quimioterapia e de radia¢Ges ionizantes;
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-Realizar inspegdes para credenciamento de servicos médicos e odontolégicos para atendimento ao SUS;

-Orientar as unidades na adequacao das normas e padrdes higiénico-sanitdrios vigentes, no que tange ao

controle de infecgao;

-Executar acOes de orientacao para prevencao de infec¢des nos estabelecimentos prestadores de servicos

de saude;

-Validar e/ou conceder licenca sanitaria para hospitais, ambulatdrios, consultérios e clinicas médicas e odontolégicas, centros de
saude, clinicas de terapia renal substitutiva, quimioterapia e de radia¢cGes ionizantes;

-Dar orientacdo de educacado sanitdria para profissionais de creches, escolas, hospitais, sal6es de beleza, clinicas médicas e
odontoldgicas, casas de massagem, clinicas de fisioterapia, e outros prestadores de servi¢o de salude;

-Orientar os profissionais de salde em relacdo ao cumprimento de normas e legislagdo sanitaria;

-Realizar vistorias nos estabelecimentos prestadores de servicos de saude, para atendimento a reclamacées e denuncias de
deficiéncias das condi¢Ges higiénico-sanitarias do local, tomando as providéncias cabiveis;

-Auxiliar na execucdo de rotinas de servicos da secdo de vigilancia sanitaria de medicamentos e produtos;

-Executar outras tarefas correlatas.

ENGENHEIRO AGRONOMO

-Projetar, executar e operacionalizar servicos especializados a adubacdo, plantio e combate as pragas, colheita e beneficiamento de
vegetais, reflorestamento, criagdo de rebanhos, mecanizagdo agricola, controle, erosdo e prote¢do ao meio ambiente e
industrializa¢do de produtos alimenticios de origem vegetal e animal;

-Projetar e supervisionar a construgao de instalagdes especificas para o armazenamento e beneficiamento de produtos agricolas,
sistemas de irrigacdo e drenagem para fins agricolas e construgdes rurais;

-Assessorar e prestar assisténcia técnica aos produtores rurais;

-Realizar estudos de viabilidade econ6mica da exploragao de diferentes culturas;

-Promover e participar de eventos educativos e informativos ligados ao setor;

-Promover, estimular e executar atividades relativas aos programas da Secretaria;

-Participar, orientar e acompanhar a discussao sobre as politicas desenvolvidas no setor agropecudrio e de abastecimento
alimentar, visando estabelecer prioridades e metas a serem atingidas;

-Sugerir mudangas com base em seus conhecimentos profissionais;
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-Executar outras tarefas correlatas.

ENGENHEIRO CIVIL

-Elaborar, coordenar, reformular, acompanhar e/ou fiscalizar projetos, preparando plantas e especificagdes técnicas da obra,
indicando o tipo e qualidade de materiais e equipamentos, indicando a mao-de-obra necessdria e efetuando cdlculos dos custos,
para possibilitar a construgdo, reforma e/ou manutenc¢do de obras edificadas;

-Efetuar avaliagdo da capacidade técnica das empreiteiras, treinamento de subordinados, elaboracdo de

projetos diversas da area;

-Elaborar cronogramas fisico-financeiros, diagramas e graficos relacionados a programacdo da execucao de planos de obras;
-Promover levantamentos das caracteristicas de terrenos onde serdo executadas as obras;

-Acompanhar, fiscalizar, vistoriar, controlar e efetuar medicOes de obras que estejam sob encargo do municipio ou de terceiros;
-Analisar processos e aprovar projetos de loteamentos quanto aos seus diversos aspectos técnicos;

-Elaborar normas e acompanhar concorréncias;

-Participar de discussao e na elaboracdo das proposituras de legislacao de edificacdes, urbanismo e plano diretor;

-Orientar a compra, distribuicao, manutencao e reparo de equipamentos utilizados em obras;

-Supervisionar a compra de materiais e equipamentos, visando a otimizagdo de custos, bem como verificar se o material recebido
atende as especificagdes de qualidade;

-Supervisionar a qualidade dos materiais empregados pelas empreiteiras em obras do municipio;

-Emitir e/ou elaborar laudos técnicos, instrugdes normativas, manuais técnicos, relatérios, registros e cadastros, relativos as
atividades de engenharia;

-Efetuar avaliagGes de imdveis para fins de desapropriacao

-Executar outras tarefas correlatas.

ENGENHEIRO DE TRANSITO

-Elaborar projetos de sinalizacao;

-Coordenar estudos das caracteristicas de trafego;

-Coordenar operagdes para controle do trafego, tais como: regulamentacdo das leis municipais e do codigo de transito, medidas de
controle de trafego com a elaboracdo de projetos de sinalizacdo;
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-Executar atividades de elaboracdo de REQUISITOS MINIMOS técnicos basicos para aquisicdo e aplicacdo de materiais para
sinalizacdo;

-Efetuar vistorias, fiscalizacdo e acompanhamento da implantacao de sinalizacao;

-Executar outras tarefas correlatas.

FARMACEUTICO/BIOQUIMICO

-Analisar produtos farmacéuticos acabados, em fase de elaboracdo e seus insumos, efetuando controle de qualidade fisico, quimico
e bioldgico e estatistico dos mesmos;

-Opinar na compra de matérias-primas para a fabricacdo de produtos farmacéuticos e na compra de medicamentos, materiais e
equipamentos, fornecendo especificagdes técnicas;

-Efetuar e/ou coordenar pesquisas para a produgdo de medicamentos ou atualizacdo das técnicas adotadas, orientando e
controlando as atividades de equipes auxiliares;

-Realizar andlises qualitativas e quantitativas de compostos organicos e inorganicos para determinar a composicao e propriedades
guimico-fisicas das substancias e compostos;

-Realizar e interpretar exames de analises clinica-hematoldgica, parasitologia, bacteriologia, urinalise, virologia, micologia e outros,
valendo-se de técnicas especificas para complementar o diagndstico da doenga;

-Efetuar analises bromatoldgicas de agua, ar e alimentos, valendo-se de métodos prdprios para garantir a qualidade, pureza,
conservagdo e homogeneidade, com vistas ao resguardo da salde publica;

-Preparar reagentes, solugdes, vacinas, meios de cultura e outros para aplicagdo em andlises clinicas;

-Efetuar controle de qualidade de matérias-primas, produtos em elaboragao e produtos acabados, realizando analises de
laboratério, para assegurar-se de que os mesmos atendem as especificagdes propostas;

-Executar outras tarefas correlatas.

FISIOTERAPEUTA

-Realizar tarefas inerentes as dreas fisioterapicas;
-Avaliar o estado de saude de doentes e acidentados, realizando testes para verificar a capacidade funcional das areas afetadas;
-Recomendar o tratamento fisioterapico adequado, de acordo com o diagndstico;




PREFEITURA DO MUNICIPIO DE

MANDAGUARI

-Acompanhar a realizacdo do tratamento fisioterapico, avaliando os resultados obtidos e alterando o programa,

se necessario;

-Programar e/ou orientar atividades terapéuticas, de relaxamento, jogos, exercicios e outros, para promover a recuperacio e
integracdo social dos pacientes;

-Orientar as equipes auxiliares e/ou pacientes sobre o tratamento a ser cumprido e a correta execucdo das atividades
programadas;

-Executar outras tarefas correlatas.

FONOAUDIOLOGO

-Realizar tarefas inerentes as areas fonoaudiolégicas;

-Efetuar estudo de caso, avaliando as deficiéncias ligadas a comunicagdo oral do paciente, realizando exames fonéticos, da
linguagem, audiometria, gravacao, e outras técnicas proprias;

-Estabelecer plano de treinamento ou terapéutico, com base no progndstico, determinando exercicios fonoarticulatdrios, de
respiragdo, motores, etc.;

-Programar, desenvolver e/ou supervisionar o treinamento de voz, fala, linguagem, expressdo e compreensdo do pensamento
verbalizado e outros, orientando e fazendo demonstrac¢do de respiracao funcional, impostacdo de voz, treinamento fonético,
auditivo, de dicgdo e organizagdo do pensamento em palavras, para reeducar e/ou reabilitar o paciente;

-Emitir parecer quanto ao aperfeicoamento ou a praticabilidade da reabilitagao fonoaudioldgica, empregando técnicas de avaliagao
especificas para possibilitar a selegao profissional ou escolar;

-Efetuar a avaliagdo audioldgica, procedendo a indicagao de aparelho auditivo, se necessario;

-Executar outras tarefas correlatas.

FUNILEIRO

Retirar e desmontar veiculos;

Reparar pegas danificadas;

Manusear instrumentos manuais e elétricos;

Zelar pela conservacdo e guarda das ferramentas, instrumentos, maquinas e equipamentos utilizados;
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Velar pela guarda, conservacao higiene e economia dos materiais a si confiados, recolhendo-os e armazenando-os adequadamente

ao final de cada expediente;

Primar pela qualidade dos servigos executados;
Guardar sigilo das atividades inerentes as atribui¢cdes do cargo, levando ao conhecimento do superior hierarquico informacgdes ou

noticias de interesse do servico publico ou particular que possa interferir no regular andamento do servico publico;
Apresentacdo de relatérios semestrais das atividades para anélise;

Exercer outras fungdes afins e correlatas ao cargo que |hes forem solicitadas pelo superior hierarquico;

Executar outras tarefas correlatas.

GARI

Responsavel pela limpeza publica, desde varrimento de ruas, até a coleta de residuos, lixo organico, lixo reciclavel, entre outros;
Efetuar servicos de carga e descarga de caminhd&es na coleta do lixo diario;

Efetuar a coleta de lixo domiciliar;
Preservar as vias publicas, varrendo calcadas, sarjetas e calcaddes;

Acondicionar o lixo para que seja coletado;
Zelar pela seguranca dos municipes sinalizando e comunicando sobre as areas de risco e de trabalho;

Trabalhar com seguranga, utilizando equipamentos de prote¢do individual;
Executar outras tarefas correlatas.

GEOGRAFO

Executar atividades que envolvam a execuc¢do de trabalhos de geografia, relativos a estudos e pesquisas de carater fisico-

geograficos e preservagdo de recursos naturais.

Realizar reconhecimentos, levantamentos, estudos e pesquisas de carater fisico-geografico, biogeografico, antropogeografico,
geoeconOmico e as realizadas nos campos gerais e especiais de geografia;

Interpretar as condig¢des hidroldgicas das bacias fluviais;

Delimitar e caracterizar regides e sub-regidoes geograficas naturais e zonas geoecondmicas, para fins de planejamento e

organizacao fisico-espacial;
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Realizar pesquisa de mercado e intercambio comercial em escala regional e inter-regional;

Realizar estudos e planejamento das bases fisicas e geoecondmicas dos ntcleos urbanos e rurais;

Realizar levantamento e mapeamento destinados a solucdo de problemas municipais;

Efetuar estudos para aproveitamento, desenvolvimento e preservacao dos recursos naturais e execucao de programas de
educacdo ambiental;

Efetuar estudo fisico-cultural dos setores geoeconémicos destinados ao planejamento da producao;

Executar outras tarefas correlatas.

GESTOR EM MEIO AMBIENTE

-Montar um sistema de coleta de dados ambientais definidos por unidade;

-Medir e registrar dados ambientais, por exemplo: a) consumo de agua, energia e combustivel; b) geracdo de residuos, lixo e
despejos; c) emissGes e imissdes de poluentes; d) consumo de diversos (papel, impressos, plasticos, produtos de limpeza, etc).;
-Elaborar relatdrios ambientais especificos de areas criticas (pode envolver analise de risco);

-Fazer um inventario de leis, normas e regulamentac¢des ambientais;

-Fazer inspec¢Ges ambientais isoladas em unidades criticas;

-Implantar e fazer monitoramento ambiental;

-Elaborar e implantar programas de gestdo ambiental;

-Implantar e executar treinamento e conscientizagdo ambiental em diferentes setores;

-Divulgar informagdes e resultados ambientais para midia e propaganda;

-Definir e implantar prémios e concursos ambientais internos e externos;

-Elaborar e divulgar orientagdes ambientais para fornecedores, consumidores, servidores;

-Fazer a avaliagdo de impactos ambientais nos termos legais para implantagdo, operagao, ampliagao ou

desativagdo de empreendimentos;

-Emitir relatérios de desempenho ambiental;

-Propor e executar agdes corretivas;

-Fazer auditoria ambiental espontaneamente e/ou por exigéncia legal;

-Executar outras tarefas correlatas.

JARDINEIRO
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Executar servicos de jardinagem e arborizacdo em ruas e logradouros publicos;

Preparar a terra, arando, adubando, irrigando e efetuando outros tratos necessarios, para proceder ao plantio de flores, arvores,
arbustos e outras plantas ornamentais;

Efetuar a podagem das plantas e arvores, aparando-as em épocas determinadas, com tesouras e instrumentos apropriados para
assegurar o desenvolvimento adequado das mesmas;

Efetuar o plantio de sementes e mudas, colocando-as em covas previamente preparadas nos canteiros, para obter a germinacgdo e
0 enraizamento;

Efetuar a formacao de novos jardins e gramados, renovando-lhes as partes danificadas, transplantado mudas, erradicando ervas
daninhas e procedendo a limpeza dos mesmos, para manté-los em bom estado de conservacao;

Preparar canteiros, colocando anteparos de madeira e de outros materiais, seguindo os contornos estabelecidos, para atender a
estética dos locais;

Zelar pelos equipamentos, ferramentas e outros materiais utilizados, colocando-os em local apropriado, par deixa-los em
condicbes de uso;

Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.
LAVADOR DE VEICULOS

Lavar veiculos da frota municipal e zelar pela guarda de materiais e equipamentos encontrados no interior
do automével;

Auxiliar em servigos simples de manutengao em automdéveis e maquinas;

Verificar as condi¢Bes de 6leo lubrificante do motor e executar servigos de lubrificagdo;

Zelar pelos equipamentos e produtos utilizados na lavagem dos veiculos;

Solicitar a compra de materiais, conforme a necessidade;

Utilizar equipamentos de seguranga;

Executar outras atividades correlatas ao cargo.

MECANICO DE MOTOR DIESEL

-Efetuar tarefas de reparo em veiculos e maquinas rodovidrias;
-Examinar o veiculo ou equipamento rodoviario, inspecionando-os para determinar defeitos e anormalidades de funcionamento;
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-Efetuar: o desmonte, limpeza e montagem de motores, pecas de transicao, diferenciais e outras partes,
seguindo técnicas apropriadas;

-Proceder a distribuicdo, ajuste ou retificacdo de pecas de motor, utilizando ferramentas manuais, instrumentos
de medicdo e controle e outros equipamentos, assegurando o bom funcionamento;

-Executar a substituicdo, reparacao e regulagem total ou parcial dos sistemas mecanicos do equipamento;
-Testar o veiculo ou equipamento;

-Executar outras tarefas correlatas.

MEDICO CARDIOLOGISTA

Sdo atribuicGes do Médico Cardiologista, executar atividades inerentes a especialidade de cardiologia, abrangendo todos os
componentes do sistema cardiovascular. Executar outras atividades correlatas a
especialidade.

MEDICO CLINICO GERAL - 20H

-Realizar tarefas inerentes a area de saude publica na especialidade

Atender os pacientes em seu plantdo, examinando-os e ministrando tratamentos para as diversas patologias, aplicando métodos
da medicina aceitos e reconhecidos cientificamente, seguindo o Plano Terapéutico e Protocolo definidos;

Registrar em prontudrio do paciente, o diagndstico, tratamento e evolugado da doencga;

Acompanhar pacientes em seus exames interna e externamente;

Buscar solucionar os problemas dos pacientes existentes no seu plantao;

Passar plantdo mediante relatdrio escrito ou informatizado de seus pacientes;

Emitir atestados diversos, laudos e pareceres, para atender a determinagdes legais;

Desenvolver agGes de saude coletiva e participar de processos de vigilancia em salude, visando garantir a qualidade dos servigos
prestados;

Executar outras atividades correlatas ao cargo.

MEDICO CLINICO GERAL - 40H

-Realizar tarefas inerentes a area de saude publica na especialidade
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Atender os pacientes em seu plantdao, examinando-os e ministrando tratamentos para as diversas patologias, aplicando métodos
da medicina aceitos e reconhecidos cientificamente, seguindo o Plano Terapéutico e Protocolo definidos;

Registrar em prontudrio do paciente, o diagndstico, tratamento e evolucao da doenca;

Acompanhar pacientes em seus exames interna e externamente;

Buscar solucionar os problemas dos pacientes existentes no seu plantao;

Passar plantdo mediante relatdrio escrito ou informatizado de seus pacientes;

Emitir atestados diversos, laudos e pareceres, para atender a determinacgdes legais;

Desenvolver acGes de salde coletiva e participar de processos de vigilancia em saude, visando garantir a qualidade dos servigos
prestados;

Executar outras atividades correlatas ao cargo.

MEDICO CLINICO GERAL -PLANTONISTA

Realizar tarefas inerentes a salde publica;

Formular diagnédsticos de saude publica;

Prestar atendimento médico preventivo, terapéutico, psicoldgico ou de emergéncia;

Prestar atendimento médico ambulatorial, examinando pacientes, solicitando e interpretando exames, prescrevendo
medicamentos, orientando e acompanhado a evolugdo do tratamento, registrando a consulta em documentos préprios e
encaminhando quando necessario;

Executar atividades médico-sanitarista, exercendo atividades clinicas, procedendo cirurgias de pequeno porte laboratoriais, dentro
das especialidades bdsicas do modelo assistencial, conforme sua area de atuagdo, desenvolvendo a¢des que visem a promogao,
prevencgao e recuperagao da saude da populagdo;

Coordenar as atividades médicas, acompanhando e avaliando as a¢es desenvolvidas, participando de estudos de casos,
estabelecendo planos de trabalho, visando prestar assisténcia integral ao individuo;

Orientar a equipe de técnicos e assistentes nas atividades delegadas;

Realizar necropsia para fins de “causa mortis”;

Assinar declaragdo de ébito;

Atendimento dos casos de urgéncia e emergéncia no horario de cumprimento do plantao;

Executar outras tarefas correlatas.
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MEDICO DERMATOLOGISTA

Sdo atribuicGes do Médico Dermatologista, executar atividades de estudo, avaliacdo e tratamento da pele e seus anexos (unhas,
cabelo, glandulas sebaceas e sudoriparas), abrangendo a clinica, a cirurgia dermatolégica, a cosmiatria, a micologia e a patologia,
atendo-se, além da prevencdo e tratamento de doencas da pele, com a estética e conservacado da integridade desse érgao.
Executar outras atividades correlatas a especialidade.

MEDICO GINECOLOGISTA/OBSTETRA

Sado atribuicGes do Médico Ginecologista, executar atividades inerentes a promogao, protecdo e recuperacao da saude da mulher,
compreendendo as doencas dos drgdos genitais internos e externos, abrangendo os setores de Colposcopia, Laparoscopia e
Hiteroscopia. Executar outras atividades correlatas a especialidade.

MEDICO NEUROLOGISTA

Sdo atribuic6es do médico neurologista, executar atividades relativas ao estudo dos disturbios e patologias do sistema nervoso
central (cérebro, medula espinhal e alguns nervos da visdo) e periférico (ramificaces de nervos que se espalham por todo corpo
humano). Executar outras atividades correlatas a especialidade.

MEDICO OFTALMOLOGISTA

Sdo atribuic6es do Médico Oftalmologista, além daquelas ja descritas para a funcdo de Médico Clinico Geral: executar atividades
relativas ao diagndstico e tratamento de todas as doengas do sistema visual. Executar outras atividades correlatas a especialidade.

MEDICO ORTOPEDISTA

Sao atribuicdes do Médico Ortopedista, além daquelas ja descritas para a fun¢do de Médico Clinico Geral: tratamento das
alteragGes em ossos, musculos e articulagdes sejam elas congénitas (desde o nascimento), desenvolvidas durante a vida do
paciente, ou por causa de problemas de postura em consequéncia da idade, acidentes ou doencas. Executar outras atividades
correlatas a especialidade.
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MEDICO OTORRINOLARINGOLOGISTA

Sao atribuicdes do Médico Otorrinolaringologista, além daquelas ja descritas para a funcao de Médico Clinico Geral: executar
atividades relativas ao conhecimento da fisiologia, sintomas e tratamento de doencas da garganta, aparelho auditivo e fossas
nasais. Executar outras atividades correlatas a especialidade.

MEDICO PEDIATRA

Sdo atribuic6es do médico pediatra, dar assisténcia a crianga e ao adolescente, nos aspectos curativos e preventivos, este
abrangendo a¢Ges em relacdo a imunizagdes (vacinas), aleitamento materno, prevencao de acidentes, além do acompanhamento e
das orientacGes necessdrias a um crescimento e desenvolvimento saudaveis. Executar outras atividades correlatas a especialidade.

MEDICO PSIQUIATRA

Sdo atribuic6es do Médico Psiquiatra, além daquelas ja descritas para a funcdo de Médico Clinico Geral: executar atividades de
estudo, prevencdo e tratamento dos modos psiquicos de adoecer ou da perda involuntaria da faculdade normativa. Executar outras
atividades correlatas a especialidade.

MEDICO RADIOLOGISTA

Sdo atribuic6es do Médico Radiologista, além daquelas ja descritas para a funcdo de Médico Clinico Geral: Realizar exames
radiolégicos em geral, mamografias e tomografias. Executar outras atividades correlatas a especialidade.

MEDICO UROLOGISTA

Sdo atribuic6es do Médico Urologista, além daquelas ja descritas para a fungdo de Médico Clinico Geral: executar atividades
relativas ao tratamento e prevengdo das doencgas do aparelho urinario e de doengas do aparelho genital masculino. Executar outras
atividades correlatas a especialidade

MEDICO VETERINARIO

-Realizar tarefas inerentes as areas de agropecuaria;
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-Elaborar, supervisionar e executar programas de fiscaliza¢cdo envolvendo transito de animais e produtos veterinarios e de origem
animal, estabelecimentos revendedores de vacinas, feiras de exposicdo e outros;

-Averiguar a existéncia de focos de doencas, visitando propriedades, examinado animais, coletando amostras para analise de
laboratdrio emitindo diagndsticos, etc.;

-Participar da elaboracdo de programas de higiene de alimentos;

-Montar sistema de controle e fiscalizacdo de atividades que manipulam produtos alimenticios;

-Desenvolver pesquisas veterinarias para producdo de material biolégico e detecgdo de zoonoses, coletando e analisando amostras
animais, objetivando combater e prevenir doencas;

-Participar da elaboracdo de programas de treinamento e aperfeicoamento para pessoal que atua na area de fiscalizacdo de
animais, produtos veterinarios e de origem animal;

-Executar outras tarefas correlatas.

MOTORISTA AB

-Conduzir veiculo automotor destinado ao transporte de passageiros e cargas;

-Recolher o veiculo ao local destinado quando concluida a jornada didria de trabalho;
-Comunicar qualquer defeito por ventura existente no veiculo, ndo transitando antes que se realize conserto;
-Manter o veiculo em perfeitas condi¢Ges de funcionamento;

-Fazer reparos de emergéncia;

-Zelar pela conservacgao;

-Encarregar-se pelo transporte e entrega de correspondéncias e carga que lhe foi confiado;
-Providenciar carga e descarga no interior do veiculo;

-Verificar o funcionamento do sistema elétrico;

-Providenciar a lubrificagdo quando necessario;

-Verificar o grau de densidade, nivel de agua da bateria, bem como calibragem dos pneus;
-Checar diariamente o sistema de freios e o nivel de éleo do motor;

-Dirigir obedecendo a sinaliza¢do e a velocidade indicada;

-Auxiliar médicos e enfermeiros na assisténcia e remocdo de pacientes;

-Executar outras tarefas correlatas.
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MOTORISTA D

-Conduzir veiculo automotor destinado ao transporte de passageiros e cargas;

-Recolher o veiculo ao local destinado quando concluida a jornada diaria de trabalho;
-Comunicar qualquer defeito por ventura existente no veiculo, ndo transitando antes que se realize conserto;
-Manter o veiculo em perfeitas condi¢Ges de funcionamento;

-Fazer reparos de emergéncia;

-Zelar pela conservacao;

-Encarregar-se pelo transporte e entrega de correspondéncias e carga que lhe foi confiado;
-Providenciar carga e descarga no interior do veiculo;

-Verificar o funcionamento do sistema elétrico;

-Providenciar a lubrificacdo quando necessario;

-Verificar o grau de densidade, nivel de agua da bateria, bem como calibragem dos pneus;
-Checar diariamente o sistema de freios e o nivel de 6leo do motor;

-Dirigir obedecendo a sinaliza¢do e a velocidade indicada;

-Auxiliar médicos e enfermeiros na assisténcia e remocdo de pacientes;

-Executar outras tarefas correlatas.

MOTORISTA E

-Conduzir veiculo automotor destinado ao transporte de passageiros e cargas;

-Recolher o veiculo ao local destinado quando concluida a jornada didria de trabalho;

-Comunicar qualquer defeito por ventura existente no veiculo, ndo transitando antes que se realize conserto;
-Manter o veiculo em perfeitas condi¢ées de funcionamento;

-Fazer reparos de emergéncia;

-Zelar pela conservagao;

-Encarregar-se pelo transporte e entrega de correspondéncias e carga que lhe foi confiado;

-Providenciar carga e descarga no interior do veiculo;

-Verificar o funcionamento do sistema elétrico;
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-Providenciar a lubrificacdo quando necessario;

-Verificar o grau de densidade, nivel de agua da bateria, bem como calibragem dos pneus;
-Checar diariamente o sistema de freios e o nivel de 6leo do motor;

-Dirigir obedecendo a sinalizagdo e a velocidade indicada;

-Auxiliar médicos e enfermeiros na assisténcia e remocgao de pacientes;

-Executar outras tarefas correlatas.

NUTRICIONISTA

-Realizar tarefas inerentes as areas de nutrigcdo;

-Proceder ao planejamento e a elaboragdo de carddpios e dietas especiais, baseando-se na observacao da aceitacdo dos alimentos
pelos comensais e no estudo dos meios e técnicas de introdugdo gradativa de produtos naturais mais nutritivos e econémicos, para
oferecer refei¢cbes balanceadas;

-Orientar o trabalho de pessoal auxiliar, supervisionando o preparo e a distribuicdo das refei¢oes;

-Atuar no setor de nutricdo dos programas de saude, planejando e auxiliando sua operagao;

-Controlar os pedidos de géneros alimenticios, orientando seu recebimento e armazenagem;

-Executar outras tarefas correlatas.

ODONTOLOGIA (20H E 40H)

-Realizar tarefas inerentes a drea de saude publica;

-Examinar dentes e cavidades bucal, realizando profilaxia, restauragdes, extragdes, curativos, orientagao de higiene educativa
odonto sanitaria;

-Administrar e prescrever medicamentos conforme a necessidade detectada.

-Acompanhar a evolugdo do tratamento, anotando dados especificos em fichas individuais dos pacientes e elaborando relatérios
estatisticos;

-Realizar odontologia preventiva;

-Realizar pericia odonto administrativa, examinando a cavidade bucal e os dentes, para fornecer atestados, licengas, laudos e
outras informacdes;

-Planejar, executar, supervisionar e avaliar programas educativos de profilaxia dentaria e servigos odontolégicos;
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-Executar servicos radioldgicos;
-Promover circulos de palestras e cursos;
-Executar outras tarefas correlatas.

ODONTOPEDIATRIA

-Realizar tarefas inerentes a drea de saude publica;

-Orientar e motivar pais e/ou responsaveis, quanto a promog¢do e manutencao da satde bucal das criangas e dos adolescentes;
-Auxiliar as criangas e os adolescentes a desenvolver comportamentos e habitos que conduzam a saude bucal, conscientizando-os
dessa responsabilidade;

-Avaliar o crescimento e o desenvolvimento, a fim de detectar possiveis desvios com repercussdo nas estruturas dento-faciais;
-Identificar os fatores de risco, em nivel individual, para as principais doencas da cavidade bucal, e implementar estratégias
preventivas e de minima intervencgao;

-Examinar dentes e cavidades bucal, realizando profilaxia, restaura¢des, extracdes, curativos, orientacdo de higiene educativa
odonto sanitaria;

-Administrar e prescrever medicamentos conforme a necessidade detectada;

-Acompanhar a evolugdo do tratamento, anotando dados especificos em fichas individuais dos pacientes e elaborando relatérios
estatisticos;

-Realizar odontologia preventiva;

-Realizar pericia odonto administrativa, examinando a cavidade bucal e os dentes, para fornecer atestados, licengas, laudos e
outras informacgdes;

-Planejar, executar, supervisionar e avaliar programas educativos de profilaxia dentaria e servigos odontoldgicos;

-Executar servigos radioldgicos;

-Promover circulos de palestras e cursos;

-Executar outras tarefas correlatas.

OPERADOR DE MAQUINA PESADA
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-Operar maquinas, tratores e equipamentos rodoviarios;

-Operar veiculos motorizados, guinchos, patrola, tratores, maquina de limpeza de rede de esgoto, retroescavadeira, e outros;
-Executar terraplanagem, nivelamento de ruas e estradas, abrir valetas etc.;

-Proceder escavacg0es, transporte de terra, compactacdo, aterro etc.;

-Cuidar da limpeza e conservacao das maquinas zelando pelo bom seu funcionamento;

-Executar outras tarefas correlatas.

ORIENTADOR SOCIAL

-Executar tarefas inerentes a assisténcia social;

-Prestar assisténcia, no ambito social, a individuos e familias carentes, realizando visitas a hospitais, prisdes, residéncias e locais de
trabalho, identificando necessidades sdcio-econémicas, submetendo os casos levantados ao Assistente Social, para as providéncias
e solugbes cabiveis;

-Manter contato com entidades e drgaos comunitarios, com a finalidade de obter recursos para individuos carentes (assisténcia
médica, documentacdo, colocagdo profissional, recambio as cidades de origem e outros, de acordo com a orientacdo do Assistente
Social, e dar andamento a parte social);

-Elaborar e preencher formularios com dados médicos e sociais de menores assistidos pelo 6rgdo, levantando informacd&es e
compilando-as para cadastro;

-Realizar visitas domiciliares, entrevistando as familias dos menores assistidos pelo érgdo para verificar as condi¢des econdmico-
sociais das mesmas;

-Realizar outras tarefas correlatas.

PADEIRO

Coordenar todas as atividades vinculadas a padaria municipal, executando os trabalhos de fabrica¢do de paes, preparando e
cozinhando massas diversas, para abastecer a padaria;

Controlar o estoque dos géneros alimenticios sob sua responsabilidade, efetuando a lista de compras para o abastecimento da
padaria quando necessario;

Zelar pelo bom funcionamento do estabelecimento;

Colabora com a limpeza e organizagao do local que esta trabalhando;
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Executa outras atividades correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior imediato.

PEDREIRO

Executar trabalhos de alvenaria, concreto e outros materiais para construgao e reconstrucao de obras e edificios publicos;
Verificar as caracteristicas da obra para orientar-se na escolha do material apropriado e na melhor forma de execuc¢do do trabalho;
Misturar areia, cimento, e dgua, dosando esses materiais nas quantidades apropriadas para obter a argamassa a ser empregada no
assentamento das paredes e tijolos;

Assentar tijolos, pedras e materiais afins, colocando-os em camadas sobrepostas, formando fileiras horizontais ou de outras
formas, unindo-os com argamassa espalhada em cada camada com auxilio de uma colher de pedreiro e arrematando a operacao
com golpes de martelo, para levantar paredes, muros e outras edificacbes;

Recobrir as juntas entre tijolos e pedras, preenchendo - as com argamassa e retocando - as com a colher de pedreiro para nivela-
las;

Verificar a horizontalidade e verticalidade do trabalho, controlando com nivel e prumo;

Construir bases de concreto ou outro material de acordo com as especifica¢Oes, para possibilitar a instalacdo de tubos para bueiro,
postes, maquinas e outros fins;

Executar outras tarefas correlatas.

PINTOR DE OBRAS

-Executar tarefas inerentes a pintura interna e externa de prédios publicos;

-Verificar o trabalho a ser executado, observando as medidas, a posicdo e o estado da superficie a ser pintada, para determinar os

procedimentos e materiais a serem utilizados;

-Limpar as superficies, escovando-as, lixando-as e retirando a pintura velha;

-Preparar as superficies, aplicando massa, lixando-as e retocando falhas e emendas, para corrigir defeitos e facilitar a aderéncia da
tinta;

-Preparar o material de pintura, misturando tintas, pigmentos, 6leos e substancias diluentes e secantes em proporc¢des adequadas,
para obter a cor e a quantidade desejadas;

-Pintar as superficies, aplicando sobre elas uma ou varias camadas de tintas ou produtos similares, utilizando pincéis, rolos, broxas
ou pistolas, para protegé-las e dar-lhes o aspecto desejado;
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-Executar outras tarefas correlatas.

PSICOLOGO

Realizar tarefas inerentes as areas de psicologia.

Realizar atendimento psicoldgico.

Analisar a influéncia de fatores para formular diagndsticos e tratamento.

Orientar quanto as formas adequadas de atendimento e disciplina visando ajustamento e a interagdo social.

Atuar na corregdo e prevencgao de disturbios psiquicos;

Fornecer dados psicopatolégicos a médicos auxiliando no diagndstico e tratamento de enfermidade.

Efetuar recrutamento, sele¢do, acompanhamento e avaliagdo do desempenho profissional.

Planejar, coordenar e ou executar atividade de avaliacdo e orientacao psicoldgica, participando de programas de apoio.
Executar outras tarefas correlatas.

RECEPCIONISTA

Atender o visitante ou cliente, indagando suas pretensdes, para informa-lo conforme seus pedidos;

Atender chamadas telefonicas, manipulando telefones internos ou externos de disco ou botdo, para prestar informacGes e anotar
recados;

Registrar as visitas e os telefonemas atendidos, anotando dados pessoais ou comerciais do cliente ou visitante, para possibilitar o
controle dos atendimentos diarios;

Preencher e marcar entrevistas em formularios e fichas préprias e especificas;

Organizar a triagem dos que buscam o atendimento;

Manter em ordem todo o servi¢co de forma organizada e de facil uso, manter cordialidade, bom trato;

Arquivar de documentos e outros;

Emitir encaminhamentos devidamente autorizados;

Executar outras tarefas correlatas.

RECEPCIONISTA REVEZAMENTO
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Atender o visitante ou cliente, indagando suas pretensdes, para informa-lo conforme seus pedidos;
Atender chamadas telefénicas, manipulando telefones internos ou externos de disco ou botao, para
prestar informacdes e anotar recados;

Registrar as visitas e os telefonemas atendidos, anotando dados pessoais ou comerciais do cliente ou visitante, para possibilitar o
controle dos atendimentos diarios;

Preencher e marcar entrevistas em formularios e fichas proprias e especificas;

Organizar a triagem dos que buscam o atendimento;

Manter em ordem todo o servico de forma organizada e de facil uso, manter cordialidade, bom trato;
Arquivar de documentos e outros;

Emitir encaminhamentos devidamente autorizados;

Executar outras tarefas correlatas.

RESGATISTA/SOCORRISTA — REVEZAMENTO

-Auxiliar a equipe de saude nos gestos bdsicos de suporte a vida e nas imobilizacGes e transporte das vitimas;

-Realizar medidas de reanimacao cardiorrespiratdria basica;

-Identificar todos os tipos de materiais existentes nos veiculos de socorro e sua utilidade, a fim de auxiliar a equipe de saude;
-Comparecer, atuando ética e dignamente, ao seu local de trabalho, conforme escala de servico predeterminado, e dele ndo se
ausentar até a chegada do seu substituto;

-Cumprir com pontualidade seus horarios de chegada aos plantdes determinados;

-Utilizar-se com zelo e cuidado das acomodagdes, veiculos, aparelhos e instrumentos colocados para exercicio de sua profissao,
ajudando na preservag¢do do patrimonio e servindo como exemplo aos demais funcionarios;

-Acatar e respeitar as rotinas estabelecidas;

-Participar das reunides convocadas pela diregao;

-Participar da formacao inicial e manter-ser atualizado, freqlientando os cursos de educag¢do continuada, assim como, dominar o
conhecimento necessario para o uso adequado dos equipamentos da

unidade movel;

-Atender ao publico no seu local de trabalho e nas atividades operacionais em campo;

-Registrar ocorréncias verificadas em seu horario de trabalho preenchendo formulario interno de acordo com o sinistro ocorrido;




PREFEITURA DO MUNICIPIO DE

MANDAGUARI

-Dirigir viaturas ou ambulancias da Defesa Civil ou do Municipio, ou sob responsabilidade expressa desta;

-Operar radios portateis e/ou estacdes fixas e mdveis, recebendo e transmitindo mensagens de interesse da Defesa Civil e da
Prefeitura do Municipio de Mandaguari;

-Atuar em caso de emergéncia ou incidentes de pequeno, médio e grandes proporc¢des, calamidade publica, incéndio, acidentes em
instalacGes industriais, desabamentos, enchentes, deslizamentos, vendavais, acidentes quimicos, nuclear e radiolégico, acidentes
em via publica, entre outros, apresentando-se prontamente, mesmo ndo havendo comunicac¢do formal;

-Desempenhar na fun¢do de motorista em veiculos de emergéncia e de motoristas;

-Zelar pela manuteng¢do de maquinas, equipamentos e seus implementos, limpando-os, lubrificandoos de acordo com as instrugdes
de manutencdo do fabricante, comunicando ao chefe qualquer irregularidade ou avaria;

-Cumprir escala de servico previamente estabelecida;

-Executar outras atividades afins.

SOLDADOR

-Examinar e preparar as pecas a serem soldadas, verificando caracteristicas e especifica¢cdes, chanfrando-as, limpando-as e
posicionando-as corretamente;

-Selecionar e preparar o material e os equipamentos a serem utilizados, para obter um acabamento perfeito;

-Cortar e chanfrar barras, perfis, tubulaces e chapas, utilizando maquinas de solda elétrica ou oxiacetileneo, adaptando no
magarico bicos de corte e regulando-os de acordo com a espessura do material a ser cortado;

-Limpar as partes a serem unidas, utilizando escovas de ago ou solugdo quimica apropriada, posicionando-as corretamente para
obter uma soldagem perfeita;

-Operar equipamentos de solda elétrica, oxiacetileneo e magarico de corte, nos servigos de reparo e recuperagao de gradis, portas,
calhas, telhas, vidros e outros, ponteando, soldando e dando acabamento necessario;

-Soldar as partes utilizando solda fraca, solda forte, solda oxigas ou elétrica e comandando as valvulas de regulagem de chama de
gas ou da corrente elétrica, através de vareta ou eletrodo de soldagem, conforme instrumento escolhido, para montar, reforcar ou
reparar equipamentos da municipalidade;

-Construir estruturas, pecas de metal e ferramentas, medindo, cortando e soldando as respectivas partes, de acordo com os
desenhos indicativos;

-Limpar e alisar as extremidades soldadas, utilizando lima, esmeril ou outro meio;
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-Fazer o acabamento dos equipamentos, limpando-os para serem entregues a utilizacdo;

-Testar os radiadores soldados ou reformados, enchendo-os com dgua para verificar a existéncia

de possiveis vazamentos;

-Confeccionar e reparar fechaduras, portdes, portas de aco, janelas, alambrado e armacado de estrutura de ferro em geral e
gradeamento;

-Proceder reparos em container, armarios de ferro, ficharios e nas respectivas fechaduras ou cadeados;
-Confeccionar e reparar dobradicas e ferrolhos, janelas basculantes, escadas e corrimdes, portas de correr, etc.
-Executar soldas e trabalhos de acabamento em obras de serralheria;

-Usar corretamente os instrumentos de seguranca;

-Responsabilizar-se pelos materiais e equipamentos utilizados para o desempenho de suas atividades;
-Executar outras tarefas correlatas.

TECNICO DE ENFERMAGEM

-Executar tarefas inerentes a area de saude publica.

-Executar trabalho de enfermagem de nivel médio.

-Participar da equipe de programacao de assisténcia a enfermagem.

-Executar ac¢Oes assistenciais de enfermagem, exceto as privativas do enfermeiro.
-Participar da equipe de saude.

-Ser responsavel por equipes de trabalho.

-Executar outras tarefas correlatas

TECNICO DE ENFERMAGEM EM TURNO DE REVEZAMENTO

-Executar tarefas inerentes a area de saude publica.

-Executar trabalho de enfermagem de nivel médio.

-Participar da equipe de programacao de assisténcia a enfermagem.

-Executar ag¢0es assistenciais de enfermagem, exceto as privativas do enfermeiro.
-Participar da equipe de saude.

-Ser responsavel por equipes de trabalho.
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-Executar outras tarefas correlatas.

TECNICO DE MEIO AMBIENTE

-Executar trabalhos diversificados na area ambiental sob orientacdo de técnicos de nivel superior, abrangendo programas de
educacdo ambiental até manejo de fauna e flora e questdes ambientais;

-Efetuar a fiscalizacdo, urbanizacdo e educacdo ambiental;

-Efetuar medicdo e coleta de amostras para andlise técnica e de controle;

-Efetuar a fiscalizacdo, medigdo, monitoramento e controle de atividades que geram polui¢cdo sonora;

-Efetuar a fiscalizacdo e controle de poluicdo do ar (queimadas em perimetro urbano, pd, poeira, fumacga, gases, fuligem, etc.);
-Efetuar a fiscalizacdo e controle de poluicdo das aguas (cérregos, galerias pluviais, nascentes e lencol freatico);

-Efetuar a fiscalizacdo e controle de poluicdo do solo (lixo, entulho, residuos perigosos, toxicos, corrosivos, inflamaveis, etc.);
-Efetuar inspecdo e visitas de rotinas para apuracao de irregularidades, e infracées, levantamentos, vistorias e avaliagdes,
observando as normas e padrdes ambientais, lavrando notificacdes;

-Efetuar vistorias para fornecimento do laudo ambiental nos estabelecimentos instalados ou a se instalarem no Municipio,
avaliando o possivel impacto do processo produtivo, atividades e equipamentos do meio ambiente;

-Guia de trilhas interpretativas;

-Efetuar atividades, tais como: viveiro de mudas, poda de arvore, herbario, taxidermia, mata ciliar, reflorestamento, microbacias,
ajardinamento, jardins e parques zooldgicos, museu de histdria natural e equivalente, hortas comunitarias, controle de fauna,
controle de recursos naturais, biotério, apicultura e meliponicultura, nutricdo animal, laboratdrio, area de prote¢cdo ambiental,
piscicultura e ranicultura;

-Executar outras tarefas correlatas.

TECNICO DE RAIO-X

Operar aparelhos de Raios-X, observando instrucGes, para provocar descargas de radioatividade correta sobre a area a ser
radiografada;
Selecionar instrumentos e materiais a serem utilizados de acordo com o tipo de radiografia;
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Preparar pacientes, utilizando técnicas especificas para cada tipo de exame, visando a obtencao
de chapas nitidas e conforto do paciente;

Revelar chapas e filmes radioldgicos e encaminhar ao médico para leitura.

Controlar radiografias realizadas, registrando nimeros, discriminando tipo e requisitantes;
Efetuar relatérios e auxiliar sob orientacado, atividades de auxiliar de saide ou administrativas;
Zelar pela conservacdo prépria e de terceiros no seu ambiente de trabalho;

Zelar pela conservacdo, preservacao e manutencdo do patriménio, equipamentos e materiais de consumo em seu local de
trabalho, solicitando material radiografico, identificando e comunicando problemas a supervisao;
Auxiliar, em atividades de vigilancia sanitaria e vigilancia epidemiolégica sob supervisdo.
Controlar, entrada, saida e estoque de materiais em seu local de trabalho;

Executar outras tarefas correlatas.

TECNICO DESPORTIVO

-Ensinar os principios e regras técnicas de atividades desportivas, orientando a pratica dessas atividades;
Treinar atletas nas técnicas de diversos jogos e outros esportes;

-Instruir atletas sobre os principios e regras inerentes a cada uma das modalidades esportivas;
Encarregar-se do preparo fisico dos atletas;

Acompanhar e supervisionar as praticas desportivas;

Utilizar recursos de Informatica;

-Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional
-Executar tarefas de carater técnico relativas a programacgao, organiza¢ao, assisténcia técnica, controle

TECNOLOGO EM DESENHO DA CONSTRUGAO CIVIL

Elaborar desenhos de arquitetura, de instalages hidraulicas, sanitdrias e elétricas prediais; de topografia e de estruturas, com
diversos niveis de detalhamento, baseando-se em croqui ou esbog¢o de um profissional Arquiteto, Urbanista, Engenheiro ou
Tecndlogo.

Elaborar projetos manualmente e através do desenho assistido pelo computador;
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Exercer sua habilitacdo de desenhista, podendo supervisionar equipes de trabalho no

desenvolvimento de projetos de construcgao civil;

Elaborar e construir maquetes;

Elaborar relatérios, indicando os trabalhos realizados;

Analisar, elaborar e interpretar os desenhos na drea de construcao civil, de acordo com especificacdes basicas, legislacdo
pertinente e normas técnicas;

Dimensionar e estruturar equipes de trabalho, com vistas a produtividade;

Realizar estudos e desenvolver projetos de construgao civil;

Executar outras tarefas correlatas

TESOUREIRO

Proceder ao recebimento, guarda e movimentacgdo de valores do Municipio, ou a ele entregue para fins de consignacao, caucdo ou
fianga;

Efetuar o pagamento de fornecedores de acordo com as disponibilidades financeiras, obedecidos aos critérios de desembolso e
instrucdes contidas na legislacao;

Incumbir-se dos contatos com instituicGes financeiras para assuntos de sua competéncia;

Emitir e colher assinaturas nos cheques para os pagamentos autorizados;

Fornecer suprimento financeiro a outros érgaos da Administragdao Municipal, desde que autorizado;

Preparar diariamente boletim geral da movimentagao as tesouraria, encaminhando-o ao secretario e Prefeito Municipal;

Ter sob sua guarda e responsabilidade os numerarios e valores do Municipio;

Manter rigorosamente em dia o controle dos saldos das contas movimentadas pelo Municipio
junto as Instituicdes Financeiras;

Conferéncias dos valores empenhados para pagamentos;

Contabilizacdo dos empenhos pagos;

Conciliagdo bancaria das contas correntes movimentadas pelo Municipio junto as Instituicdes Financeiras;

Contabilizacdo das receitas recebidas de pessoas fisicas, juridicas e de érgdos Federal e Estadual;

Incumbir-se das aplicagGes financeiras dos saldos disponiveis em conta corrente bancaria.

Executar outras tarefas correlatas.
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TOPOGRAFO

-Executar servicos de levantamento topografico e locacdo de obras;

-Velar pela guarda, conservagao, higiene e economia dos materiais a si confiados, recolhendo-os e armazenando-os
adequadamente ao final de cada expediente;

-Primar pela qualidade dos servicos executados;

-Guardar sigilo das atividades inerentes as atribui¢Ges do cargo, levando ao conhecimento do superior hierarquico informacgées ou
noticias de interesse do servico publico ou particular que possa interferir no regular andamento do servico publico;

-Apresentacdo de relatérios semestrais das atividades para analise;

-Outras funcdes afins e correlatas ao cargo que Ihes forem solicitadas pelo superior hierarquico.

TRATORISTA

-Operar maquinas agricolas, tratores e equipamentos maveis;

-Regular o peso e a bitola do trator, graduando os dispositivos de conexdo para a acoplagem dos implementos;

-Engatar as pecas ao sistema mecanizado, acionando os dispositivos do veiculo para a execuc¢do dos servicos a que se destina;
-Fazer a manutencdo dos equipamentos e implementos utilizados, abastecendo o veiculo, limpando e lubrificando seus
componentes, para conserva-los em condi¢des de uso;

-Recolher o equipamento ao patio ao final de cada jornada de trabalho;

-Verificar, periodicamente nivel de 6leo, dgua de bateria, dgua do radiador, calibragem de pneus, sistemas elétricos e de freio,
comunicando ao departamento competente as irregularidades verificadas;

-Conduzir o equipamento em velocidade compativel com o local e em obediéncia as normas de transito vigentes;

-Executar outras tarefas correlatas.

VIGIA

-Exercer a vigilancia em locais previamente determinados, percorrendo e inspecionando suas dependéncias para evitar incéndios,
roubos, entrada de pessoas estranhas e outras anormalidades;
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-Executar a ronda diurna ou noturna nas dependéncias, verificando se as portas, janelas, portdes e outras vias de acesso estdo
fechados corretamente e constatando irregularidade, tomar as providéncias necessarias no sentido de evitar roubos e outros danos;
-Controlar a entrada e saida de pessoas, veiculos e materiais pelos portdes de acesso sob sua vigilancia, efetuando os devidos
registros, verificando quando necessario, a autorizacdo de ingresso;

-Investigar quaisquer condi¢des anormais que tenha observado;

-Responder as chamadas telefonicas ocorridas fora do horario de expediente do 6rgdo, anotando recados;

-Comunicar ao chefe imediato qualquer irregularidade verificada;

-Zelar pelo prédio e suas instalagGes (patios, jardins, cercas, muros, portdes, sistema de iluminacdo, etc.);

-Atender o publico, fornecendo informacgdes e encaminhando aos érgdos competentes;

-Recolher e guardar objetos deixados pelos usuarios;

-Efetuar quando designado, a fiscalizagcdo dos vigias em seus postos de servicos, efetuando também a ronda eletronica;

-Executar outras tarefas correlatas.

AUXILIAR EDUCACIONAL

-Realizar as tarefas inerentes ao atendimento nas turmas Infantil 1 ao V nos

-Centros Municipais de Educagao Infantil;

-Desenvolver todas as atividades de higiene das criancas, na relacdo de educar/cuidar;

-Manter a ordem, conservagdo e higienizagao do local de trabalho, segundo normas e instrugdo da diregao do estabelecimento,
priorizando o bem estar da crianga;

-Zelar pela seguranga, sono, alimentagao, saude, higiene e troca de fraudas ou roupas das criangas que estejam sob seus cuidados;
-Auxiliar ao Educador Infantil na execugdo das atividades pedagdgicas planejadas para a turma;

-Estimular e contribuir para o desenvolvimento das criangas, nos aspectos psicomotor, intelectual, afetivo, social e da linguagem;
-Zelar pela integridade fisica e moral das criangas;

-Executar as atividades correlatas atribuidas pela dire¢ao da unidade

educacional;

-Estimular a criatividade, organizagao e os principios basicos da convivéncia e integracdo social entre criangas;

-Participar de atividades civicas, culturais, sociais e esportivas;

-Participar de reunides pedagdgicas e técnico — administrativas;
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-Participar de palestras, seminarios, congressos, encontros pedagdgicos, capacitacdes cursos e outros eventos da area educacional
e correlatos;

-Participar do processo de inclusdo do aluno portador de necessidades especiais no ensino regular;

-Zelar pela manutencao e conservagao do patriménio escolar;

-Cumprir o calenddrio escolar e o horario de trabalho estabelecido pela direcdo da escola;

-Executar outras atividades correlatas.

EDUCADOR INFANTIL
DESCRICAO SUMARIA

1. Exerce a docéncia na Rede Municipal de Ensino, transmitindo os conteudos pertinentes de forma integrada,
proporcionando a crianga o desenvolvimento fisico, psico-motor, intelectual e emocional;

2. Exerce atividades de cuidados higiénicos e de saude a crianga;

3. Promove e participa de jogos e atividades lidicas com a crianga, com objetivos de diversdo e, ao mesmo, tempo, de
crescimento intelectual;

4. Exerce atividades técnico-pedagdgicas que dao diretamente suporte as atividades de ensino;

5. Planeja, coordena, avalia e reformula o processo ensino/aprendizagem, e prop&e estratégias metodoldgicas compativeis
com os programas a serem operacionalizados;

6. Gerencia, planeja, organiza e coordena a execug¢do de propostas administrativo-pedagdgicas, possibilitando o desempenho
satisfatdrio das atividades docentes e discentes.

FUNCOES DO EDUCADOR INFANTIL:

1. Planeja e operacionaliza o processo ensino-aprendizagem de acordo com os pressupostos epistemoldgicos da disciplina ou
area de estudo em que atuar;

2. Desenvolve todas as atividades de higiene das criancas, na relacdo de educar/cuidar;

3. Pesquisa e propde praticas de ensino que enriqueca a teoria pedagdgica, adequada as caracteristicas da clientela
majoritaria da escola publica;
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4. Participa das atividades de atualizacao e aperfeicoamento visando aprofundar conhecimentos pertinentes a educacao;

5. Participa com o pessoal técnico-administrativo e demais profissionais, de reunides do conselho de classe, pedagdgicas,
administrativas, festivas e outras atividades da escola que exijam decisdes coletivas;

6. Mantém-se informado das diretrizes e determinagdes da escola e dos érgaos superiores;

7. Participa da elaboracdo do projeto pedagdgico da escola;

8. Divulga as experiéncias educacionais realizadas;

9. Indica material didatico e bibliografico a serem utilizados nas atividades escolares;

10. Participa de reuniGes ordinarias e extraordindrias quando for convocado;

11. Cumpre e faz cumprir o horario e o calendario escolar;

12. Avalia o trabalho do aluno, de acordo com o proposto nas diretrizes pedagdgicas;

13. Colabora com as atividades de articulacdo da escola com a familia e a comunidade;

14. Incumbe-se das demais tarefas indispensaveis ao atingimento dos fins educacionais da escola e ao processo de ensino-
aprendizagem.

PROFESSOR
DESCRICAO SUMARIA

Exerce a docéncia na Rede Municipal de Ensino, transmitindo os conteudos pertinentes de forma integrada, proporcionando ao
aluno condicGes de exercer sua cidadania;

1. Exerce atividades técnico-pedagdgicas que dao diretamente suporte as atividades de ensino;

2. Planeja, coordena, avalia e reformula o processo ensino/aprendizagem, e propde estratégias metodoldgicas compativeis
com os programas a serem operacionalizados;

3. Desenvolve o educando para o exercicio pleno de sua cidadania, proporcionando a compreensdo de co-participagdo e co-
responsabilidade de cidaddo perante sua comunidade, Municipio, Estado e Pais, tornando-o agente de transformacao
social;
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4.

Gerencia, planeja, organiza e coordena a execuc¢do de propostas administrativo-pedagdgicas, possibilitando o desempenho
satisfatdrio das atividades docentes e discentes.

FUNGOES ESPECIFICAS EM ATIVIDADES DE DOCENCIA

w

LWoeoNOUL R~

18.
19.

Planeja e ministra aulas nos dias letivos e horas-aula estabelecidos, além de participar integralmente dos periodos
dedicados ao planejamento, a avaliacdo e ao desenvolvimento profissional;

Avalia o rendimento dos alunos de acordo com o regimento escolar;

Informa aos pais e responsaveis sobre a freqiiéncia e rendimento dos alunos, bem como sobre a execuc¢do de sua proposta
pedagdgica;

Participa de atividades civicas, sociais, culturais e esportivas;

Participa de reunides pedagdgicas e técnico-administrativas;

Participa do planejamento geral da escola;

Contribui para o melhoramento da qualidade do ensino;

Participa da escolha do livro didatico;

Participa de palestras, seminarios, congressos, encontros pedagdgicos, capacitagdes, cursos, e outros eventos da drea
educacional e correlatos;

. Acompanha e orienta estagiarios;
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.

Zela pela integridade fisica e moral do aluno;

Participa da elaboragdo e avaliagao de propostas curriculares;

Elabora projetos pedagdgicos;

Participa de reunides interdisciplinares;

Confecciona material didatico;

Realiza atividades extraclasse em bibliotecas, museus, laboratdrios e outros;

Avalia e participa do encaminhamento dos alunos portadores de necessidades especiais, para os setores especificos de
atendimento;

Seleciona, apresenta e revisa conteudos;

Participa do processo de inclusdao do aluno portador de necessidades especiais no ensino regular;
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20.

21.
22.
23.
24,
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.
39.
40.
41.

Propicia aos educandos, portadores de necessidades especiais, a sua preparacao profissional, orientacao e
encaminhamento para o mercado de trabalho;

Incentiva os alunos a participarem de concursos, feiras de cultura, grémios estudantis e similares;
Realiza atividades de articulacdo da escola com a familia do aluno e a comunidade;

Orienta e incentiva o aluno para a pesquisa;

Participa do conselho de classe;

Prepara o aluno para o exercicio da cidadania;

Incentiva o gosto pela leitura;

Desenvolve a auto-estima do aluno;

Participa da elaboracgdo e aplicagdo do regimento da escola;

Participa da elaboracgdo, execucdo e avaliagdo do projeto pedagdgico da escola;

Orienta o aluno quanto a conservacgao da escola e dos seus equipamentos;

Contribui para a aplicacdo da politica pedagégica do Municipio e o cumprimento da legislagdo de ensino;
Propde a aquisicdo de equipamentos que venham favorecer as atividades de ensino-aprendizagem;
Planeja e realiza atividades de recuperacao para os alunos de menor rendimento;

Analisa dados referentes a recuperagdo, aprovacao, reprovacdo e evasao escolar;

Participa de estudos e pesquisas em sua area de atuacao;

Mantém atualizados os registros de aula, freqiiéncia e de aproveitamento escolar do aluno;

Zela pelo cumprimento da legislacdo escolar e educacional;

Zela pela manutencgdo e conservagao do patriménio escolar;

Apresenta propostas que visem a melhoria da qualidade de ensino;

Participa da gestdao democratica da unidade escolar;

Executa outras atividades correlatas.

PROFESSOR EDUCACAO FiSICA
-Contribuir para a qualidade do ensino e aprendizagem da Educacao Fisica;
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-Possibilitar por meio da Educacdo Fisica ao educando o conhecimento sobre seu corpo, sentimento de confianca em suas
capacidades afetiva, fisica, cognitiva, estética, inter-relacdo pessoal e inser¢do social, na busca do conhecimento e no exercicio da
cidadania;

-Exercer a docéncia, fundamentando sua atuacdo na area de conhecimento, tendo como referencial tedrico — pratico os
Parametros Curriculares Nacionais de Educacao Fisica, caracterizando a acdo educativa nas dimensdes afetivas, cognitivas,
corporais e socioculturais, consideradas como essenciais;

-Respeitar a natureza biolégica de individualidade do crescimento e do desenvolvimento dos alunos;

-Difundir politicas que promovam a pratica da atividade fisica como elemento fundamental a promog¢ao da salde e da qualidade de
vida;

-Elaborar e desenvolver projetos interdisciplinares, multidisciplinares e trans-disciplinares focando os temas transversais;
-Propiciar ao alunos vivencias e experiéncias de solidariedade, cooperagado, competicdo e superagao;

-Promover o uso adequado dos materiais e equipamentos especificos, inclusive os recursos tecnoldgicos, para a qualificacdo das
atividades didatico pedagdgicas;

-Promover a formacdo de uma cultura esportiva e de lazer, valorizando as especificidades locais;

-Ministrar suas aulas num ambiente de alegria em que as praticas corporais e esportivas sejam prazerosas, incentivando a cultura
da paz e cidadania;

-Cumprir os dias letivos e horas de jornada de trabalho de acordo com o horario estabelecido pela dire¢cao da unidade escolar;
-Participar de atividades civicas, sociais, culturais e esportivas;

-Participar de reunides pedagdgicas e técnico-administrativas;

-Participar do planejamento geral da escola e da elaboragao e avaliagdo de propostas curriculares;

-Estabelecer e implementar estratégias e atendimento aos alunos que apresentem menor rendimento;

-Participar de palestras, seminarios, congressos, encontros pedagdégicos, capacitagdes, cursos e outros eventos da area educacional
e correlatos;

-Acompanhar e orientar estagidrios;

-Zelar pela integridade fisica e moral do aluno;

-Confeccionar material para utilizagdo em suas aulas priorizando o uso de materiais reciclaveis;

-Realizar atividades extraclasses em pracas, ginasios e demais ambientes propicios a pratica desportiva e de lazer;

-Participar do processo de inclusdo do aluno com necessidades educativas especial as atividades propostas;
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-Realizar atividades de articulacdao da escola com a familia do aluno e a comunidade;

-Incentivar o gosto pela pratica de atividade fisica;

-Desenvolver a auto estima do aluno;

-Contribuir para a aplicacdo da politica pedagégica do Municipio e o cumprimento da legislacdao de ensino;
-Participar de estudos e pesquisas em sua area de atuacao;

-Manter atualizados os registros de aula, frequéncia e de aproveitamento escolar do aluno;

-Zelar pelo cumprimento da legislacdo escolar e educacional;

-Zelar pela manutencgdo e conservacdo do patrimonio escolar;

-Participar da gestdo democratica da unidade escolar.

-Executar outras atividades correlatas.




